L ANCaf

.| GUIDE USAGERS

ALLOCATIONS
FAMILIALES

FICHE TECHNIQUE CLAS
DEPOSER UNE DEMANDE

Espace en ligne pour I'acces
aux aides en action sociale
Janvier 2023




Fiche n°2 : Dép6t d’'une demande CLAS

Sommaire
Partie 1 : Déposer Une demande CLAS ... cceee ettt e e e e satr e e e e sata e e e ssataeeesaaaseeeennsaeeesnnnreeenas 3
Etape introductive : Création de [a demande..........coouviiiiiie e 4
oL IN R O oY) e [ R T =1 g Tl U | RS 5
oLl A =TV ] o TU ] =SSR ST 6
Etape 3 : Criteres d’@lIgIDIlItE . ... .eeei i e e 7
= oL I Yo f = =T PN 8
oL I Vo] 1 g =l [o 11 T U UUSPOE 14
5.1, Organisation dU Projet ... et e e e et e e e s e e e e e e e e e ebe e e e e sareaeeesnes 14
LI = TU e =] T PPPPRRPN 27
5.3. DOMICIlIation DANCAINE ..ccouviieiieiiie ettt sttt sbe e e st e s bt e e sar e e saneeesanes 30
5.4, PIECES JUSTITICATIVES . .vveeiieiieee ettt e et e e et e e e e bt e e e e ebteeesebaaeeesstseeesntaneesnnes 31
Etape 6 : Récapitulatif et atteStation ........cccveiiiiiiiie et e e e e e e 33
6.1, LErE dEMANGE .. .ei ittt ettt ettt ettt e st e e st e e sab e e s bt e e s ab e e sabeesbaeesabeesabeeenteesabaeenees 34
6.2 Un 2" dépot de demande €t SUIVANT........c.ceeviveiereietieereeeete ettt etess et st s e s eseeseneesens 36
Partie 2 : Reprendre UNE demMaANdE..... ..o ieiiiiieeee ettt eecre e e e e e e e sabee e e e e e e s ssaaaaeaeeeeeesennnnnraenneens 42
Partie 3 : SUPPIIMEr UNE AEMANUE......uiiiii ittt re e e e e s e et e e e e e e s ssnaebeeeaeeeeseannnnrannaeens 43
Partie 4 1 CONTIIBULION ..ot b e sttt e b e sbe e sae e st e s beebeenes 44
SOUS-PArtie 1 : PriSE €N CRAIZE ...ciiceiiie ettt e e st e e e st e e e s abee e e snbreesenabeeas 44
Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives.......cceeeveciieeiiiieeccce e, 45
Sous-partie 3 : Echanges avec UN agent Caf ..ot e e e e 48
Sous-partie 4 : Demande de modification d’ informations .........ccccccueeieeiiiee e, 51




Partie 1 : Déposer une demande CLAS
Prérequis :
1. Créer un compte personnel
Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf
3. Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander auprés de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)




Etape introductive : Création de la demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Déposer une demande
d’aide.

L A N C af Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D.
N 8@ | & Moncompte

Espace personnel

Votre espace personnel : Un 3ccés rapide  votre tiers (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fils de Siscussion

& Mes informations Mes services
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Association
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[Z Mes justifications
Suivre mes demandes & justifier @)

2. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous
souhaitez déposer.

l A N C af Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D..
Espace personnel

g 20 & o compee

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi Ia liste des téléservices disponibles

Recherche par libelié Q

Type de demandeur Association v

Appel 3 projet "Contrat focal d'accompagnement a la scolarité” (2022)

:Demande de REAAP 2022

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP

Pageis):1de 1 .




Etape 1 : Choix du financeur

1. Dansla premiére partie, Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

L A N C af Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D,

ﬂ @ A@ & Moncompte

Assistant de dépdt d'une nouvelle demande

Appel @ projet “Contrat local d'accompagnement @ la scolarité” (2022) : Choix d'un financeur

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix d'un financeur

e slconyer i CAF i chotk o e
aexsaces || 1 |]

@ Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un
gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il
faut bien sélectionner la Caf 93.




Etape 2 : Préambule

1. Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :
e lLanote de cadrage locale (1)
e lLacharte nationale de ’'accompagnement a la scolarité (2)
e Leréférentiel de financement (3)
e lacharte de la Laicité (4)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (5)

i s finaneiesr Priambs Criiras gl valra turs Vatra duuwiar Ricagitulad

INFORMATIONS GENERALES 5

= 1

fmat1e/ne 2020

PR — .M T S ) N S
s

JFunca i £ 3 o Borminalc. oa sciom Skveloppbos fans o= cafire ook licu o Schora dea e A P, mont
=2 3 feurs parcnis pour orfer fca cnfitcm o et acolaies o Sl 2 dmzea gzoze Ben
e

2 ecbiliaart fca siralicicy diverafidcs, Facmepagnaicur 3 ls acclanit cncsarsos b= 5ol e e s le plha Siveratidc, Foavic #'apprentie ctic
e fx S 2 28Te Bl seeteddremantd rxefiene (2 szefoncs Soa oefiels 0 fraluesa Sxmalee szzeoid d ol soeazessl ol
amzizen. 1 avalis § uslormes Dombos S 2w foa eefiels o framenea,

Usecempagnement A s zccla wen e L relationa e . 1 oifre sux parcats

un expace Sinformaton de & wavrT travail de lewurs enfants.

ie double objecbf pourasi par lea Qaa, 3 asvoir 3 la foa dea achons en. g Fza

copports & Pl oot Poripinalit fc o flapea. Coat au M o oofs ficacmacn f 2outcn ) s parcatalith muc lo Bronchc Famlc faec: lca

Ciza: = toute et ai i B Feide eux duvoirs ‘eu treweil azaleire. indivis & ou nan, ne

S 3

P g - SPRSEEES - - s aux Silfirents
| - s : Jus caf, =fr< i

=35 L. = -

2 Pt CLAS et :
® Ddusiorsar 2 maedes semotes fon suste 2asa £ eleaetan seon e na el ¢

i a2 #letcrvealion supris o cafant ot foa Funca

our o=l lo Branche raallc (lca Caf ot Saaf), résflire: 2on cogaflent . promcumr o8 reapeser I valours ripubiicaincs o ot
oo 2t @umeerahid, bafutoe S2ma lea ssoes cegogden su clel O fmlien of faea b motem mmmesd s peies S opemntae b
sdmarizmant

Testgariou O preeiCa vengane d nw&r\Fﬁ e Licitd du le brenche n-.a..a;pt: par b Conacil £'fminitraticn A s Caime |




Etape 3 : Criteres d’éligibilité

1. Dans la troisieme étape, Critéres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant
oui ou non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice CLAS. Les critéres sont propres a
chaque téléservice.

Puis cliquez sur Suivant (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Critéres d'éligibilité

: . o - : Le

Choix du financeur Préambule Crithrés draligibilits Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Criteres déligibilité

Vérifiez votre éligibilité pour le dispositif en renseignant les critéres ci-aprés.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Le projet Clas respecte les principes de la charte de 'accompagnementala | O Oui O Non
scolarité *

Le projet Clas s'appuie sur un diagnostic des besoins * | O Oui O Non

Le projet Clas développe de maniére cumulative les 4 axes ci-dessous : | O Oui O Non
un axe dintervention auprés des enfants
un axe dintervention auprés des parents

un axe de concertation avec I'école
un axe partenarial local *

Pour plus d'informations sur les conditions d'accés au dispositif, consultez le préambule dans la page précédente.

2

® précédent l I

@ Information :

e Sivous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas éligible.
Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors invité a
contacter votre Caf.

CRITERES D'ELIGIBILITE

Les critéres que vous avez saisis indiguent que vous nétes pas éligible pour ce dispositif.
Vous pouvez prendre Contact avec votre CAF en adressant un message 3 votre interlocuteur
de |a CAF via une adresse mail disponible dans |a rubrique AIDE SUR LE SITE du présent
portail

© Fermer

e Sivous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé cette
étape « criteres d’éligibilité ». Lors de |'étape suivante, vous pourrez enregistrer votre
demande et poursuivre votre saisie ultérieurement.




Etape 4 : Votre Tiers
Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :

e le 1°* dépo6t de demande (1ler dépot de demande sans étre rattaché a un tiers)

e Le 2" dépdt de demande et suivant ( 2nd dépot de demande et suivant)

a. 1°" dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Certificat d'inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en préfecture

e Statuts datés et signés

e Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année N-1

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.




1. Cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant (1) puis sélectionnez le type de tiers (2) que
vous étes ou que vous représentez.

1 2 3 ° 5 6

Choix du financeur Préambule Critéres déligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix de la famille

© précedent

Veuillez saisir les informations nécessaires 3 la vérification d'existence du tiers.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Je suis ou je représente un(e) *

Domiciliée) @ EnFrance O Alétranger

© Précédent © enregistrer Suivant @

(Iummmn !

Autres EPCI
| Caisse de sécurité sociale régime agricole
Caisse des écoles
CCAs - CIAS
Comité dentreprise
Communauté d'agglomération
Communauté de communes 2
Communauté urbaine
Commune
Département
Entreprise

(6 |

Etablissement public national
Etablissement scolaire privé
Etablissement scolaire public

" Groupement de collectivités
Mutuelle ou organisme d'assurance
Métropole

\gee / .

| B

2. Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans
Domicilié(e) (1), renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2), cliquez sur
Enregistrer (3) puis sur Suivant (4).

1 2 3 ° 5 6

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Notrn e Votre dossier Récapitulatif

Choix de la famille

© Precadent

Veuillez saisir les informations nécessaires a la vérification d'existence du tiers.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Je suis ou je représente un(e) * [« éde ]

Domicilié(e) I@ Enfrance O A létranger I 1
SIRET * [ ] 2

3 4

© Précédent




@ Conseil : Un contréle automatique est réalisé sur le numéro SIRET.
Si celui renseigné est similaire a un tiers déja validé, on vous propose de vous rattacher a ce tiers.

Il faudra alors attendre que l'administrateur du tiers ait validé votre demande avant de pouvoir

continuer votre saisie.

3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

Identification

i

Veuillez saisir les informations nécessaires 3 la création du demandeur.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

* Geénéralités

Je suis ou je représente un(e) * c

Domicilié(e) En France Al'étranger

Mes informations personnelles

Nom complet *  Madame IR
Adresse électronique I
Téléphone *
portable

Fax

o Letiers que je représente

ks
Raison socile 1

SIRETESS I I
sigle
NAF Veuillez saisir un NAF 1
Site internet Veuillez saisir un site internet i R I

@© Précédent @ Enregistrer | Suivant @ I 2

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement étre complétées.
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4. Renseignez I'adresse postale du tiers en remplissant les informations demandées dans Adresse
(1) puis saisir le code postal dans Code postal / ville (2), cliquer sur la commune dans le menu
déroulant (3) qui s'affiche et enfin cliquez sur Suivant (4).

Adresse du demandeur

Veuillez saisir I'adresse du demandeur

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Vous étes domicilié :

Adresse *

Code postal / Ville * [ Lﬁzmn

En France

COMMUNAUTE DE COMMUNES I

| 2

inie
63700 ARS LES FAVETS

63700 BUXIERES SOUS MONTAIGUT

63700 DURMIGNAT 3

© Enregistrer

(D) -

5. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1)
o Cochez oui si vous étes le représentant légal.
e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du

représentant légal.
Enfin cliquez sur Suivant (3).

Représentant légal

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

« Identification N
Etes-vous ce représentant 2 *

Fonction *

Civilté *

Nom *

Prénom *

Profession

Adresse électronique *

Téléphone *

e Adresse

Adresse identique au tiers

© Précédent

loom @® Non l 1

ﬂ)(re choix -

- Votre choix -

-

Formtat attendu : nom@mail.fr

J

® oui O Non

© Enregistrer

CF

@ Conseil : Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature

mais uniguement son représentant.

11




6. Une fois les données renseignées, un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.

e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2). Vous pouvez reprendre la procédure a
la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire du guide 1 : Compte / Tiers /
Partage.

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

Représentant

© précadent @

| Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

P — ,

Coordinateur parentalité

|
I
* I
I

Représentant légal

+ Créer un nouveau représentant 2
© Précédent © Enregistrer | Suivant © 3

@ Conseil : Lobjectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants : ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des
services etc...

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, etc...

12




b. 2" dépot de demande et suivant

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

Attestation de non-changement de situation
Documents concernés en cas de changement

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement. Il vous suffit de
vérifier que vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

Votre tiers

@© Précédent

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

2

® Identification

B AsSOCIATION NN

Type de tiers : | NN
. I

= I
¢ I

o Membres du conseil d'administration

9 Adresse principale

I

]

FRANCE 1
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Etape 5 : Votre dossier

5.1. Organisation du projet
1. Dans la cinquiéme étape, Votre dossier, vous devez d’abord présenter |'organisation du projet :

e Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet Clas.

e Dans Thématique (2), utilisez le menu déroulant pour sélectionner la thématique
« Relation famille/école ».

e Dans Fréquence (3) utilisez le menu déroulant pour indiquer s’il s’agit d’une 1¢® demande
ou d’un renouvellement.

e Dans Nom de(s) établissement(s) scolaire(s) (4), renseignez les nom(s) des
établissements scolaires concernés par le projet.

e Enfin n"oubliez pas de cocher la case correspondante si vous avez déja rempli une
demande de financement sur Elan (5)

Organisation du projet

Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Intitulé du projet * [ ] 1
Thématique * [ V] 2
Fréquence * [ v] 3
Nom de(s) Iétablissement(s) scolaire(s) (ous pouvez saisir plusieurs établissements scolaires.
4
)

o Description opérationnelle du projet

« Informations complémentaires sur le gestionnaire

[Avez-vous déja déposé une demande de financement ) oui O Non ] 5
surElan?*

Si une demande de financement a déja été déposée sur ELAN au titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives
au Tiers ne seront pas obligatoires lors du dépét de cette demande.

@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la
fenétre de rédaction
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Dans la partie Description opérationnelle du projet, vous devez décrire I'organisation du projet
Clas:

e Dans Nom de la structure du projet (1) renseignez le nom de la structure/service
(exemple : service enfance/jeunesse, nom du centre social, du Laep) qui porte le projet
(notamment si le gestionnaire a plusieurs structures, services déposant.

e Dans Type de structure (2), cliquez sur le menu déroulant pour sélectionner le type de
structure.

e Dans Diagnostic (3) décrivez les constats et besoins identifiés chez les enfants, parents,
équipes éducatives, les offres et manques du territoire...

e Dans Objectifs (4), présentez les objectifs du projet en lien avec la charte.

e Dans Description (5) précisez la genése du projet, son mode de construction et de mise
en place.

» DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET

« Informations complémentaires sur le gestionnaire

Nom de la structure porteuse du projet *

Type de structure * Veuillez sélectionner une valeur 2
s Présentation du projet
(" )
Diagnastic *
. J
( )
Objectifs *
o J
( )
Description *
. J/

15




3. Pour définir la localisation du projet Clas, cochez les cases (1) correspondantes.
Si vous avez plusieurs collectifs sur différents sites, cochez plusieurs cases.
Puis renseignez I’adresse de la structure (2) dans les champs disponibles.

Enfin, si le projet Clas se déroule dans plusieurs locaux, cochez les différentes cases (3)
correspondantes.

e Locdlisation du CLAS

Localisation du CLAS sur politique de la ville * O Oui O Non
Localisation du CLAS en REP * O Oui O Non
Localisation du CLAS en territoire rural * O Oui O Non 1

Localisation du CLAS en territoire urbain * O Oui O Non

e Locdlisation du CLAS pour diffusion dans monenfant.fr

Ne de voie / \

Complément N° de voie Veuillez sélectionner une valeur e
Type de voie * Veuillez sélectionner une valeur Ve
Nom de voie *

Complément d'adresse

Code postal *

Commune * k /

o Type de locaux ou se déroule le CLAS

Dans les locaux de votre structure * O Oui O Non

Dans les locaux d'un établissement scolaire * | () Oui (™) Non 3

Autres * O Oui O Non

@ Conseil : Cette adresse sera géolocalisée dans le site monenfant.fr. Il est important d’étre vigilant et
précis dans la complétude de chaque ligne (n° voie, etc.).
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4. Pour définir le calendrier, cliquez sur les calendriers (1) pour afficher et renseigner les dates de

début et de fin du projet.

Sur les champs relatifs aux semaines (2), vous devez indiquer le nombre de semaines d’activité
des périodes de septembre a décembre N puis de janvier a juin N+1. Le nombre de semaines
d’activité dans I'année doit correspondre au total de ces deux premiéres périodes.

Concernant les champs relatifs aux séances (3), indiquez le nombre total de séances
hebdomadaires, tous collectifs confondus.

« Calendrier de mise en ceuvre du projet

Date prévisionnelle de début de mise en ceuvre *

Date prévisionnelle de fin de mise en ceuvre *

Nombre de semaines de Septembre & Décembre
(Année N) *

Nombre de semaines de Janvier 2 Juillet (Année N+1) *

Nombre de semaines d'activité dans 'année *

Nombre de séances hebdomadaires *

)

3

Durée moyenne des séances clas (en minutes) *

inutes

~—

Prérequis : Rappel de critere du nombre

Deux séances hebdomadai

de semaines d’activité (Cf. Référentiel national) :

res d'une heure 30 minutes par séance sont

proposées pour chaque collectif d'enfants, et sur une période de 27 semaines de
fonctionnement annuel, afin de favoriser la progression des enfants et des jeunes.

En milieu rural une séance
peut étre validée.

hebdomadaire de 2 heures consécutives minimum

5. Pour préciser ’encadrement du projet Clas, donnez les informations du référent (1), précisez s’il
y a ou non un coordinateur (2) en cochant la case correspondante et, s’il y a un coordinateur, un
formulaire (3) apparait et doit étre complété.

. Enca%lement du projet CLAS
Nom Prénom du référent du projet CLAS *
Adresse email du référent *
Téléphone du référent *

¥ a-t-il un coordinateur du projet CLAS différent du
Référent 2 *

Co om) 2

Y a-t-il un coordinateur du projet CLAS différent du
Référent 2 *

Précisez son Nom Prénom *

Adresse email du coordinateur *

Téléphone du coordinateur *

Nombre d'heures hebdomadaires de coordination *

Quel est son niveau de qualification 2 *

® oui O Non

heure(s)
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6. Dans population cible, cochez les cases correspondantes pour préciser a qui s’adresse le projet
Clas. S'il s’adresse a différents publics, cochez I'ensemble des cases correspondantes.

«  Population cible

Lycée. CAP, BEP *

7. Dans la partie description opérationnelle du projet, au-dessus du tableau cliquez sur le bouton
Ajouter. Renouvelez I'ajout autant de fois qu’il y a d’animateurs dans le projet (tous collectifs
confondus).

» DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - QUI SONT LES ANIMATEURS DU PROJET ?

© Ajouter

Nom Salarié nbHS Volontaire nbHS Bénévole nbHS Qualification Formation CLAS Si oui, précisez

Somme:0 Somme: 0 Somme: 0

Prérequis : Rappel du critére du nombre d’intervenants/collectifs (Cf. Référentiel national) :

Chaque collectif d’enfants doit étre encadré et animeé par 2 _infternvenants
professionnels et/ou bénévoles.

En milieu rural : l'encadrement p@f?un animateur pour chague collectif inférieur &
8 enfants peut éire valide.
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8. Dans la nouvelle fenétre, complétez le formulaire (1) pour chaque animateur du projet.
Concernant le nombre d’heures, si la personne est salariée 4h, indiquez « 4 » dans la ligne
« salariée » et « 0 » dans les lignes « volontaire » et « bénévoles ».
Enfin cliquez sur Enregistrer (2) pour terminer votre saisie.

Nom *

Salarié nbHs *

Volontaire nbHs *

Bénévole nbHS *

Qualification *

Formation CLAS *

Si oui, précisez

DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - ANIMATION DE 'ACTION

~

QO oui

N

Q) Non

IL'accompagnateur suit-l ou va-t-l suivre une formation ?

\

heure(s)/semaine
heure(s)/semaine

heure(s)/semaine 1

i

[ ] 0 rmnuer

@ Conseil : Sile ou les animateurs ne sont pas encore recrutés/connus au moment du dépét de la
demande, veillez a renseigner tout de méme une fiche par animateur prévu pour votre projet en les

nommant par exemple : Animateur A, Animateur B, etc...

9. Le tableau va réaliser automatiquement la somme du nombre d’heures réalisées (1) par type de
statut. Vous pouvez modifier ou supprimer une ligne saisie en cliquant sur les boutons

correspondants (2).

Nom Salarié nbHS Volontaire nbHS Bénévole nbHS
— 0 0
I o .
I : 0 0
I o 4 0
ISﬂmme: 14 Somme: 4 Somme:4 l
1

10. Complétez la partie organisation du projet.

© Ajouter

Qualification Formation CLAS Si oul, précisez

Bac

Licence de Breton | Non

Licence

développement | Nen
territorial

bafa Non

« DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - LORGANISATION EN COLLECTIFS

« Organisation du Projet

Nombre total prévisionnel denfants

Nombre de collectifs prévisionnels pour forganisation
du projet
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Prérequis : Rappel du critere du nombre d’enfants par collectifs (Cf. Référentiel national) :

Un collectif d'enfants est un groupe constitué de 8 a 12 enfants maximum qui
s reunit durant toute l'année scolaire dans un méme liew, accessible aux
parents.

En milieu rural, en raison de la spéecificité territoriale et notamment des
problematiques liees a la mobilite, un nombre minimum de 5 enfants miniMmum
par collectif est accepte.

11. Au-dessus du tableau, cliquez sur Ajouter pour intégrer un collectif et afficher le formulaire a
remplir. Renouvelez I’ajout autant de fois qu’il y a de collectifs dans le projet.

- DECRIRE LES DIFFERENTS COLLECTIFS DU PROJET

© Ajouter
Lycéenb | Autres(.. | Jour1 Temps1 | Jour2 Temps2 | Vacance.. Horaire ...
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12. Dans la fenétre :

Dans Collectifs d’enfants (1) si vous avez X collectifs, numérotez-lesde 1 a ... (ex : collectif
1, collectif 2...).

Dans Localisation (2) renseignez le(s) lieu(x) et I'adresse ou ce collectif se réunit.

Dans les champs ouverts (3) renseignez le nombre d’enfants/jeunes concernés par le
collectif (ex : s’il n’y a que 9 primaires, indiquez 9 dans la ligne Primaire et 0 dans les lignes
colleges, lycées et autres).

Dans Jour (4), choisissez-le ou les jours ou se déroule(nt) le CLAS. Le nouveau référentiel
préconise de ne pas en organiser plus de 2 séances par semaine. Il faut renseigner entre
une et trois séances.

Dans Temps (5) le matin correspond au temps hors temps scolaire (le mercredi ou le
samedi) et le soir correspond au temps apres I’école. Sélectionnez alors I'horaire du CLAS.
Dans Vacances scolaires (6) expliquez si vous proposez un temps pendant les vacances
scolaires (ex : lundi et jeudi pendant les vacances scolaires de février).

Dans Horaires de séances (7), remplissez les horaires (ex : 17h — 18h30).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (8) et Suivant.

» DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - ORGANISATION DU PROJET

Collectifs dlenfants * [ 1

Prévisionnels

Localisation *

\.

Adresse du lieu ol se déroule le collectif

Elémentaire nb *

Collége nb *

Lycée nb *

Autres {CAP. BEP) nb

Veuillez sélectionner une valeur

Veuillez sélectionner une valeur

Veuillez sélectionner une valeur

Temps 2 Veuiliez sélectionner une valeur

(=IO, B NV B

Vacances scolaires

Expliquez

oraire des stances 7
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13. Dans la partie Description des actions Enfants/Parents du projet (1) (page 20 a 24), vous devez
répondre aux questions par oui ou non. Tous les champs avec une étoile * nécessitent une
réponse.

Puis dans les champs ouverts (2), veillez a bien décrire les actions de votre projet que vous allez
mettre en place qui vont au-dela du socle des exigences de la PS CLAS inscrit dans le référentiel
national de financement des CLAS pour pouvoir bénéficier du bonus enfant.

Les éléments renseignés permettront aux agents CAF de valider ou non |'attribution du bonus.

Si une participation financiére est prévue, précisez les montants dans Si oui, quel est le montant
de la participation (3).

A la fin de cette partie, vous disposez de deux espaces de libre expression (4) pour partager vos
interrogations et attentes.

Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).

@ Information :

- Sivous cochez oui a certaines rubriques, un carré s’ouvre pour vous permettre d’apporter des
précisions. Veillez a bien détailler votre réponse. Sa complétude est obligatoire.

Exemple :

» Mettre en ceuvre des méthodes et h F de faciliter l'acquisition des savoirs et de dé leur

Par un appui et une aide méthodologique* (@) Oui  (7) Non

Précisez *

Veulllez saisir une valeur

Par une aide au travall personnel * ) Oul (@) Non

- Si vous cochez non a toutes les rubriques, un carré s’ouvre afin que vous puissiez détailler les
motifs de la non mise en place. Sa complétude est obligatoire.

Exemple :

Par l'organisation d'activités li€es 3 la citoyenneté * O Oui @ Non

Autre * () Oui @ Non

Si aucune action pour élargir leurs centres d'intérét et
promouvoir les apprentissages, pourquoi ? *
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o LES INTERVENTIONS AUPRES DES ENFANTS/JEUNES

e Mettre en ceuvre des et

de faciliter isition des savoirs et de développer leur autonomie

Par un appui et une aide méthodologique *

Par une aide au travail personnel *

Par & Tusage du numérique *

» Elargir leurs centres dintérét et p leur app de la citoy par une sur les

de leur environnement

sociales et

En mobilisant la pédagogie de «détour »pardes | O Oui O Non
activités ludiques, artistiques, culturelles, sportives et ou

scientifiques *

En créantdes de recherche, i O Oui O Non
débats *

Ende des capacités deviecollective* | O Oui O Non

En proposant des sortiesetvisites* | O Oui O Non

Er supports O Oui O Non
proche (bibliothéque, Médiathéque) *

Par ivités liées 3 la it g O Oui O Non

Aure* \ O Oui O Non /

» Mettre en valeur leurs compétences et acquis

Parla présentation des actions conduites parles [ O Oui O Non
enfants *

Par forganisation et lencouragement de fentraideau | O Oui O Non
sein du groupe Clas *

Autre * O Oui O Non

e Mesurer leur progression

Par une fiche individualisée de suivi par enfantsur | O Oui O Non
Iannée *

Par un cahier de liaison entre intervenanisdu Clas* | O Oui O Neon

Par lappréciation croisée desenseignantset | O Oui O Non
accompagnateurs * 1

Par un échange avec les parents dela progressionde | O Oui O Non
Fenfant *

Autre * O Oui O Non

« Mesurer leur assiduité a l'action

Par des relevés de présence (cahier, fiche individuellede | O Oui O Non
présence, relevé informatique) *

Par des statistiques mensuelles de présence* | O Oui O Non

Autre* \ O Oui O Non
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« POUR BONIFICATION DE LA PS CLAS : Décrire votre projet spécifique et actions ciblées d'ouverture culture

L'action Clas porte un projet socio-éducatif structuré,
organisé sur 'année scolaire *

L'achat de matériel pédagogique spécifique (ordinateur,
...) est programmé *

L'action mobilise des intervenants extérieurs qui
générent un colt supplémentaire 3 laction *

Des dépenses sont engagées pour l'organisation de
sorties culturelles *

Ve
Décrivez vortre projet spécifique et vos actions ciblées
d'ouverture culturelle construit avec et pour les
enfants *

\.

o LES INTERVENTIONS AUPRES DES PARENTS

« Renforcer le role des parents et les soutenir dans la relation avec leur enfant

En organisant un ou des temps collectifs dinformation | O Oui O Non
des parents sur les objectifs du Clas et le contenu des
actions Clas *

En formalisant les engagements réciproques* | O Oui O Non

En organisant un ou des temps pour faire réguligrement | O Oui O Non
le pointindividuellement ou avec tous les parents *

En proposant des temps de convivialite. | O Oui O Non
enfants/parents * 1

En prop: aux parents un P as | O Oui O Non
numérique *

En offrant un espace dinformation, de dialogue,de | O Oui O Non
soutien *

En permetant aux parents de participer  desséances | O Oui O Non
Clas partagées enfants/parents *

En proposant des rencontres avec les parentsautour | O Oui O Non
d'une thématique *

Autres* \ O Oui O Non

« Soutenir les parents dans la relation avec l'école

O Oui O Non

Linformation et faccompagnement des parents & la

compi des codes de I'écols de

Fécole, rdles, orientation...) *

La mise en place doutils de lisison et d'échangesavecles | O Oui O Non
parents *

L'aide & Iz préparation des entretiens avecles | O Oui O Non
enseignants et/ou en accompagnant les parents lors de
cesrencontres *

L etle relais vers les iationsde | O Oui O Non
parents déléves *

Autres * O Oui O Non

« Faciliter forientation des parents vers d'autres acteurs ou actions susceptibles de soutien @ la parentalité

La mise en relation des parents avec d'autres.
partenaires *

Linformation des parents sur les actions de soutien 3 la
parentalité développées sur le territoire *

Autres *
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« Evaluer les actions proposées aux parents

Participation des parents & une réunion collective
d'évaluation pour confronter les points de vue,
sentraider, faire émerger des demandes spécifiques
Outils de recueil des échanges informels *

Questionnaire proposé aux parents pour recueillir leur
avis et leurs attentes *

Autres *

« POUR BONIFICATION DE LA PS CLAS : Décrire votre projet spécifique construit avec et pour les parents

Laction Clas porze un projec spécifique
daccompagnement des parents des enfants du Clas
organisé sur [année scolaire *

L'action d'accompagnement des parents mobilise des
intervenants extérieurs qui générent un colt
supplémentaire & Faction *

Des des parent
sont mis en place (accés aux droits en lien avec la
scolarité, orientation, numérique) *

Eaction Clas cible un public allophone, liettrisme, AEF +

O Oui O Non

O Oui O Non

O Oui O Nen

\O Oui O Non /

r
) i pour
les parents sur I'année scolaire pour les soutenir dans
leur relstion avec leur enfant et I'école *
\. £
= TAEE | I
e F avec les établi scolaires
Formalisé par une convention* [ O Oui O Non
Informel (g le directeur i le O Oui O Non

CPE, les enseignants) *

Collaboration pour l'orientation des enfants vers e
Clas *

des ala itution des.
productions réalisées par les enfants *

au conseil d'éc il de
d'administration *

Utilisation d'une fiche de liaison *

Réunion de concertation en amont de la mise en place
du projet *

*

régulier

Réunion d'évaluation pour confronter les points de Vue *

Autre *

O Oui O Non

O Oui O Non

QO Oui O Nen

O Oui O Non

O Oui O Nen

O Oui O Non

O Oui O Non

25




. ilitation de la relation !

Au travers du cahier de texte (par une liaison avec les
enseignants)

En étant lintermédiaire entre enseignants et parents

En accompagnant les parents vers les associations de
parents d'éléves

Autre

e LES ACTIONS DE CONCERTATION ET DE COORDINATION AVEC LES AUTRES ACTEURS DU TERRITOIRE

« Association du Clas avec un autre projet éducatif mettant en lien différents partenaires sur le territoire

~N

Un contrat éducatif local (CEL) ou projet éducatiflocal [ O Oui O Non
(PEL)*
Un projet éducatif de territoire (PEDT)* | O Oui O Nen 1

Autre type de projes éducatif* | O Oui O Non

« Articulation et relation avec d'autres acteurs du territoire

Une équipe de Réussite éducative (PRE, DRE.)* [ O Oui O Non

Autres équipements du quartier (structure animationde | O Oui O Nen 1
la vie sociale, etc.) *

Aures* | O Oui O Non

« Connaissance dun réseau départemental parentalité

Participe aux rencontres ou initiatives proposées dansle | @ Oui () Non 1

cadre de cette animation dép: *

& PARTICIPATION DES FAMILLES

« Participation des familles

Est-il prévu une participation financiére des familles 7 % (@ O () Non 1

Si oui, I'adhésion 3 la structure est-elle obligatoire? | (O Qui () Nen 1

@ LIBRE EXPRESSION

«  Libre expression B

Quelles sant vos interrogations et attentes particuliéres
pour Iz mise =n ceuvre de votre projer Clas 7
De quel accompagnement souhaitez-vous bénéficiar 7

5 6
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5.2. Budget

1.

Dans la partie Budget prévisionnel du projet :
e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou
« Pluriannuelle ».

e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionner
I’'année souhaitée.

Budget prévisionnel du projet

Précisions & I'attention du dépositaire de la demande :
* Saisir obligatoirement le millésime. le millésime correspond & la premiére année de l'exercice année scolaire
Exemple pour I'année scolaire 2022 / 2023
Le millésime est 2022

* La somme de la subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit &tre Rférieure ou égale & 80% du coit global du projet.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e 1
— 2

@ Conseil : §'il s’agit d’un projet pluri annuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années.

Rappel :

La somme de la subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a 80%
du co(t global du projet.
Pensez a bien valoriser I'ensemble de vos dépenses notamment ceux liés aux bonus

enfants/parents : frais de formations, achats de matériels, frais de déplacements des bénévoles
etc.

Prérequis : Pour déterminer le montant prévisionnel du financement Clas, il faut appliquer le calcul suivant.
Attention : la formule est applicable seulement s'il y a au moins 27 semaines. Sinon cela sera
proratisé.

Pour la PRESTATION DE SERVICE :

Déterminer le prix de revient d'un collectif si 27 semaines minimum :
Montant total des charges (hors bénévolat) / Nombre de collectifs = a

si a inférieur a 7885 € (Baréme national 2022) alors a * 32,5 % * nombre de collectifs
si a supérieur a 7885 € (Bareme national 2022) alors 7885 € * 32,5% * nombre de collectifs

Pour les BONUS :

Nombre de bonus enfants et parents * collectifs * 305 € (Baréme national 2022) = b

Total financement a solliciter=a+b
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2. Pour solliciter ’aide d’un autre partenaire financier
Cliquez sur I'icbne Ajouter un financeur.
Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
sollicité.

e Charges e Produits

© Ajouter un poste

Prestations de services

Achat matiéres et fournitures -
Autres financements

CAF
Autres fournitures

Etat : préciser le(s)

SRS 0,00 € &
ministére(s) (CGET....)

Locations

Subvention CLAS CAF
Entretien et réparation
Assurance

Conseil départemental 0,00 € &

Documentation

MSA 0,00 € &

@ Conseil : C’est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (Exemple suivant les départements : Msa, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire, s’il est désigné partenaire financeur, lorsque
gu’un agent Caf prendra en charge la demande.

@ Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet Clas et ses bonus, ou bien encore afin de préciser les partenaires
financeurs si votre Caf ne les a pas créés en tant que tels, vous pouvez insérer un commentaire en cliquant
sur l'icbne Ajouter une précision.

Prestations de services 100,00 €

Achat matiéres et fournitures

@ Information : Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas
comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.

28




3. Vous pouvez maintenant remplir I'onglet budgétaire.
Le budget prévisionnel doit contenir I’'ensemble des dépenses et recettes du projet (tous collectifs
confondus).

o Dans Autres financements CAF (1) vous pouvez saisir les autres prestations de service
versées liées au projet (ex : PS, AVS).

e Dans Subvention CLAS CAF (2), vous pouvez renseigner le montant de la subvention PS
CLAS CAF soit 32,5% du budget dans la limite du prix plafond ET le(s) bonus enfants
et/parents.

e Dans Autres subventions (3), renseignez vos autres financeurs qui ne sont pas dans la
liste en précisant 'institution dans la bulle (4).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).

- N —

60 - ACHATS 0,00 € TTC 70 - VENTE DE
PRODUITS FINIS, DE
MARCHANDISES, 0,00 € © Ajouter un poste
Prestations de services S PRESTATIONS DE
SERVICES

Achat matiéres et fournitures -
Autres financements 1
CAF

Autres fournitures
74 - SUBVENTIONS

0,00€

D'EXPLOITATION
61 - SERVICES EXTERIEURS 0,00 €TTC

Etat : préciser le(s)

oo P» CGET, 0,00 € &

Locations ministére(s) (: oee)

Subvention CLAS CAF 0,00€
Entretien et réparation =

CAF-33-
GIRONDE *

Assurance =

Conseil départemental 0,00€ &+
Documentation

MSA 0,00 € &
62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 €TTC

Commune(s)
Rémunérations intermédiaires et
honoraires Intercommunalités :

EPCI
Publicité, publications

Région(s)

Déplacements, missions
Fonds européens
Services bancaires, autres
Autres établissements
publics
63 - IMPOTS ET TAXES 0,00 €TTC
Aides privées
Impb6ts et taxes sur rémunération

ok E O 4
Autres imnéts et taxes ®,

TOTAL CHARGES 0,00 € TTC TOTAL PRODUITS 0,00 €

Compléments Compléments

précisions charges précisions produits

L'amention du demandeur est appelée sur e fait que les indications sur les financements demandés auprés d'autres financeurs publics valent déclaration sur I'honneur et tiennent
liew de justificatifs. Aucun document complémentaire ne sera demandé si cette partie est complétée en indiquant les autres services et collectivités sollicitées.

Pour les contributions volontaires, le plan comptable des asseciations, issu du réglement CRC n®93-01, prévoit a minima une information i e ou, 3 defaus,

dans I'annexe et une possibilité d'inscription en comptabilité mais en engagements "hors bilan" et "au pied” du compte de résultat.

l @ Enregistrer I [m

6
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5.3. Domiciliation bancaire

1. S’il s’agit de la 1° demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :
e Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non.
e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2).
e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur Ajouter (3) puis cliquez sur Enregistrer (4) et
Suivant (5).

Domiciliation bancaire
&d

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

® Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en rensei le formulaire ci-dessous :

Domiciliation bancaired | (O Oui (@ Non 1

I'étranger, hors SEPA

Titulaire du compte *

IBAN * % 2

BIC*

« Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

© Relevé didentité Bancaire®

Sivotre domiciliation bancaire a changé, pensez 3 la mettre 3 jour.

) (=D

4 5
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2. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d’'une précédente demande,

vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le
compte bancaire souhaité.

Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a la modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle
domiciliation bancaire (2).

Domiciliation bancaire

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Sélectionnez la domiciliation que vous souhaitez utiliser :

]
BiC : I
Relevé d'identité bancaire : @

& Sélectionné

1

[ O Utiliser une nouvelle domiciliation ]

5.4. Piéces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des piéces justificatives suivantes si c’est votre premiére
demande sur Elan :

e Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en Préfecture

e Statuts datés et signés

e Liste datée du conseil d’administration et du bureau
e Compte de résultat et bilan de I'année N-1

e Budget prévisionnel de la premiére année

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG
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1. Sivous déposez une demande pour la 1% fois avec votre compte personnel sans étre rattaché a
un tiers validé :

o Dans la partie piéces justificatives, cliquez sur Ajouter pour accéder aux documents de
votre ordinateur et insérer la piece justificative. Lorsque la piece est bien insérée, un
message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

E Pieces justificatives

© Arréts prétecionst de créotion®

© Certificot dinscripuion o réperioke TIRTNE®

© Autes pices

H
§

]
)
]
b

@ Information : Si vous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1% fois
avec un tiers validé, vous pouvez rapatrier les documents déja validés via votre porte documents.

Seuls les comptes de résultat et le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque année.

Ainsi qu’en fonction de la nature du tiers :

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise une liste datée des membres du conseil
d'administration et du bureau est a joindre dans tous les cas.

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du registre du commerce délivré
par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois est a joindre dans tous les cas.
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2. Pour ce faire, cliquez sur Porte documents (1) ou si les piéces justificatives n’ont pas déja été
transmises lors d’'une précédente demande cliquez sur Ajouter (2). Lorsque la piece est bien
insérée, un message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

Piéces justificatives

© Dortnents © Certificat dinscription au répertoire SIRENE® 2 1

Vi

S eulement déposer des
= o M Porte documents
suivantes

.pdf, .doc, .docx. .png. .jpg. .jpeg

inCollage 20211202 164059454 resized 20211202 044258138.jpg (191.78 Ko) - 21/07/2022 16:15

JPEG L

© Récépissé de déclaration en préfecture® Déposé
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Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6éme étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s'il s’agit

de la premiére demande ou d’un 2" dép6t de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire
au sein de votre tiers:

6.1. 1¥ demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépot de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’'une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme
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6.1. lere demande

1. Pour transmettre votre demande, s’il s’agit de la 1% fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1). Puis
cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur I’honneur (3) a compléter, a signer puis a
charger sur Elan en cliquant sur Ajouter (4). Enfin, cliquez sur Transmettre (5).

Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous parmet @'éditer un récapiculatt de votre demands. Il vous sera 2 envayé par mail a ission de votre demands.
Les champs marqués d'un * sont cbligataires. 1
L] [ B Récapitulatif des informations saisies

Attestation sur Thanneur :
Merci de désigner dans vatre Veuillez dépaser I'attestation de déclaration sur fhanneur.
amestation les persannes qui

assureront le rle d'administrateur

du compte et de . ) ion de dé ion sur fhonneur®

Vous pouves télécharger I'attestation de déclaration sur 'honnet

En cliquant sur "Transmettre”, vous reconnaissez aveir pris connaissance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement 3 la scolarité par les

caf.

Votre demande sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services.

ELANCS
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2. Unefenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2)

Confirmation

|
Votre demande a bien été transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

[ Récapitulatif de la demande

Vous pourrez |a retrouver et suivre Son aVancement en VOUS reconnectant sur ce site.

@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.
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6.2 Un 2" dépbt de demande et suivant

6.2.1. Si vous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

1. Sivous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliguant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans Compte
signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) : Récapitulatif

: s o

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

E Récapitulatif

mettre”, Vous raconnaissez voir pris con

alors transmise et prise en d
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2. Votre demande a été transmise au compte signataire de votre structure. Cliquez sur
Terminer.

\ CENTRE SOCIAL DELILE D
YT ot e i dune el Gemande g S 20 anm

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement @ la scolarité” (2022) : Confirmation

Transmission pour attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

Cf 6.1

6.2.3 Si vous étes le compte signataire

6.2.3.1 Attester la demande soumise par un collaborateur

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement CLAS
et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’'honneur, vous recevez un mail vous invitant a
valider la demande. Cliquez sur le lien.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous étre transmise pour attestation.
Vous pouvez attester sur [honneur les informations de cette demande en survant le lien © https-//cnaf-formation mecloud fr/aides # cnaf'connecte/dashboard attestations 'mesAttestations

Cordialement,

Vous accédez ensuite a la demande « en attente d’attestation » en cliquant :

e Soit directement via le lien du mail,
e Soit via la page d’accueil de votre espace personnel.
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1.

La demande apparait maintenant a I'état En attente d’attestation (1). Prenez note du numéro
de la demande (2).

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder & leur suivi, sux réponses aux sollicitations,

Q  Rechercher...

Statut: Téléservice : Exercice:

Non filré =

Appel a projet “Contrat locgld'accompa
SOCIAL (00019919)

© Crééele 1 200020225 11:13:48 2

gnement & la scolarité” (2022) - CENTRE

De retour sur la page d’accueil, cliquez sur Gérer mes attestations pour accéder aux
attestations en attente.

l A N Ca Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE LILED..
e, ) 80O & Moncompte

Espace personnel
el un accs rapide 5 votrs ters (gestionnare)

). vos demandes de financement par thématique. vos

% Mesinformations E Mes services

centre sociaL I

I s, Mes demandes daide E Mes documents regus
Assocation

époser une demand

R — 3
8 Mes justifications

@ Attestation sur Ihonneur
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3. Sélectionnez la demande (1) et cochez J’atteste sur I’honneur de I'exactitude des informations
transmises (2).

Le compte signataire peut consulter et modifier la demande en cliquant sur le bouton Document
(3).

Enfin, cliquez sur Transmettre (4).

Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE LILED. R
D R - - 80 & voncompe
Mes attestations
« Demandes en attente d'attestation

1 Appel & projet "Contrat local daccompagnement & ka scolarité” (2022) - CENTRE sociAL (I

_umwsw

o

4. Dans lI'espace de Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en
cliquant sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

Récapitulatif de la demande]

Vous pourrez la retrouver et suivre 50N avancement en Vous reconnectant sur ce site.
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5. Enretournant dans I'onglet Mes demandes de subvention, vous pouvez constater que le statut
de la demande est passé de : En attente d’attestation a Demande transmise.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

|
Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder 3 leur suivi, aux réponses aux sollicitations.

Statut Téléservice : Exercice:

Non filtré ~ 7]
Appel a projet “Contrat local daccompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE

SOCIAL IS (00019919)

© Déposée e aoii 2022 3 14:4407 v Afficher Phistorique un

Appel a projet “Contrat local d'accompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL IS (00019456)
@ Déposée le 12juiller 2022 3 17:23:25 v Afficher Ihistorique u n

6.2.3.2 Attester une demande déposée par vous-méme

1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin de
vous déconnecter. Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des
informations en cliquant sur Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur
I'exactitude des informations fournies (2) puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la
demande.

Récapitulatif

oD

Lo 50n Ci-aprds vous permet 0'éditer Un réCapiuIat! de vorre demande, l VOUS S6ra AUIOMATIQUIMENt envvayé par Mail Gés transmission de votre demande.

1

o 2 [ (B Récapituiatif des informations saisies ]
Ateszation zur Fhonneur

déciara sur honneur Fexacttude des informations fournies.
Merci de désigner dans votre

du compre e de compte signataire.

Les champs marqués d'un * son: obligatoires

En cliquant sur “Transmetire”, vous reconnaisses avoir pris connaissance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement 3 la scolarité par les
caf.
Votre demande 5era alors transmise et prise an charge Pour INSTrUCHION Par NoS Services. 3

m i
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2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).
Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

B Récapitulatif de la demande|

Vous pourrez la retrouver et suivre Son BVaNCEMeNt &N VOUS recoNNeCtant sur ce site.
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Partie 2 : Reprendre une demande

1. Surla page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Suivre mes demandes
d’aide ou reprendre une saisie en cours.

L A N C f Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DEL'ILED...
e L0 & voncompe

Espace personnel

Votre espace personnel : Un 3ccés rapide & votre tiers (gestonnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fis de discussion

& Mes informations Mes services

centre sociaL I
’.- Mes demandes d'aide g Mes documents regus

Association

[

Modifié le 21 juiliet 2022 @ Editer

8 Mes justifications

2. Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Accéder.

pre———
[« JEEE - A== 80 8 uoncare

Mes de st ion ou de
aion fe statut des demandes, vous pouves accéder 3 e ponses aux solictations.
statut Telésarvice Exercice
Non fitré =
o Appel & projet “Contrat local d accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
SOCIAL I =3
© Créée e 21 juilet 2022 3 14:09:16 L@I
| Priseen charee |
o Appel & projet "Contrat local d'accompagnement  la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL I, (00015395)
© Prise an chargele 12 avrl 2022 3 1406:46 © Attche e nn-
P cn charze |
o Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL NN (00015392)
© Prise en charge e 3 2w 20223 121721 v Mtcher rissricue u-nﬂ
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Partie 3 : Supprimer une demande

1. Surla page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Suivre mes demandes
d’aide ou reprendre une saisie en cours.

L A N C f Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DEL'ILED...
n L0 & voncompe

Espace personnel

Votre espace personnel : Un 3ccés rapide & votre tiers (gestonnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fis de discussion

& Mes informations Mes services

centre sociaL NN

— P=  Mes demandes daide E Mes documents requs
Associstion -

I

I

L]

Modifié le 21 juiliet 2022 @ Editer

8 Mes justifications

2. Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer.

pre—
[« JEEE - A== 80 8 uoncare

Mes de st ion ou de

Seion fe statut des demandes, vous pouvez accéder 3 leur suivi, aux réponses aux sollicitations.

statut Telésarvice Exacice
Non fitré =
| e cowr ge créston |
o Appel & projet “Contrat local d accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
socia ot INEEE—_—— Acch
© Créée e 21 juilet 2022 3 14:09:16 o
L
| Priseen charee |
o Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL o I (00015395)
© Prise an chargele 12 avrl 2022 3 1406:46 © Attche e nn-
P cn charze |
o Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL ¢ I (00015392)
© Prise en charge e 3 2w 20223 121721 v Mtcher rissricue u-uﬂ
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un
agent Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dépot du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

1. Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de
I’état Transmise a Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder & leur suivi, aux réponses aux sollicitations.
Statut : Téléservice : Exercice:
Non filtré ~ 3
Appel & projet "Contrat local d'accompagnement  la scolarité® (2022) - CENTRE
sociAL NN (000/9919)

@ Déposée le 1 aolit 2022 3 14:44:07

© Prise en charge le 2 aolit 2022 & 10:49:05
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

1. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les pieces justificatives.

ELAN - Vou nde 1°00019919 - Appel &
projet “Cor = Bonjour Madame,
complémentaires La demande que vous avez transmise 3 nos services est pas compléte. Ces informations sont nécessaires A Iinstruction de votre demande.
L]

Afin de pouvoir linstruire, nous vous invitons & bien vouloir la compléter en nous retournant les piéces manquantes ou non conformes suivantes
ELAN - Renouvellement de votre mot de

« Récépissé de déclaration en préfecture

I « Liste datée du conseil d'admunistration et du bureau
ELAN - Votre demande n*000199
transmise

‘Nous restons 4 votre entiére disposition pour tous compléments dinformations que vous jugeriez utiles

En vous remerciant pour votre confiance,

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Madame Fabienne IMBURCHIA

2. Accédez al'accueil de la plateforme Elan et cliquez sur Suivre mes demandes d’aide.

; L A N Ca Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE LILE D.

M ) LOIEL

Espace personnel

E Mes services

Mes demandes daide S Mes documents requs
= B :

@ Mes justifications

3. Cliguez sur le bouton Demandes de compléments. Il indique que vous avez recu un message de
demande de compléments transmis par un agent Caf.

D ATZZ " 20 smoms

Mes de ou de
Q Rechercher
8
| Proe enchurse |
Appel & projet "Contrat local daccompagnement a la scokarité” (2022) - CENTRE
© oo I (000/597%)
O Frseenchargele 505 v Amoer e (] I = I a
Dermances Je complements

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
sociAL I (00019455)
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4. Dans la partie Demandes de compléments sur les piéces, vous trouvez la liste des pieces a fournir
dans Liste des pieces (1). Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre (2).

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les pieces

Objet de la demande

Demande de piéces complémentaires par NN

Liste des piéces :
« Récépissé de déclaration en préfecture,

« Liste datée du conseil d'administration et du bureau

1

Date Frat Répondre

2 aolit 2022 12:57:57 Regue @

2

5. Dans la fenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles piéces en cliquant
sur Ajouter (1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour sélectionner

depuis le porte documents le document souhaité.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).

Enfin, cliquez sur Valider (4).

X
REPONDRE

© Récépissé de déclaration en préfecture®

‘ Les pidces ci-dessous ont éé jugées non conformes. Merci d'en déposer de nouvelles.

doc2.pdf (1.01 Mo) - 01/08/2022 11:52

Description

Déposé
[_]

1 2

3

@ Liste datée du conseil d'administration et du bureau*

docd.pdf (1.01 Mc) - 01/08/2022 11:52

Description

Déposé
o
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6. Le bandeau Validation confirme que la demande de pieces a bien été transmise a la Caf.

lA N Ca Espace porteurs de projets

ﬂdﬂ\‘ﬁmlﬁllkib ol
024

Demandes de compléments piéces sur demande

IH Demandes de compléments sur les piéces

Ctyet dea demande Due fuac Répondre

Demande de piéces complémentoires par Fabienns MMEURCHIA

Listedes pitces
200 222 135036 Envoyee
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypotheése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

1. Lors du dép6t de dossier, a partir de I'étape 4 « votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez
sur Echanges de la demande.

Appel & projet “Contrat local daccompognement  la scolarité” (2022) : Votre tiers

PO w— oMo w——" ——- Vo -~
B vore ters
=
[y remp——

2. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

Appel & projet “Contrat local daccompagnement @ la scolarité” (2022
st e [a—. LT r— . vetre}
Votre tiers
|
9 advese princpole
7100 s
s -eanzone manc
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3. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur
Agents et porteurs de projet (2).

Dans le champ Objet (3) précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4)
rédigez votre message.

Enfin cliquez sur Envoyer (5).

a Echanges de la demande

» Nouvel é&change

1

seorie *
G Agents et porteurs de projet

Agents et porteurs de projet

Objet *

Votre message *

Format v B | I u

iii
i
Il
]

2]

i

(E=m) o

5

Hypothése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

1. Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée
sur votre espace.

Bonjour, Madame | N
Une demande d'échanse "Agents et porteurs de projet - Question sur 1a description du projet” vient d'étre créée sur la demande "Appel 4 projet "Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité” (2022) - CENTRE.
socra!

Vous pouvez accéder 4 votre espace personnel afin de lire vos messages | ELAN.

Cordialement.

W
W W

h Ao
7‘-,73

ALLOCATIONS!
FAMILIALES
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2. Dans I'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le logo Echanges (1) puis sur la notification (2)

l A N Caf Espace porteurs de projets
CENTRE SOCIAL DE L'RED.
S
sollcitations @ Echanges @
Espace personnel
Agents et porteurs de projet - Guestion sur o descriptcs
U projet
oo e
Ve espace parsonnai n accksrapce 8 cire Tars(gestonare) vor demandes de francement par thémsnue o3 s de 5o _mmlem“m
E Mes services

’.- Mes demandes daide E Mes documents regus

8 £
3

3. Une fenétre s’ouvre ou vous pouvez répondre directement depuis Elan a I'agent Caf en rédigeant
votre réponse dans le cadre blanc (1). Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

@ auestion surla description du projet
1

0210812022 14:32:02 - I
|

Bonjour

Pouvez vous svp nous préciser le nombre de participants dans 1a deseription du projer
>

Cordizlement

¢ Votre message

Format v B

[

i
(1]
il
it

il
8
E
i
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

1. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande
accompagné d’un lien.

Bonjour Madam [

L'agent instructeur souhaite que vous apportiez des modifications i Ia demande Appel i projet "Contrat local d'accompagnement  la scolarité” (2022) - CENTRE SOCTAL IS (00019915)

transmise le 01 ao6t 202
Nous vous invitons & vous connecter  ladresse suivantd : ELAN
Une fois connecté, vous pourrez apporter les modifications sur

En vous remerciant pous votre confiance,

2. Unefois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous pouvez voir une pastille au-dessus
de la cloche Echanges (1). Cliquez sur Sollicitations (2) puis sur la notification (3).

Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE LILED...
(ag, ) & Mon compte
‘Assoclation

Espace personnel 1
Votre espace personnel s un accés rapide & votre tiers (gestionnaire), vos demandes de financement par thématiqu Is de d
E Mes services
B Mes demandes daide ﬁ Mes documents regus

8 Mes justifications

ﬂ CENTRE SOCIAL I

A@ | & Moncompte
2 o @ ez

Contribution pour medification
appel & projet "Contrat local doccompagnement @ la scolarité” (2022) -

cenTre sociaL [ (00019913}
@ Regue le 4 aoht 2022 4 07:22:49

@ Toutes les sollicitations
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3. Vous accéder a la partie a modifier. Modifiez les informations et cliquez sur Suivant.

‘CENTRE SOCIAL DE L'ILED...
D I AT 40 s

Appel a projet “Contrat local pag ala é" (2022) : organi du projet

[ orgarisation du projet

Les champs marqués d'un * son: obligatoires.

loondé duprojec® | CLAS2022-DU01/08/2022

Thémasique * ‘ Relations Famille / Ecole v

Fréquence * ‘ Premiére demande v

ass202

LE RS Sl UE L e b

m 2@ & Moncompte

Appel & projet "Ct local d' pag ala ité" (2022) : Budget prévisionnel du projet

E Budget prévisionnel du projet

e

Exemple pour I'année scolaire 2022 / 2023
Le millésime est 2022

Les champs marqués dlun * son obligatoires.

Financement previ
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4. Sivous étes le compte signataire qui répond a la demande de modification, vous pouvez
télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).
Enfin cliquez sur Transmettre (3).

Si vous étes un compte non-signataire aprés avoir répondu a la demande de modification,
veuillez sélectionner le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre la demande.
Enfin cliquez sur Transmettre (3).

D ﬁ 'CENTRE SOCIAL DE L'ILED... ‘o & Mo
Espace personnel n compte
Appel a projet "Contrat local d' pag ala ité” (2022) : Ré
1 2 3 2 —°—
Préambule Crinéres d'sligibilizé Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Récapitulatif
Lefien chaprés é par mai de:
Les champs margués d'un * sonc obligacoires. 1
o
a B < pour votre tiers, i vous feut donc =
= o
§ e = [ [—— v] 2
parles
.

‘ En dliquant sur Transmexzre”, vou 2 avoir " | '

Vorre demande sera slors wransmise  prise en charge oUr INSITUCHON par N0S SENVCES.

5. Cliquez ensuite sur Terminer.

‘CENTRE SOCIAL DE L'ILED...

'Q 8@ & Moncompte

Appel a projet “Contrat local d' p ala ité” (2022) : Confi

Transmission pour attestation

Voure demande 2 bien &2 3 compte signataine de vorre e,

Les champs margués dun * sont

sgatoires.

Une fois Famestation sur Thonneur apposée par le compre signazaire, vo sera transmise 2k
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6. L’état de la demande repasse a I’état En attente d’attestation.

CENTRE SOCIAL DE L'ILED..
Espace personnel Mes demandes daides ~n 8@ & Moncompte

Mes de ou de 1

St Teleservice Exercice

Non filtré ~ =

Appel & projet " ité" (2022) - CENTRE

© oo I (000592

© Crédele20x 20223 15:14:14

Appel @ projet a ité” (2022) - CENTRE
© soci I (000/9912)

—
© Prssen chargeles v Aer s = |c]

| omte wemmeee |
Appel & projet a ité” (2022) - CENTRE
©  socu: I (000/555)
© Dépordele 12 juillet 20223 172325 v Affcnee misorique. u n

7. Le compte signataire regoit un mail I'informant qu’une demande d’attestation est en attente
ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Bonjour,

‘Une demande pour votre structure vient de vous étre transmise pour attestation.
Vous pouvez attester sur Ihonneur les informations de cette demande en suivant le I.len[ hittps: f-fi tion mgeloud

mesAttestation ]

Cordialement,

8. Dans 'onglet Mes attestations du c6té du compte signataire, cliquez sur Récapitulatif.

Mes attestations

e Demandes en attente d'attestation

En attente d'attestation

Appel & projet "Contrat local daccompagnement a la scolarité” (2022) - CenTre sociAL I
I 00019921

Crééele n
Transmise pour attestation le 2 aoiit 2022 15:23:38
per I

En attente d'attestation

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité™ (2022) - CeNTRE sociAL I
I 00019919

v
9 e
Transmise pour attestation le 1 aodit 2022 11:54:17
por I Récapitulatif de la ¢

Artestation 1-2 de 2 -

* 'atteste sur Ihonneur de |'exactitude des informations transmises.
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9. Dans le récapitulatif de la demande, vous pouvez télécharger le récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Modifier (2).

Récapitulatif de la demande

e Organisation du projet

Référence : 00019919
Intitulé du projet: CLAS 2022 -DU 01/08/2022

Thématique : Relations Famille / Ecole

Nom de(s) 'établissement(s) scolaire(s) : CLAS 2022 -DU 01/08/2022

Récapitulatif de votre demande d'aide : tulatif de la demande| 1

Compte signataire utilisé :

e Actions requises

I Demandes de complément sur les pisces @) &3 Contributions pour modification €

2

ol

10. Vous pouvez alors consulter et modifier les informations (1) puis cliquez sur Suivant (2).

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement d la scolarité” (2022) : Organisation du projet

1 2 5 —— 5

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Organisation du projet 2

Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1
Intitulé du projet * @ 2022-DU 01/08/2022 \
Thématique * Relations Famille / Ecole v
Fréquence * Premiére demande vi
Nom de(s) Iétablissement(s) scolaire(s) CLAS 2022 -DU 01/08/2022 Vous plusi

\ /
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11. Une fois les modifications apportées, vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).
Cochez ensuite la case Je déclare sur I’honneur I’exactitude des informations fournies (2).
Puis cliquez sur Transmettre (3).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Récapitulatif

: : ; a Q-

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Récapitulatif

© Précédent

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. Il vous sera automatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

° 2 l B Récapitulatif des informations saisies I

Attestation sur I'honneur :

je déclare sur I'honneur I'exactitude des informations fournies.

Merci de désigner dans votre

attestation les personnes qui

assureront le role d'administrateur

du compte et de compre signataire.

En dliquant sur "Transmettre”, vous rec 2 avoir pris i e du référentiel national de 1t des Contrats locaux d'accompagnement & la scolarité par les

caf.

Votre demande sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services. 3

12. Dans I'onglet Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en cliquant
sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

Récapitulatif de la demande]

Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.

(=)
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13. Vous recevez un mail confirmant I'enregistrement des informations

Bonjour Madame [
La modification de votre demande a bien été enregistrée le 1 aott 2022 sous la méme référence 00019919,
Vous trouverez en piece jointe le recapitulatf des informations modifiees

Wous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page spivante: ELAN.

Cordialement,

FAMILIALES

14. L'état de la demande En attente d’attestation (1) passe a Demande transmise (2).

Retour 3 mon espace personnel m ﬁ CENTRE SOCIAL DE LILED... e lan
= lon compte

Mes de 1 ou de !

Sefon le statut des demandes, vous pouvez accéder 3 leur suivi, aux réponses aux solicitations,

Stanuz Telesernce

<]
Appel & projet “Contrat local daccompagnement  la scolarité” (2022) - CENTRE - 1

© ocn I (000552)
© Crédele2200:20228 151414 u

Appel & projet “Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
© socu I (700%9)

© Prise en charge le 2 200t 2022 3 10:40:05 v Affghec oo unn
| Demande varcme: |
Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarits™ (2022) - CENTRE 2

socia: IR (00019455)

15. Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge le dossier, I'état de la demande va passer a I'état
Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder & leur suivi, aux réponses aux sollicitations.

Statut: Téléservice : Exercice :

Non filtré = £

Appel & projet "Contrat local d p ala ité" (2022) - CENTRE
sociaL (N (00019926)

@ Déposée le 4 aoit 2022 3 09:32:42
© Prise.en charee Ie 4 a0t 2022 3.09:3437
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