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|.  Création d’un compte ELAN

Partie 1 : Création d’un compte personnel

Prérequis : Un usager avec un compte unique peut effectuer des démarches pour chacun des tiers qu’il
gere. Dans ce cas, il doit sélectionner le tiers pour lequel il souhaite effectuer des démarches. On parle
alors de sélection de profil. (cf : Sous-partie 2 : Sélection d’un profil / d’un tiers).

Exemple :
m Association
e Usager —» Compte == m Particulier

m Personne morale de droit privée (entreprise, etc.)

1. Ouvrez le site Elan.fr sur votre navigateur (Microsoft Edge de préférence) ou renseignez le lien
suivant dans votre barre de recherche : https://elan.caf.fr/

2. Cliquez sur Créer un compte.

Si vous avez recu un mail de I’ladministrateur du tiers vous invitant a créer votre compte, passez
directement a I'étape suivante.

—,e—

—

&  Connexion

| u Identifiant ou adresse électronique ’ I

/ LS /ot de posse

@, Récupérer mes informations de connexion
—



https://elan.caf.fr/

3. Remplissez le formulaire.

Dans Identifiant (1), vous pouvez créer un identifiant de 6 a 32 caracteres (exemple :
raphdupont).

Dans Mot de passe (2), créez un mot de passe strictement personnel (12 caracteres
minimum).

Dans Confirmation du mot de passe (3), veuillez ressaisir le mot de passe créé
précédemment. Renseignez vos informations personnelles sous Vos informations
personnelles (4).

Dans Adresse électronique (5), inscrivez votre e-mail.

Enfin, cliquez sur Créer mon compte (6).

-

+ Vos informations de connexion

Identifiant * [ 0]

1
Mot de passe * [ ] 2
3

Confirmation du mot de passe * [ l

+  Vos informations personnelies

Civilité * - Votre cholx - v L
&0 Ja

Prénom *

Adresse dlectronique *
Confirmation de I'adresse
électronique *

—

@ Conseil : Pensez a bien conserver votre identifiant, votre adresse mail et votre mot de passe pour
vous reconnecter a la plateforme.

Si vous perdez votre mot de passe ou votre identifiant, vous pouvez les récupérer via Récupérer mes
informations de connexion (cf : Partie 5 : Récupération des identifiants ou de votre mot de

passe).




4. Vous venez de recevoir un mail contenant un lien d’activation.
Cliquez sur le lien pendant les 24 heures suivant I'envoi. Au-dela, le lien ne sera plus actif.

Bonjour Monsicur [

Nous venons de recevoir une demande de création de compte  votre nom sur le portail ELAN.

Vorre denrifant - {

Poue valider voire comple et accéder A vatre espace persannel_mercide cliquer sue le lisn suivant (on de coller ette adresse dans voire.
:felan caf friaccount. #/acee creation-ci mation?
redirectTo=h 3A F2F% 2 elan caf fr%2Faides %2F'%23%2Fenaf % 2Fconnecte % 2F tie: 1 K ey=jwi-cnaf-portail-depot-demande-
aides&fc h 3A%2F 92 Felan caf fro2Faides % 2F% 23% 2Fcnaf % 2Fmentions-
legales%2C] it 201%C3%A%gales%2C_self&user pti ¥77600&t0ken=6347d40d 19115000737101d AifATUVwaf1ySTHIIQK%

2FBIFOKH7RTB3%2Fq887s20L.GYA

‘Attention, ce licn cst valable pour une durée de 24 heures maximum, Au-dela de ce Gélai, vous Gevroz recommencer a procédure sur le site LLAN.
Pour vous accompagner dans l'utilisation du portail, nous vous invitons 4 consulter le guide d'wtilisation,

En vous remerciant pour vatre confiance,

ALLOCATIONS|
FAMILIALES

Ce message est géneré automaliquement, merci de ne pas y répondre dirsctement

Noubliez pas de pratéger la nature. Imprimez cet email seulement si c'est ndcessaire et pensez & recycler votre papier.

5. Bienvenue dans votre espace personnel.
e Dans la cloche Echanges (1), vous avez accés aux sollicitations et aux échanges.
e Dans Mon compte (2), vous pouvez accéder a la gestion de votre compte et de vos
informations personnelles et vous pouvez vous déconnecter.
o Dans Mes demandes d’aides (3), vous pouvez déposer et suivre vos demandes.

Se connecter en tant que

ASSOCIATION DEMO

Déposer pour un nouveau tiers, voir les demand
voir les démarches disponibles pour d'autres

ron finalisées

Autres profils

Espace porteurs de projets

Espace personnel 1 2

E Mes services

B, Mes demandes daide




Partie 2 : Sélection d’un profil / d’un tiers

1. Aprées votre connexion a I'Espace Usagers, un nouvel écran de sélection de profil présente tous

2.

les tiers associés au compte usager.

Chaque profil (ou tiers) est présenté sous forme de vignettes (1) qui présentent les informations
nécessaires a la sélection du bon profil.

Vous pouvez également mettre en avant les profils grace aux icones punaises (2) en haut a droite
des vignettes. Ces profils seront alors affichés en téte de liste lors de vos prochaines connexions.

Se connecter en tant que

643 effectué des démarche: e jentifiés ci-aprés. En sélectionnant un de ce: affichage de votre espace
eront cibide

*n & 25 o

ASSOCIATION DEMO Cécile ENTREPRISE DEMO
SIRET 198 498 489 00808 MARTIN SIRET 498

Autres profils

Si vous souhaitez rechercher un profil en particulier, vous disposez d’une zone de recherche (1)
qui vous permet de retrouver plus facilement le profil avec lequel vous souhaitez vous connecter.

La recherche s’effectue sur les informations présentes dans la vignette, c’est-a-dire : le libellé de
la famille de tiers, le nom/prénom pour les tiers de personnalité juridique physique et la

raison sociale/l’enseigne/le SIRET pour les tiers de personnalité juridique morale.

Cliquez ensuite sur votre profil (2) pour le sélectionner.

Se connecter en tant que

Autres profils



3. Une fois que vous avez sélectionné le profil souhaité, vous pouvez le visualiser a tout moment sur
le bandeau supérieur de la page d’accueil de votre espace personnel.

& MGDIS* Espace Usagers

== ‘n Py prv—




4. Enfin si vous souhaitez vous connecter sans profil et effectuer des démarches pour la création
d’un nouveau tiers, cliquez sur Autres profils (1). Vous accédez alors a votre Espace personnel
sans tiers associé (2).

Se connecter en tant que

1

o MGDIS Espace Usagers

Espace personnel 2

Mes services

P=,  Mes demandes daide
-

= ves ottres e stoge/contran

@ Information : Ainsi connecté, vous retrouvez dans votre suivi de demandes toutes les demandes en
cours de dépdt que vous avez effectué pour le compte de nouveaux tiers et que vous n’avez pas encore
transmises.

Lors de la transmission d’'une de ces demandes, I'usager est alors rattaché a ce nouveau tiers. Lors de sa
prochaine connexion, le profil correspondant au nouveau tiers sera disponible dans I'écran de sélection
des profils.




Partie 3 : Changement de profil

1- Une fois connecté, vous pouvez changer de profil a partir du menu disponible dans le bandeau

supérieur de votre page d’accueil sur votre espace personnel.

o MGDIS’ Espace Usagers

—

Profil sélectionné. i

Espace personnel

W Mo informations E Mes services

ASSOCIATION DEMO
P=  Mes demandes daide E Mes documents regus

2- Puis cliquez sur le bouton Changer de profil pour revenir a I’écran de sélection de profil et pouvoir

en changer.

o MGDIS® Espace Usagers

E£3pace personnel

s [ eos orvices

ASIO0ATION DGO

B s demandes daide H Mes documents requs
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Partie 4 : Création de compte administrateur/signataire

Prérequis :

Créer un compte

Créer un tiers

Réaliser le dépot d’un dossier jusqu’a I'étape 6 Récapitulatif

Si compte administrateur : Avoir la visibilité globale sur les tiers
Si compte signataire : Etre le représentant légal et/ou avoir délégation de signature

1)
2)
3)
4)

@ Information : Voici les différents types de comptes :

Compte simple : Création et dépot des dossiers
Compte administrateur : Création et gestion des comptes rattachés a son tiers
Compte signataire : Validation et transmission des demandes saisies par d’autres comptes

usagers du tiers.

@ Conseil : Pour modifier la personne désignée administrateur ou signataire, contactez votre référent
au sein de la Caf afin qu’il puisse vous transmettre une nouvelle attestation sur I’lhonneur pour un compte

administrateur/signataire.

1.

2 3 o

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous permef récapitulatif de votre demande. Il vous sera automatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

o (A Récapitulatif des informations saisies

Veuillez déposer l'attestation de déclaration sur I'honneur.

© Attestation de déclaration sur 'honneur*

du compte et de compte sig

Vous pouvez télécharger I'attestation de déclaration sur | \~on~eL © Ajouter

Une fois arrivé a I'étape 6 du dépot d’un dossier, dans la partie Récapitulatif, téléchargez

|"attestation sur I’honneur en cliquant sur ICI.

11



2. Ouvrez le document téléchargé et remplissez les informations demandées. Vous pouvez ainsi

préciser les nom, prénom, fonction, numéro et adresse mail :

e De l'identité du compte administrateur dans la partie Le role d’administrateur sera

administré par (1)

e De l'identité du compte signataire dans la partie Le role de compte signataire sera assuré

par (2).

ELANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signataire n'est pas le représentant légal de I'association, merci de joindre le

pouvoir lui permettant d'engager celle-d.

Je soussigné(e), (nom et prénom)

représentant(e) légal(e) de ['association, [de la commune], [de la Collectivité

territoriale], ..
- certifie gue |'organisme est régulierement déclaré

- certifie étre en régle au regard de I'ensemble des déclarations sociales et fiscales

ainsi que des cotisations et paiements correspondants ;

- certifie exactes et sincéres les informations du présent dossier, netamment la

mention de I' ble des d des de sub!

introduites auprés d'autres

financeurs publics ainsi que I'approbation du budget par les instances statutaires ;

- m'engage & ne pas prétendre pour cette activité 3 |a prestation de service Accueil
Collectif de Mineurs (ACM), Prestation de Service Unique (PSU).

- atteste avoir recours & un commissaire aux comptes, le cas échéant pour les

associations selon certaines conditions,

- précise que toute subvention de la Caf (acompte ou solde) , devra &tre versée (1)

au compte bancaire ou postal du demandeur.

Le role d’administrateur du compte sera assuré par :
NOM :

Prénom : 1

Fonction dans la structure
Téléphone :

\ Adresse mail : J
N

(LE rile de compte signataire sera assuré par :
NOM :

Prénom : 2

Fonction dans la structure

Téléphone

\Adresse mail J

Fait, le a

Signature et cachet

@ Information : Un agent Caf se chargera d’étiqueter le compte en administrateur ou signataire si les

comptes sont créés préalablement sur la plateforme ELAN.

12




3. De retour sur la partie Récapitulatif, téléchargez le document rempli et signé en cliquant sur +
Ajouter (1) puis sur Transmettre (2).

Récapitulatif

t d'éditer un récapitulati de votre demande.

sont obligatoires

Veulllez déposer lattestation de déclaration sur Ihonneur

eur
nataire. © Attestation de déclaration sur Ihonneur®

13



Partie 5 : Récupération des identifiants ou de votre mot de passe

1. Sur la page de connexion Elan.fr cliquez sur Récupérer mes informations de connexion.

&  Connexion ‘

u Identifiant ou adresse électronique ‘
Mot de passe

&, Récupérer mes informations de connexion l
‘ & Créer un compte

AN N.S s

2. Sivous avez perdu votre identifiant, dans la premiére partie Identifiant oublié, renseignez votre
adresse mail dans Adresse Electronique (1) puis cliquez sur Valider (2).

Si vous avez perdu votre mot de passe, dans la seconde partie Réinitialisation du mot de passe,
renseignez votre identifiant ou votre adresse mail dans Identifiant ou adresse électronique (3)
puis cliquez sur Valider (4).

« Identifiant oublié

Récupérez votre identifiant en indiquant ci-dessous votre adresse électronique, puis retrouvez-le dans le
courriel qui vous sera transmis.

Adresse électronique * [ ] 1

« Réinitialisation du mot de passe 1
L]

Réinitialisez votre mot de passe en indiquant ch-dessous votre identifiant ou votre adresse électronique, puls
suivez les instructions fournies dans le courriel qui vous sera transmis,

Identifiant ou adresse [
i N

—_—

Les champs marqués d'un astérisque * sont obligatoires.

~— T ——

3. Consultez vos mails (et les spams) et cliquez sur le lien (qui est actif pendant 24 heures) pour
retrouver votre identifiant ou réinitialiser votre mot de passe.

@ Conseil : Si vous avez oublié votre adresse mail de connexion, contacter I’administrateur de votre
tiers. Attention, ce dernier n’a pas accés a votre mot de passe. Vous seul pouvez le récupérer.

14




Partie 6 : Modification des informations personnelles

1. Surla page d’accueil ELAN, cliquez sur Mon compte (1) puis sur Mes paramétres (2).

Espace porteurs de projets

#® ) Espace personnel 2o 2@ |avoncompe| 9

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers (gestionnaire}, vos demandes de financement par thématique, vos fils de discussion

& i o B Mes services

Association

nice

’.— Mes demandes daide E Mes documents regus

2. Pour modifier votre civilité, nom et prénom, renseignez vos informations dans Mes informations
personnelles (1) puis cliquez sur Valider (2).

Pour modifier votre adresse électronique, changez vos informations dans Modifier mon adresse
électronique (3) puis cliquez sur Valider (4).

Enfin pour changer de mot de passe, remplissez les champs dans Modifier mon mot de passe (5)
puis cliquez sur Valider (6).

® Mes informations personnelles

Vous avez Ia possibilité de modifier vos données personnelles.

enifion: [

Civiité * Madame v

® Modifier mon adresse électronique

Vous avez Ia possibilité de modifier votre adresse lectronique.

Adresse électronique du compte [ ]

Nouvelle adresse électronique *

e po e Gk’ 3

é i poun
e i)

® Modifier mon mot de passe

(m=3) 4

Vous pouvez modifier o-dessous votre mot de passe.
| & bien respecter

Mot de passe actuel *
— 5

Confirmation du nouveau mot de passe *

|| 6

15



Partie 1 : Définition

Création d’un Tiers (votre entité)

Le tiers représente un gestionnaire : Collectivité, association, entreprise, etc.

S’il existe plusieurs services dans une méme collectivité ou association, ils devront se rattacher au méme
tiers. Un méme numéro Siret ne peut pas étre enregistré dans deux comptes tiers différents.

Exemple :

m

Tiers
Mairie X
_O e_0O e_O
%@ o%a S
N C_ ) -
Centre social Centre social Service
1 2 jeunesse

Chaque tiers :

Peut avoir plusieurs comptes usagers « simples »
Peut étre composé de différents services
Doit impérativement avoir un compte administrateur et un compte signataire

Différence entre un compte et un tiers :

Un compte est personnel et unique
Le tiers correspond a I'organisme gestionnaire

Un compte est défini avec Un tiers est défini avec

Un identifiant

Un mot de passe .
Une adresse électronique .
Une civilité, un nom, un prénom .

Une raison sociale

Un SIRET

Un code NAF

Un code UAI pour un établissement de
formation

Un code RNA pour une association
Une adresse

Une adresse électronique

Des contacts

16



Partie 2 : Nouveau tiers

Prérequis : Avant de commencer votre saisie, pensez a vous munir des éléments suivants :

e Numéro SIRET (pour tous les tiers)
e Numéro RNA ou récépissé en Préfecture (pour les associations)

La 1ére année ou lors du 1°" dépot, vous devez renseigner le tiers lors du dépot d’un dossier de
demande. Veuillez suivre les étapes énumérées dans la Partie 1, étape 4 en fonction du téléservice
concerné (pour le Clas : Etape 4 : Votre Tiers

ou pour le Reaap : Etape 4 : Votre Tiers

@ Conseil : Le tiers sera considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans une
demande ne seront pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, 'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.

17




Partie 3 : Rattachement du compte a un tiers existant

Prérequis :

1) Accessible uniguement si le tiers est validé
2) Veuillez-vous munir du numéro SIRET de votre tiers.

1. Surla page d’accueil ELAN, cliquez sur Mon compte (1) puis sur Mes parametres (2).

LA N Caf Espace porteurs de projets

I
M) | 40 [swnema]

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers (gestionnaire}, vos demandes de financement par thématique, vos fis de discussion

Cpr— B vessorvices
P Mes demandes d'aide E Mes documents regus

Association

Nice

2. En bas de la page, dans la partie Rattachement a un tiers existant, cliquez sur Me rattacher a un

tiers. L'administrateur du tiers peut également vous y rattacher en vous invitant (cf : Partie 4 :
Modifier les informations du tiers).

Vous pouvez modifier ci-dessous votre mot de passe

Veillez a bien respecter les minuscules/majuscules au niveau de votre saisie.
Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.

Mot de passe actuel *
Nouveau mot de passe *

Confirmation du nouveau mot de passe *

® Rattachement & un tiers existant

Si vous souhaitez étre rattaché a un tiers existant, afin de le représenter ou d'indiquer que vous &tes ce tiers, suivez la procédure de rattachement.

+ Me rattacher a un tiers

18



3. Cliquez sur la fleche (1) pour ouvrir le menu déroulant et choisissez votre type de tiers (2).

RATTACHEMENT A UN TIERS EXISTANT

Veuillez saisir les informations nécessaires permettant de définir le tiers auguel vous souhaitez vous rattacher.

« Genéralités

Je suis ou je représente un(e) *

© Vvalider

- Assodiation
Autre administration d Etat (NON financeurs)
Autre administration d'€tat (financeurs)
Autre régime obligatoire de sécurité sociale
Autre public ou org;
: Autres EPCI
RATTACHEMENT A UN TIERS EXIST REUIHI LT, TR EY
CCAS - ClAs 2
CNAF-CAF
CNRACL
Veuillez saisir les informations nécessaires perf| Caisse de sécurité sociale régime agricole

Caisse de sécurité sociale régime général

Caisse des écoles

Caisse etretraites

Comité d'entreprise
o Généralités Communauté d'agglomération

ommunauté de communes J

© annuler

Je suis ou je représente un(e) *

4. Lereste du questionnaire s’ouvre. Renseignez le numéro SIRET de votre tiers dans SIRET (1), vous
avez la possibilité d’insérer votre piece d’identité en cliquant sur Ajouter (2) puis cliquez sur

Valider (3).

o Généralités

Je suis ou je représente un(e) * Association

e Le tiers auquel je souhaite me rattacher
oy | ] 1

e Piéce justificative d'identité

Veuillez déposer la piéce justificative de votre identité.

® Piéce d'identité*

© Annuler

19



5. Un mail est automatiquement envoyé au compte administrateur du tiers pour l'informer de la
demande.

Bosjour Monsieur I
Madame IS > deimandé  étre rattachs & votre ters (gestionnaire) I - cile vous étes

identifié comme administrateur.

Il vous appartient désormais, aprés vérification:

« d'effectuer la validation de sa demande.
» ou de rejeter sa demande.

Pour cela, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous (ou le recopier dans votre navigateur): https://cnaf-
formation.mgcloud.fr/aides/#/cnaf,

Dans les deux cas, un courriel lui sera transmis afin de I'informer de votre décision.

Nous vous rappelons qu'une fois rattaché, Madame | IIINEBBE 1o = déposer des demandes et accéder a toutes les informations concernant votre
tiers (gestionnaire).

En vous remerciant pour votre confiance,

i’g}"_ .

ALLOCATIONS
FAMILIALES

6. L'administrateur peut donc soit Valider (1) soit Rejeter (2) la demande de rattachement via le lien.

Validation d'une demande de rattachement

lz

« Rattachement d'un compte & votre tiers

Madame IS  demandé 3 ére rattaché au ters [ - |<que! vous étes identfié comme adminls

En cliquant sur le bout demande

En cliquant sur le bof erez demande de rattachement

us rappelons qu'une fols rattach

é, Madame I 1o 3 déposer des dem.

© Pléce didentité

7. Aprés la prise en charge par I'administrateur de votre demande vous recevrez un mail de
validation ou de rejet de votre rattachement.

Bonjour Madzm-
Bonjour Madarne [

Votre demande de rattachement n'a pas été validée par_ pour le motif suivant:
En vous remerciant pour votre confiance, Demande refusée per l'administrateur

Vous pouvez & présent accéder & tous les services du portail ELAN pour votre tiers (gestionnaire).

FAMILIALES FAMILIALES
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Partie 4 : Modifier les informations du tiers

Prérequis : Pour modifier les informations vous devez avoir le statut de compte administrateur ou de

compte signataire.

1. Sur la page d’accueil de votre espace personnel, cliquez sur Editer pour modifier les informations
de votre tiers.

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fils de discussion

& Mesinformations E Mes services
COMMUNE DE .. o
Je suis ou je représente : Assaciation E Mes demandes d'aide
Siret
NAF
Numéro RNA —

35200 RENNES.

Meodifié le 7 avril 2020 @ Editer

2. Dans la partie Identification :
Pour changer les informations relatives a I'identité, aux renseignements juridiques et

[ ]
aux coordonnées du tiers cliquez sur le crayon de gauche (1), remplissez les informations
souhaitées dans les champs disponibles (2) puis cliquez sur Valider (3).

e Pour changer I'adresse, cliquez sur le crayon de droite (4), remplissez les champs

disponibles (5) et cliquez sur Valider (6).

Mon tiers
® Identification
COMMUNE DE Adresse principale
sicet: [ L]
Numéro s FRANCE
« I

21




MODIFIER MON TIERS

@ Attention, les seront eff désla

= Identité

SIRET * /

Numéra RNA (i)

raison sociale + | | o

Enseigne/Nom de 2
I'établissement

sigle

Objet de

I'assodiation
y

uspesEauUn L LW U Nen

commissaire aux
comptes?

Appartenance v
géographique

» Coordonnéele)

Adresse
électronique

Portable

Ste intemec w_

MODIFIER LADRESSE

@ Attention, les modifications seront effectives dés la validation.

Domicilié(e) : En France

AssociATioN I

Adresse * /_ \

Bdtiment, résidence, entrée, zone industrielle...

N° et voie (rue, allée, avenue, boulevard...) 5

Mentions spéciales de distribution, boite postale...

Code postal / NICE
Ville *

©Q Annuler
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Pour créer un nouveau représentant du conseil d’administration (ex : Président, trésorier, etc),
sous Membres du conseil d’administration, cliquez sur Créer un nouveau représentant (1).

Pour créer un autre représentant du tiers, sous Représentants cliquez sur Créer un nouveau
représentant (2). Puis remplissez les informations nécessaires dans les champs disponibles (3) et

cliquez sur Ajouter (4).

. du conseil d

© Créer un nouveau représentant 1

 Représentants

© Créer un nouveau représentant

CREER UN NOUVEAU REPRESENTANT

©  Attention, les modifications seront effectives dés la validation.

« ldentification

Civilité * - Votre choix -

Nom *
Prénom *
Profession

Adresse électronique
Téléphone \
L

Téléphone

N

Portable

Fax 3

e Adresse

Adresse identique ® oui O non

(=)
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4. Pour modifier les informations d’un représentant, cliquez sur le crayon (1) dans le carré, modifier
les informations dans les champs disponibles (2) et cliquez sur Ajouter (3).

& Membres du conseil dadministration

Fonction : Coordinateur Clas

© Créer un nouveau représentant

Représentant légal

Téléphone

Portable 2

Fax

* Adresse

Adresse identique ® oui O non

3 l l © Annuler

5. Pour supprimer un représentant, cliquez sur la poubelle.

e Membres du conseil dadministration

s osore S (=)

Fonction : Coordinateur Clas
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6. Dans la partie Comptes du tiers, vous pouvez gérer les différents comptes rattachés a votre tiers.

e Pour inviter une personne a se rattacher a votre tiers, cliquez sur Inviter (1), renseignez
I’adresse mail de la personne a associer dans Adresse Electronique (2) et cliquez sur
Valider (3).

e Pour supprimer un compte rattaché, cliquez sur le bouton détacher (4). La personne ne
pourra plus déposer ni consulter les informations du tiers. Enfin, les informations (5) au
sein de chaque onglet vous permettent de rappeler a vos collaborateurs leurs identifiants
et adresses mails.

* Comptes du tiers

T e e—— o .- | ]

e | - e —
& mathies
=| o 5

Signataire

INVITATION DE RATTACHEMENT

Pour inviter une personne 4 se rattacher & votre tiers, veulllez saisir son adresse
slectronique ci-dessous et valider. Elle recevra alors un courriel lui précisant la procédure &

suivre afin de finaliser le rattachement.

Adresse électronique *

3 () o
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Partie 5 : Modifier les pieces jointes du tiers (Mon porte document)

1. Pour modifier vos pieces jointes, vous devez accéder a votre porte document. Dans votre espace
personnel, cliquez sur Editer.

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide & votre tiers (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fils de discussion

% Mes informations E Mes services

B Mes demandes d'aide E Mes documents regus
Association

BP23

38270 BEAUREPAIRE

Modifié le 24 novembre 2022 @ Editer
o Mes justifications

fé Attestation sur 'honneur

2. Dans la partie Mon porte-documents :

¢ Vous pouvez déposer un nouveau document en cliquant sur Ajouter (1) puis en
sélectionnant le fichier sur votre PC.

e Vous pouvez également consulter le document en cliquant sur son titre (2) et
lui apporter une Description en remplissant le champ Description (3).

[ ]

Enfin, vous pouvez supprimer un document en cliquant sur la poubelle (4).

e Mon porte-documents

@ Bilan et comptes de résultat Q@ Certificat d'inscription au répertoire SIRENE

l Attestation_Honneur (6).docx (30.55 Ko) -]zom/zozz

Attestation_Honneur (6).docx (30.55 Ko) - 20/01/2022

17:15

[ ooc'| o
Attestation_Honneur (6).docx (30.55 Ko) - 20/01/2022
17:16

[ boc | a

scription
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@ Information : Vous pouvez ajouter dans « mon porte document » :

e Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en préfecture

e Extrait d’'immatriculation au registre du commerce et des sociétés (Kbis)

e Statuts

e Liste datée du conseil d’administration et du bureau

e Compte de résultat et bilan ou liasse fiscale (ou élément de bilan de I'année N-1)
Reéglement de fonctionnement

Vous pouvez déposer vos documents au format :

e Word
e Pdf
e Pngetlpg

@ Conseil : Une fois les documents intégrés au porte-documents, vous pouvez les ajouter facilement
pendant le dépot de dossier a I'étape « Piéces justificatives ». Pour ce faire, cliquez sur le bouton Porte
documents en sélectionnant le crayon Editer et en se reportant dans la rubrique Mon porte-documents.

Pieces justificatives

© Documents @ Certificat dinscription au répertoire SIRENE* m
Vous pouvez s
document: © Ajouter | i Porte documents
um
suivan
-pdf, .doc, .docx, .png. .jpg. .jpeg inCollage_20211202_164059454_resized_20211202_044258138.jpg (191.78 Ko) - 21/07/2022 16:15
[IPEG| @
© Reécépissé de déclaration en préfecture® Déposé
B o s
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IIl.  Partage d’'une demande en cours de création avec un autre usager

Prérequis : Pour partager votre demande vous devez avoir démarré une demande et celle-ci doit étre en
cours de création.

Partie 1 : Pour un compte usager du tiers existant

@ Information : Dans cette partie, vous pouvez partager la demande d’aide que vous &tes en train de
réaliser avec un autre compte associé a votre structure.

1- Sur la page d’accueil ELAN, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en
cours.

LA N Caf Espace porteurs de projets
]

Espace personnel

Volre espace personnel : un a

ccés rapide & votre tiers (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fils de discussic

W Mes informations E Mes services
|
F Mes demandes d'aide ﬁ Mes documents regus
Assoclation -~
|
|

2- Une fois sur la nouvelle page, dans la partie Mes demandes (1), cliquez sur I'icone de partage de

demande (2) située a coté de la demande que vous souhaitez partager.

Espace porteurs de projets

ion ou de

PARENTALITE - Demande de Financement action REAAP 2023 - VILLE D/ARTIGUES PRES
© somomax

‘ © Cradele 19 shoamirs 30324 105483
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Vous pouvez alors rentrer I’adresse électronique (1) de la personne que vous souhaitez inviter a
compléter la demande, puis cliquez sur Ajouter (2), si vous souhaitez rajouter une autre personne

vous pouvez réitérer la démarche autant de fois que nécessaire. Enfin cliquez sur Enregistrer (3).
La demande obtient alors le statut « partagée ».

x
PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Vous pouvez a tout moment gérer le partage de votre demande avec d'autres personnes en saisissant leur adresse électronique. Ces
personnes seront averties par courriel qu'elles pourrent consulter et compléter votre demande.

AJOUT D'UNE PERSONNE

Adresse électronique 1 [cnordlnat\on@arhgues—presrbnrdeaux‘fr

B Enregistrer © Annuler

P

%
PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Vous pouvez 4 lout moment gérer le partage de votre demande avec d'autres personnes en saisissant leur adresse électronique. Ces

personnes seront averties par courriel qu'elles pourront consulter et compléter votre demande.

PARTAGEE AVEC

sd@test.fr X

AJOUT D'UNE PERSONNE

Adresse électronique 1 [nom@damufne.fr ] I I 2

© Annuler

o

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 : Organisation du projet

&’ Demande partagée

1 2 3 4 ° 6

¢du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
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4- Le destinataire recevra alors un mail de partage.

Becpone

Madurse [ - ir- & accéder & 1s demande "PARENTALITE : Demands de Financemenn action REAAP 2023 - TIERS FICTIF BASE TEST  créée Je 07122022
31549

Pour cela

 Rendez-vous sur la page i
o Sqvous niaves pas de compre
e recu ceme sotidicaion,

3 IEspace Usspers avec [deanfiant et le mot de passe que vous surez choist,

« Accédez ala dessamde que [on vous a parmagée en cliquanm o *Serve mes dessandes d aide’” puis “Partapées avec mol
Vous poesmez alees moddier 1a desmande pour compléter ses informanices

En vous cemerciaat pous votre ceafiance

i
Al llglll)\\
FAMILIALES

5- Vous pouvez alors remarquer qu’un icone de partage m est apparu. Il est maintenant possible
d’interagir sur le méme dossier avec la personne que vous avez invitée. Attention deux personnes
ne peuvent pas modifier en méme temps la demande.

Espace porteurs de projets

Mes de ou de

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 - VILLE D'ARTIGUES PRES

© moroeaux

30



Si vous venez de recevoir l'invitation de partage vous pouvez retrouver la demande de
financement dans la partie Partagées avec moi (1).

Pour pouvoir compléter la demande, vous devez appuyer sur I'icone Accéder (2) a droite de la
demande qui vous intéresse. Vous pouvez également ajouter des pieces jointes.

Espace porteurs de projets

ey ™ o) 20 P
Nae e ude -
[Semasata ]
P P ——————
oy
R —
S
© Gote a9 sucamore 10334104480 nn

Espace porteurs de projets

S I
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7- Une fois la demande terminée vous pouvez envoyer la demande en appuyant sur le bouton
Transmettre.
e Sil s’agit du ler dépst et que le compte signataire n’est pas désigné alors seul I'utilisateur
qui a créé la demande peut la transmette.
e Sile compte signataire est désigné et que I'utilisateur doit le transmettre au compte signataire
alors référez-vous a la partie Erreur ! Source du renvoi introuvable. des guides dép6t de
demande clas et reaap

@ Information : Attention la personne ayant le partage ne peut pas transmettre la demande puisque
quelle n’est pas a I'origine de la création de celle-ci.
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Partie 2 : Pour un autre usager que celui du tiers

1- Pour partager votre demande a une personne qui n’est pas rattachée a votre structure, a l'instar
de la démarche précédente, veuillez écrire I’adresse électronique (1) de la personne a qui I'on
souhaite partager la demande, cliquez ensuite sur Ajouter (2) puis sur Enregistrer (3).

x
PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Vous pouver 4 tout moment gérer le partage de votre demande avec d'autres personnes en saisissant leur adresse électronique. Ces

personnes serent averties par courriel gu'elles pourront consulter et compléter votre demande.

AJOUT D'UNE PERSONNE

Adresse &lectronique 1 [corﬂpteincunnutler@sfr.fr l 2

PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Vous pouvez & tout moment gérer le partage de votre demande avec d'autres personnes en saisissant leur adresse électronique, Ces
personnes seront averties par courriel qu'elles pourront consulter et compléter votre demande.

PARTAGEE AVEC

I <

AJOUT D'UNE PERSONNE

Adresse élecronique nom@domaine.fr
3 0 Fneler

Prérequis : Pour accéder a la demande, il faut que ce destinataire se crée un compte sur ELAN c6té usager.
Voir la partie Partie 1 : Création d’un compte personnel.
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2-

Le destinataire recevra alors un mail de partage.

La demande "PARENTALITE : Demande de
Financement action REAAP 2023 - TIERS FICTIF
BASE TEST" vous a été partagée par Projet Caf
Gironde TESTEUR

23 11:46 AM

ELAN - Renouveliement de votre mot de passe

ELAN - Activation de votre compte

Bonjour,

Madanse [N, o icivc i accéder i la demande "PARENTALITE - Demande de Financement action REAAP
31549

2023 - TIERS FICTIF BASE TEST" créée le 07122022

Pour cela
* Rendez-vous sur la page suivante : ELAN - Suivye mes demandes daide
o Sivous n'avez pas de compte
o Créez votre compte sur |Espace Usagers en renseignant la méme adresse électronique que celle sur laguelle vous avez regu cette notification,
o Connectez-vous & I Espace Usagers avec l'identifiant et le mot de passe que vous aurez choisi,
o Accédez & la demande que I'on vous a partagée en cliquant sur “Suivre mes demandes daide” puis "Partagées avec moi”

Vous pourrez alors modifier la demande pous compléter ses informations

Ex vous remerciant pous votre confiance

.5,
W X
-

ALLOCATIONS
FAMILIALES

34



Partie 3 : Départager une demande

1- Sivous souhaitez départager une demande, retournez dans I'espace Partage de votre demande.

Appuyez sur la croix a coté de I'adresse électronique (1) de la personne qui peut modifier votre
demande puis cliquez sur Enregistrer (2).

PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Vous pouves 3 tout moment gérer | partsge de votre demande avec d'sutres personnes en saisizzant leur adresse flectronigue. Ces

personnes seront averties par courriel gu'elles pourront consulter et compléter votre demande.

PARTAGEE AVEC

(1

AJOUT D'UNE PERSONNE

Adresze électronigue nom@domaine.fr

[

2 e

2- Le destinataire recevra alors un mail de départage.

MailDev

A &Y Refresh & Clear Inbox

Q search [ pisplay O viewport Ry Atachments T Delete €8 Relay ¢ Relayto & Download EML
Fin du partage de a demande "PARENTALITE -

Demande de Financement action REAAP 2023 Bonyour.

- VILLE D'ARTIGUES PRES BORDEAUX"

Le partage de la demande "PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 - [N Y - 1= 10122022 & 10:54 est terminé
AT Vous ne pourrez plus ¥ accéder depuis votre Espace Usagers.
ELAN - Votre demande n"00004149 -

Envous remerciant pour votre confiance.
Demande transmise &
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IV. Dépdt d’'une demande CLAS pour instruction

Partie 1 : Déposer une demande CLAS

Prérequis :

Créer un compte personnel

Commencer le dépodt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf

Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander aupres de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)
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Etape introductive : Création de la demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Déposer une demande
d’aide.

L A N C af Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILED...

~n A© & Moncompte
Espace personnel
Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fils de discussion
g Mes serices
cenTre sociAL Ot (I 3
— ’.— Mes demandes d'aide é Mes documents regus
Association

der A mes documents requs

R

g Mes justifications
s demandes a justifier @)

2. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous
souhaitez déposer.

I- N C af Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILED...

rande Oaide o) 20 & Moncompte

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles

Recherche par libelié Q

Type de demandeur Association v

Appel 4 projet "Contrat local ' accompagnement 3 la scolarité” (2022)

de d " 2022

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP

Pageis):1 de 1 [+ |
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Etape 1 : Choix du financeur

1. Dansla premiere partie, Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

L A N Caf Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D.
Espace personnel

2 (Resocation 2@ & Moncompte

Assistant de dépdt & une nouvelle demande

Appel @ projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) : Choix d'un financeur

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix d'un financeur

Merci de sélectionner votre CAF dintervention du projet

S
E— T 1 ]
]

2

@ cConseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un
gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il
faut bien sélectionner la Caf 93.
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Etape 2 : Préambule

1. Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :
e lLanote de cadrage locale (1)
e lLacharte nationale de ’'accompagnement a la scolarité (2)

o Leréférentiel de financement (3)
e Lacharte de la Laicité (4)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (5)

i s finaneiesr Priambs Criiras gl valra turs Vatra duuwiar Ricagitulid

E INFORMATIONS GENERALES 5

= 1

fmat1e/ne 2020

e e T T P
=
et lea prmogea :' ‘Cherte netionele da & ] l
S

2t b geer wlzaesue 20 cdume § Pdszls of syl ms breveel s enees Sz o

= Piaiz, men

Jmemaa 8 07 4l Teeminsl. ira astzen Shvolzeedes dema o cader aet b e
dtzea szaze s

=2 3 lcurs parceis pour crfcr Sca cnfitcm fc rluts ol o Sl

Keemmpagaementd ls axland . ? relateea ‘e 1 2 s pareen

[ . tavail e leura ealents.

£ i =t ity e Clas, 2 il i s -

capports 3 Fieole, comatias Poriginahid fe o fapeatt, Coat o Mre de oois fimemmon de 3nuden ) Is parestalitd s e Beanche Pamle frmanes lea

Clax : = boute mction gui rei : Veida e deveicy at e

ralien pen du chems d Fnencamant +. 3

s mmene ] P ; - e leanta
Jie ritiractial naticnal s Contrats & s ST

e | = =

2 Pt CLAS st :

® Sdusiozzar 2 maedes semdtvs fon suste saea £ eteaetan seon e na el ¢

i a3 Sietcrvealion supris Sca cafant ot o2 Funca

lea af ctle Caf), rbaffires: aon cogafiecnt § promcusc ot reapecer I valowrs ripablicaines & R,
Iea axtoea cagecics au otk B familica ot fam I wuicn ol sux poricura - proke

Tout poricur dc projctles sagegs m.xsmFa. e Leiziti du bo brenche n..a...,}«: e b Comcil &'Afiniataticn & la Caiax

sk
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Etape 3 : Criteres d’éligibilité

1. Dans la troisieme étape, Criteres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant
oui ou non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice CLAS. Les criteres sont propres a
chaque téléservice.

Puis cliquez sur Suivant (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Critéres d'éligibilité

1 2 o 4 5 mﬁ

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Critéres d'éligibilité

Vérifiez votre &ligibilité pour le dispositif en renseignant les critéres ci-aprés.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Le projet Clas respecte les principes de la charte de I'accompagnementala | O Oui O Non
scolarité *

Le projet Clas s'appuie sur un diagnostic des besoins *

Le projet Clas développe de maniére cumulative les 4 axes ci-dessous :

un axe dintervention auprés des enfants
un axe dintervention auprés des parents

un axe de concertation avec l'école
un axe partenarial local *

Pour plus dinformations sur les conditions d'accés au dispositif, consuitez le préambule dans la page précédente.

i

@ Information :

e Sivous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas éligible.
Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors invité a
contacter votre Caf.

CRITERES D'ELIGIBILITE

Les critéres que vous avez saisis indiquent que vous nétes pas éligible pour ce dispositif.
Vous pouvez prendre contact avec votre CAF en adressant un message & votre interlocuteur
de |a CAF via une adresse mail disponible dans |a rubrique AIDE SUR LE SITE du présent
portail

@ Fermer

e Sivous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé cette
étape « critéres d’éligibilité ». Lors de |'étape suivante, vous pourrez enregistrer votre
demande et poursuivre votre saisie ultérieurement.
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Etape 4 : Votre Tiers
Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :

Le 1¢" dép6t de demande (1'*" dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

e Le 2" dépdt de demande et suivant (2nd dépot de demande et suivant)

a. 1° dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Certificat d'inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en préfecture

e Statuts datés et signés

e Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année n-1 (optionnel)

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans

une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).

Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.
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1. Cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant (1) puis sélectionnez le type de tiers (2) que
vous étes ou que vous représentez.

1 2 3 ° 5 6

Choix du financeur Préambule Critéres déligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix de la famille

© précedent

Veuillez saisir les informations nécessaires 3 la vérification d'existence du tiers.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Je suis ou je représente un(e) *

Domiciliée) @ EnFrance O Alétranger

© Précédent © enregistrer Suivant @

(lAswunicn !

Autres EPCI

| Calsse de sécurité sociale régime agricole
Caisse des écoles
CCAs - CIAS
Comité dentreprise
Communauté d'agglomération
Communauté de communes
Communauté urbaine 2
Commune
Département
Entreprise

Etablissement public natianal

-

Etablissement scolaire privé
Etablissement scolaire public

" Groupement de collectivités
Mutuelle ou organisme d'assurance
Métropole

\ese J .
| B

2. Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans
Domicilié(e) (1), renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2), cliquez sur
Enregistrer (3) puis sur Suivant (4).

1 2 8 ° 5 6

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité cite s Votre dossier Récapitulatif

Choix de la famille

Veuillez saisir les informations nécessaires a la vérification d'existence du tiers.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Je suis ou je représente un(e) * Communauté de communes ]

Domicilié(e) I@ Enfrance O Alétranger I 1
SIRET * [ ] 2

3 4
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@ Conseil : Un contréle automatique est réalisé sur le numéro SIRET.
Si celui renseigné est similaire a un tiers déja validé, on vous propose de vous rattacher a ce tiers.

Il faudra alors attendre que lI'administrateur du tiers ait validé votre demande avant de pouvoir
continuer votre saisie.

3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

Identification

e

Veuillez sasir les informations nécessaires 3 la création du demandeur.
Les champs marqués d'un * sont obligatoires.
« Généralités
Je suis ou je représente un(e) * Communauté de communes

Domicilié(e) En France Alétranger

Mes informations personnelles
Nom complet *  Madame G
Adresse électronique | ]
Téléphone *
Portable

Fax

o Letiers que je représente

123
Raison sociale * 1

SIRETE | I I
Sigle
NAF Veuillez saisir un NAF 1
Site internet Veuillez saisir un site internet e R S A

© Précédent © Enregistrer | Suivant ® I 2

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement é&tre complétées.
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4. Renseignez I'adresse postale du tiers en remplissant les informations demandées dans Adresse
(1) puis saisir le code postal dans Code postal / ville (2), cliquer sur la commune dans le menu
déroulant (3) qui s'affiche et enfin cliquez sur Suivant (4).

Adresse du demandeur
D

Veuillez saisir I'adresse du demandeur

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Vous étes domicilié . En France

R COMMUNAUTE DE COMMUNES I

Adresse *

Code postal / ville * [Lﬁgmn I 2 |

inie

63700 ARS LES FAVETS

63700 BUXIERES SOUS MONTAIGUT
© Précédent © Enregistrer 4
63700 DURMIGNAT 3

5. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1)
e Cochez oui si vous étes le représentant légal.
e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du
représentant légal.
Enfin cliquez sur Suivant (3).

Représentant légal

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

+ Identification [N

Etes-vous ce représentant ? * lo Oui @ Non l 1
Fonction * ﬂxre choix - v \

Civilité * - Votre choix - v

Nom *
Prénom *
Profession

Adresse électronique * Formtat attendu : nom@mail.fr

Téléphone * \ /

e Adresse

Adresse identique autiers @ Oui (O Non

@ Conseil : Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature
mais uniguement son représentant.
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6.

5.

Une fois les données renseignées, un récapitulatif (1) du représentant Iégal s’affiche.
e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2). Vous pouvez reprendre la procédure a
Partie 2 : Sélection d’un profil / d’un tiers

e Apres votre connexion a I'Espace Usagers, un nouvel écran de sélection de profil
présente tous les tiers associés au compte usager.

Chaque profil (ou tiers) est présenté sous forme de vignettes (1) qui présentent les informations
nécessaires a la sélection du bon profil.

Vous pouvez également mettre en avant les profils grace aux icones punaises (2) en haut a droite

des vignettes. Ces profils seront alors affichés en téte de liste lors de vos prochaines connexions.

Se connecter en tant que

* o *

ASSOCIATION DEMO Cécile ENTREPRISE DEMO
8 d MARTIN £T 4

Autres profils

Si vous souhaitez rechercher un profil en particulier, vous disposez d’une zone de recherche (1)
qui vous permet de retrouver plus facilement le profil avec lequel vous souhaitez vous connecter.

La recherche s’effectue sur les informations présentes dans la vignette, c’est-a-dire : le libellé de
la famille de tiers, le nom/prénom pour les tiers de personnalité juridique physique et la

raison sociale/I’enseigne/le SIRET pour les tiers de personnalité juridique morale.

Cliquez ensuite sur votre profil (2) pour le sélectionner.
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Se connecter en tant que

Vous avez 043 émerches iiés cl-aprés. unde
— Sk e e gt

ASSOCIATION DEMO
SIRET 198 498 489 00808

Association

Déposer pour un nouveau tiers, voir les demandes non finalisées,
voir|

Autres profils

Une fois que vous avez sélectionné le profil souhaité, vous pouvez le visualiser a tout moment sur
le bandeau supérieur de la page d’accueil de votre espace personnel.

& MGDIS* Espace Usagers

D ‘HF"A. S compee
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Enfin si vous souhaitez vous connecter sans profil et effectuer des démarches pour la création
d’un nouveau tiers, cliquez sur Autres profils (1). Vous accédez alors a votre Espace personnel

sans tiers associé (2).

Se connecter en tant que

Autres profils

Espace Usagers

o MGDIS
*ﬁmm\w-ﬂl 80O  &Moncompte

Espace personnel

Mes services

P=,  Mes demandes daide
-

& Vesoftres de stage/contrat

@ Information : Ainsi connecté, vous retrouvez dans votre suivi de demandes toutes les demandes en

cours de dépot que vous avez effectué pour le compte de nouveaux tiers et que vous n’avez pas encore

transmises.
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Lors de la transmission d’'une de ces demandes, I'usager est alors rattaché a ce nouveau tiers. Lors de sa
prochaine connexion, le profil correspondant au nouveau tiers sera disponible dans I'écran de sélection

des profils.

Partie 3 : Changement de profil

3- Une fois connecté, vous pouvez changer de profil a partir du menu disponible dans le bandeau
supérieur de votre page d’accueil sur votre espace personnel.

o MGDIS Espace Usagers

ASSOCIATION DEMO
S 40 &

Espace personnel

Mes services

ASSOCIATION DEMO

P, e demandes doide s Mes documents recus
-

4- Puis cliquez sur le bouton Changer de profil pour revenir a I’écran de sélection de profil et pouvoir
en changer.

& MGDIS Espace Usagers
) o 4@ &

€£3pace personnel

Mes services

v
o
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e Partie 4 : Création de compte administrateur/signataire
Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

Représentant

@

| Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

P — ,

Coordinateur parentalité

Représentant légal

r‘l

+ Créer un nouveau représentant 2
® Précédent © Enregistrer | Suivant © 3

@ Conseil : L'objectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants: ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des

services etc...

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, etc...

b. 2" dépdt de demande et suivant
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Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Attestation de non-changement de situation

e Documents concernés en cas de changement

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement. Il vous suffit de
vérifier que vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

Votre tiers

© Précédent

Suivant ® 2
Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

® Identification

@ ASSOCIATION I 9 Adresse principale

Type de tiers: I ——

. I | ]

I FRANCE 1
© I

o Membres du conseil d'administration
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Etape 5 : Votre dossier

5.1. Organisation du projet
1. Dans la cinquiéme étape, Votre dossier, vous devez d’abord présenter I'organisation du projet :

e Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet Clas.

e Dans Thématique (2), utilisez le menu déroulant pour sélectionner la thématique
« Relation famille/école ».

e Dans Fréquence (3) utilisez le menu déroulant pour indiquer s’il s’agit d’une 1¢® demande
ou d’un renouvellement.

e Dans Nom de(s) établissement(s) scolaire(s) (4), renseignez les nom(s) des
établissements scolaires concernés par le projet.

e Enfin n"oubliez pas de cocher la case correspondante si vous avez déja rempli une
demande de financement sur Elan (5)

Organisation du projet

Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Intitulé du projet * [ ] 1
Thématique * [ v] 2
Fréquence * [ v] 3

Nom defs) Fétablissement(s) scolaire(s) us pouvez saisir plusieurs établissements scolaires.

o Description opérationnelle du projet

[Avez-vous déj3 déposé une demande de financement (O Oui (O Non ] 5
surElan? *

Si une demande de financement a déjia été déposée sur ELAN au titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives
au Tiers ne seront pas obligatoires lors du dépét de cette demande.

@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la
fenétre de rédaction
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2. Dans
Clas:

la partie Description opérationnelle du projet, vous devez décrire I'organisation du projet

Dans Nom de la structure du projet (1) renseignez le nom de la structure/service
(exemple : service enfance/jeunesse, nom du centre social, du Laep) qui porte le projet
(notamment si le gestionnaire a plusieurs structures, services déposant.

Dans Type de structure (2), cliquez sur le menu déroulant pour sélectionner le type de
structure.

Dans Diagnostic (3) décrivez les constats et besoins identifiés chez les enfants, parents,
équipes éducatives, les offres et manques du territoire...

Dans Objectifs (4), présentez les objectifs du projet en lien avec la charte.

Dans Description (5) précisez la genése du projet, son mode de construction et de mise
en place.

» DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET

Informations complémentaires sur le gestionnaire

Nom de la structure porteuse du projet *

Type de structure * Veuillez sélectionner une valeur 2

Présentation du projet

(" )

Diagnastic *
. J
( )

Objectifs *
o J
( )

Description *
. J/
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3. Pour définir la localisation du projet Clas, cochez les cases (1) correspondantes.
Si vous avez plusieurs collectifs sur différents sites, cochez plusieurs cases.
Puis renseignez I'adresse de la structure (2) dans les champs disponibles.

Enfin, si le projet Clas se déroule dans plusieurs locaux, cochez les différentes cases (3)
correspondantes.

e locdlisation du CLAS

Localisation du CLAS sur politique de la ville *
Localisation du CLAS en REP *
Localisation du CLAS en territoire rural *

Localisation du CLAS en territoire urbain *

e Locdlisation du CLAS pour diffusion dans monenfant. fr

Ne de voie / \

Complément N° de voie Veuillez sélectionner une valeur e
Type de voie * Veuillez sélectionner une valeur N
Nom de voie *

Complément d'adresse

Code postal *

Commune * K /

o Type de locaux ol se déroule le CLAS

Dans les locaux de votre structure * O Oui O Non

Dans les locaux d'un établissement scolaire * | (™) Oui (™) Non 3

Autres * O Oui O Non

@ Conseil : Cette adresse sera géolocalisée dans le site monenfant.fr. Il est important d’étre vigilant et
précis dans la complétude de chaque ligne (n° voie, etc.).
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4. Pour définir le calendrier, cliquez sur les calendriers (1) pour afficher et renseigner les dates de

début et de fin du projet.

Sur les champs relatifs aux semaines (2), vous devez indiquer le nombre de semaines d’activité
des périodes de septembre a décembre N puis de janvier a juin N+1. Le nombre de semaines
d’activité dans I'année doit correspondre au total de ces deux premiéres périodes.

Concernant les champs relatifs aux séances (3), indiquez le nombre total de séances
hebdomadaires, tous collectifs confondus.

« Calendrier de mise en ceuvre du projet

Date prévisionnelle de début de mise en ceuvre *

Date prévisionnelle de fin de mise en ceuvre *

Mombre de semaines de Septembre & Décembre
(Année N) *

Nombre de semaines de Janvier 2 Juillet (Année N+1) *

Nombre de semaines d'activité dans [année *

Nombre de séances hebdomadaires *

R

3

Durée moyenne des séances clas (en minutes) *

inutes

~——

Prérequis : Rappel de critére du nombre

Deux séances hebdomadal

de semaines d’activité (Cf. Référentiel national) :

res d'une heure 30 minutes par séance sont

proposées pour chague collectif d'enfants, et sur une période de 27 semaines de
fonctionnement annuel, afin de favoriser la progression des enfants et des jeunes.

En milieu rural une séance
peut &tre validée.

hebdomadaire de 2 heures consécutives minimum

5. Pour préciser ’encadrement du projet Clas, donnez les informations du référent (1), précisez s'il
y a ou non un coordinateur (2) en cochant la case correspondante et, s’il y a un coordinateur, un
formulaire (3) apparait et doit étre complété.

. Enca%rement du projet CLAS

Nom Prénom du référent du projet CLAS *

Adresse email du référent *

Téléphone du référent *

¥ a-t-il un coordinateur du projet CLAS différent du
Référent?

Co o) 2

¥ a-t-il un coordinateur du projet CLAS différent du
Référent 2 *

Précisez son Nom Prénom *

Adresse email du coordinateur *

Téléphone du coordinateur *

Nombre d'heures hebdomadaires de coordination *

Quel est son niveau de qualification 2 *

® oui O Non

heure(s)
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6. Dans population cible, cochez les cases correspondantes pour préciser a qui s’adresse le projet
Clas. S'il s’adresse a différents publics, cochez I'ensemble des cases correspondantes.

«  Population cible

Lycée. CAP, BEP *

7. Dans la partie description opérationnelle du projet, au-dessus du tableau cliquez sur le bouton
Ajouter. Renouvelez I'ajout autant de fois qu’il y a d’animateurs dans le projet (tous collectifs
confondus).

» DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - QUI SONT LES ANIMATEURS DU PROJET ?

© Ajouter

Nom Salarié nbHS Volontaire nbHS Bénévole nbHS Qualification Formation CLAS Si oui, précisez

Somme : 0 Somme : 0 Somme : 0

Prérequis : Rappel du critére du nombre d’intervenants/collectifs (Cf. Référentiel national) :

Chaque collectif d’enfants doit étre encadreé et animeé par 2 _intervenants
professionnels et/ou bénévoles.

En milieu rural : 'encadrement p%un animateur pour chague collectif inférieur a
8 enfants peut éire valide.
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8. Dans la nouvelle fenétre, complétez le formulaire (1) pour chaque animateur du projet.
Concernant le nombre d’heures, si la personne est salariée 4h, indiquez « 4 » dans la ligne
« salariée » et « 0 » dans les lignes « volontaire » et « bénévoles ».
Enfin cliquez sur Enregistrer (2) pour terminer votre saisie.

Nom *

Salarié nbHs *

Volontaire nbHS *

Bénévole nbHS *

Qualification *

Formation CLAS *

Si oui, précisez

DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - ANIMATION DE I'ACTION

~

O Oui

N

O Non

JL'accompagnateur suit-il ou va-til suivre une formation ?

\

heure(s)/semaine
heure(s)/semaine

heure(s)/semaine 1

i

[ ] 0 rmnuer

@ Conseil : Sile ou les animateurs ne sont pas encore recrutés/connus au moment du dépét de la
demande, veillez a renseigner tout de méme une fiche par animateur prévu pour votre projet en les

nommant par exemple : Animateur A, Animateur B, etc...

9. Le tableau va réaliser automatiquement la somme du nombre d’heures réalisées (1) par type de
statut. Vous pouvez modifier ou supprimer une ligne saisie en cliquant sur les boutons

correspondants (2).

Nom Salarié nbHS Volontaire nbHS Bénévole nbHS
I - o o
I o .
I - o o
o 4 0
Isomme: 14 Somme : 4 Somme: 4 I
1

10. Complétez la partie organisation du projet.

Qualification Formation CLAS Si oui, précisez

Bac

formation sur

culturelle
Licence

territorial

bafa

« DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - LORGANISATION EN COLLECTIFS

« Organisation du Projet

Nombre total prévisionnel denfants

Nombre de collectifs prévisionnels pour forganisation
du projet

-
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Prérequis : Rappel du critere du nombre d’enfants par collectifs (Cf. Référentiel national) :

Un collectif d'enfants est un groupe constitué de 8 a 12 enfants maximum qui
s reunit durant toute l'année scolaire dans un méme liew, accessible aux
parents.

En milieu rural, en raison de la spéecificité territoriale et notamment des
problematiques liees a la mobilite, un nombre minimum de 5 enfants miniMmum
par collectif est accepte.

11. Au-dessus du tableau, cliquez sur Ajouter pour intégrer un collectif et afficher le formulaire a
remplir. Renouvelez I’ajout autant de fois qu’il y a de collectifs dans le projet.

- DECRIRE LES DIFFERENTS COLLECTIFS DU PROJET

© Ajouter
Lycée nb Autres (... Jour 1 Temps 1 Jour 2 Temps 2 Vacance... | Horaire ...
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12. Dans la fenétre :

Dans Collectifs d’enfants (1) si vous avez X collectifs, numérotez-lesde 1 a ... (ex : collectif
1, collectif 2...).

Dans Localisation (2) renseignez le(s) lieu(x) et I'adresse ou ce collectif se réunit.

Dans les champs ouverts (3) renseignez le nombre d’enfants/jeunes concernés par le
collectif (ex : s’il n’y a que 9 primaires, indiquez 9 dans la ligne Primaire et 0 dans les lignes
colleges, lycées et autres).

Dans Jour (4), choisissez-le ou les jours ou se déroule(nt) le CLAS. Le nouveau référentiel
préconise de ne pas en organiser plus de 2 séances par semaine. Il faut renseigner entre
une et trois séances.

Dans Temps (5) le matin correspond au temps hors temps scolaire (le mercredi ou le
samedi) et le soir correspond au temps apres I’école. Sélectionnez alors I’horaire du CLAS.
Dans Vacances scolaires (6) expliquez si vous proposez un temps pendant les vacances
scolaires (ex : lundi et jeudi pendant les vacances scolaires de février).

Dans Horaires de séances (7), remplissez les horaires (ex : 17h — 18h30).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (8) et Suivant.

» DESCRIFTION OPERATIONNELLE DU PROJET - ORGANISATION DU PROJET

Collectifs dlenfants * [ 1

Prévisionnels

e

Localisation *

o

Adresse du lieu ol se déroule le collectif

Elémentaire nb *

Collége nb *

Lycée nb *

Autres {CAP, BED) nb

Veuillez sélectionner une valeur

Veuillez sélectionner une valeur

Veuillez sélectionner une valeur

Temps 2 Veuiliez sélectionner une valeur

(=IO, B TV B

Vacances scolaires

Expliquez

Horaire des stances 7
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13. Dans la partie Description des actions Enfants/Parents du projet (1) (page 20 a 24), vous devez
répondre aux questions par oui ou non. Tous les champs avec une étoile * nécessitent une
réponse.

Puis dans les champs ouverts (2), veillez a bien décrire les actions de votre projet que vous allez
mettre en place qui vont au-dela du socle des exigences de la PS CLAS inscrit dans le référentiel
national de financement des CLAS pour pouvoir bénéficier du bonus enfant.

Les éléments renseignés permettront aux agents CAF de valider ou non |'attribution du bonus.

Si une participation financiére est prévue, précisez les montants dans Si oui, quel est le montant
de la participation (3).

A la fin de cette partie, vous disposez de deux espaces de libre expression (4) pour partager vos
interrogations et attentes.

Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).

@ Information :

- Si vous cochez oui a certaines rubriques, un carré s’ouvre pour vous permettre d’apporter des
précisions. Veillez a bien détailler votre réponse. Sa complétude est obligatoire.

Exemple :

» Mettre en ceuvre des méthodes et ibles de faciliter l'acquisition des savoirs et de dé leur

Par un appui et une aide méthodologique * (@) Oul (7)) Non

Précisez *

Veulllez saisir une valeur

Par une aide au travail personnel * ") Oul (@) Non

- Si vous cochez non a toutes les rubriques, un carré s’ouvre afin que vous puissiez détailler les
motifs de la non mise en place. Sa complétude est obligatoire.

Exemple :

Par l'organisation d'activités li€es 3 la citoyenneté * O Oui @ Non

Autre * O Oui @ Non

Si aucune action pour élargir leurs centres d'intérét et
promouvoir les apprentissages, pourquoi ? *

59




o LES INTERVENTIONS AUPRES DES ENFANTS/JEUNES

e Mettre en ceuvre des ot

de faciliter l'acquisition des savoirs et de développer leur autonomie

Par un appui et une aide méthodologique *

Par une aide au travail personnel *

Par & fusage du numérique *

sociales et &

o Elargir leurs centres dintérét et pi ir leur i de la citoy é par une sur les
de leur environnement

En mobilisant la pédagogie de «détour s pardes | O Oui O Non
activités ludiques, artistiques, culturelles, sportives et ou

scientifiques *

= 5 el s O Ouwi O Non
débats *

E des capacités devie collective* | O Oui O Non

En proposant des sorties etvisites* | O Oui O Non

O Oui O Non

proche (bibliothéque, Médiathéque) *

Par tés liées & la cit %1 O Oui O Non

Eeios o)

o Mettre en valeur leurs compétences et acquis

(TN

Par la présentation des actions conduites par les O Oui O Non
enfants *

Par lorganisation et encouragement de fentraideau | O Oui O Non
sein du groupe Clas *

Autre * O Oui O Non

« Mesurer leur progression

Par une fiche individualisée de suivi parenfantsur | O Oui O Non
Iannée *

Par un cahier de lisison entre intervenants du Clas * O Oui O Non

ée des ensei ee | O Oui O Non
e 1

Par un échange avec les parents dela progressionde | O Oui O Non
I'enfant *

Awre* | O Oui O Nen

« Mesurer leur assiduité @ l'action

Par des relevés de présence (cahier, fiche individuellede | O Oui O Non
présence, relevé informatique) *

Par des statistiques mensuelles de présence* | O Oui O Non

Bire* Oui O Non
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« POUR BONIFICATION DE LA PS CLAS : Décrire votre projet spécifique et actions ciblées d'ouverture culture

L'action Clas porte un projet socio-éducatif structuré,
organisé sur 'année scolaire *

L'achat de matériel pédagogique spécifique (ordinateur,
...) est programmé *

L'action mobilise des intervenants extérieurs qui
générent un colt supplémentaire 3 laction *

Des dépenses sont engagées pour l'organisation de
sorties culturelles *

Décrivez votre projet spécifique et vos actions ciblées
d'ouverture culturelle construit avec et pour les
enfants *

o LES INTERVENTIONS AUPRES DES PARENTS

« Renforcer le réle des parents et les soutenir dans la relation avec leur enfant

En organisant un ou des temps collectifs d'information
des parents sur les objectifs du Clas et le contenu des
actions Clas *

En formalisant les engagements réciproques *

En organisant un ou des temps pour faire réguliérement
le pointindividuellement ou avec tous les parents *

En proposant des temps de convivialité
enfants/parents ¥

En aux parents un au

numérique *

En offrant un espace d'information, de dialogue, de
soutien *

En permettant aux parents de participer & des séances
Clas partagées enfants/parents *

En proposant des rencontres avec les parents autour
d'une thématique *

Autres *

O Oui

O Non

Oui O Non

R

« Soutenir les parents dans la relation avec l'école

Linformation et faccompagnement des parents & la

des codes de I'écols de
[école, roles, orientation...) *

La mise en place d'outils de liaison et d'échanges avec les
parents *

Laide & la préparation des entretiens avec les
enseignants et/ou en accompagnant les parents lors de

ces rencontres *

L'accompagnement e le relais vers les associations de
parents d'éléves *

Autres *

« Faciliter forientation des parents vers d'autres acteurs ou actions susceptibles de soutien & la parentalité

(Rt

O Oui O Non
O Oui O Non
O Oui O Non
O Oui O Non
O Oui O Nen

La mise en relation des parents avec dautres
partenaires *

Linformation des parents sur les actions de soutien 3 la
parentalité développées sur le territoire *

Autres *
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« Evaluer les actions proposées aux parents

Participation des parents & une réunion collective
d'évaluation pour confronter les points de vue,
sentraider, faire émerger des demandes spécifiques
Outils de recueil des échanges informels *

Questionnaire proposé aux parents pour recueillir leur
avis et leurs attentes *

Autres *

« POUR BONIFICATION DE LA PS CLAS : Décrire votre projet spécifique construit avec et pour les parents

(T

L'action Clas porte un projec spécifique | O Oui O Non
deccompagnement des parents des enfants du Clas
organisé sur lannée scolsire *

I parents mobllisedes | O Oui O Nen
intervenants extérieurs qui générent un colt 1
supplémentaire & laction *

+

O Oui O Nen

Des des paren 4
sont mis en place (accés aux droits en lien avec la
scolarité, orientation, numérique) *

L'action Clas cible un public allophone, illetrisme, AEF* \ O Oui O Non J/

avec et pour
les parents sur I'snnée scolaire pour les soutenir dans
leur relstion avec leur enfant et I'école *

.//]

5 6

. iat avec les établi scolaires

Formalisé par une convention *

Informel (contact avec le direcceur désablissementle | O Oui O Non
CPE, les enseignants) *

C ion pour forientation des enfantsversle | O Oui O Non
Clas*
ipation des ensei &larestiwtiondes | O Oui O Non

productions réalisées par les enfants *

au conseil d'é de i O Oui O Nen
d'administration *

Utilisation d'une fiche de liaison * O Oui O Non

Réunion de concertation en amont de lamiseenplace | O Oui O Nen
du projet *

et échanges i éguliers* | O Oui O Non

Réunion d'évaluation pour confronter les points de Vue * O Oui O Non

e N\ger O e/




. ilitation de la relation !

Au travers du cahier de texte (par une liaison avec les
enseignants)

En étant lintermédiaire entre enseignants et parents

En accompagnant les parents vers les associations de
parents d'éléves

Autre

e LES ACTIONS DE CONCERTATION ET DE COORDINATION AVEC LES AUTRES ACTEURS DU TERRITOIRE

« Association du Clas avec un autre projet éducatif mettant en lien différents partenaires sur le territoire

~N

Un contrat éducatif local (CEL) ou projet éducatiflocal [ O Oui O Non
(PEL)*
Un projet éducatif de territoire (PEDT)* | O Oui O Nen 1

Autre type de projes éducatif* | O Oui O Non

« Articulation et relation avec d'autres acteurs du territoire

Une équipe de Réussite éducative (PRE, DRE.)* [ O Oui O Non

Autres équipements du quartier (structure animationde | O Oui O Nen 1
la vie sociale, etc.) *

Aures* | O Oui O Non

« connaissance dun réseau départemental parentalits

Participe aux rencontres ou initiatives proposées dansie | (@ Oui () Nen 1

cadre de cette animation dép: *

« PARTICIPATION DES FAMILLES

« Farticipation des familles

5i oul, I'adhésion 3 la structure est-slle obligawaire? | (O Qui () Nen 1

« LIBRE EXPRESSION

« Libre expression N

Quelles sont vos interrogations et attentes particuliéres
pour la mise en eeuvre de votre projet Clas 7

De quel accompagnement souhaitez vous bénéficier 2

] (=
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5.2. Budget

1.

Dans la partie Budget prévisionnel du projet :
e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou
« Pluriannuelle ».

e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionner
I’'année souhaitée.

Budget prévisionnel du projet

Précisions & I'attention du dépositaire de la demande :
* Saisir obligatoirement le millésime. le millésime correspond & la premiére année de l'exercice année scolaire
Exemple pour I'année scolaire 2022 / 2023
Le millésime est 2022

* La somme de la subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit &tre Rférieure ou égale & 80% du coit global du projet.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e 1
— 2

@ Conseil : S'il s’agit d’un projet pluri annuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années.

Rappel :

La somme de la subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a 80%
du co(t global du projet.
Pensez a bien valoriser I'ensemble de vos dépenses notamment ceux liés aux bonus

enfants/parents : frais de formations, achats de matériels, frais de déplacements des bénévoles
etc.

Prérequis : Pour déterminer le montant prévisionnel du financement Clas, il faut appliquer le calcul suivant.
Attention : la formule est applicable seulement s'il y a au moins 27 semaines. Sinon cela sera
proratisé.

Pour la PRESTATION DE SERVICE :

Déterminer le prix de revient d'un collectif si 27 semaines minimum :
Montant total des charges (hors bénévolat) / Nombre de collectifs = a

si a inférieur a 7885 € (Baréme national 2022) alors a * 32,5 % * nombre de collectifs
si a supérieur a 7885 € (Bareme national 2022) alors 7885 € * 32,5% * nombre de collectifs

Pour les BONUS:

Nombre de bonus enfants et parents * collectifs * 305 € (Baréme national 2022) = b

Total financement a solliciter=a+b
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2. Pour solliciter I’'aide d’un autre partenaire financier
Cliquez sur I'icbne Ajouter un financeur.
Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
sollicité.

e Charges e Produits

Prestations de services

Achat matiéres et fournitures -
Autres financements

CAF
Autres fournitures

Etat : préciser le(s;
ini p‘ o o00e
Locations ministére(s) (CGET....)

Subvention CLAS CAF
Entretien et réparation

Assurance

Conseil départemental 0,00 € &

Documentation

MSA 0,00 € &

@ Conseil : C’est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (Exemple suivant les départements : Msa, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire, s’il est désigné partenaire financeur, lorsque
gu’un agent Caf prendra en charge la demande.

@ Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet Clas et ses bonus, ou bien encore afin de préciser les partenaires
financeurs si votre Caf ne les a pas créés en tant que tels, vous pouvez insérer un commentaire en cliquant
sur l'icbne Ajouter une précision.

Prestations de services 100,00 €

Achat matiéres et fournitures

@ Information : Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas
comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.
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3. Vous pouvez maintenant remplir I'onglet budgétaire.
Le budget prévisionnel doit contenir I’'ensemble des dépenses et recettes du projet (tous collectifs
confondus).

e Dans Autres financements CAF (1) vous pouvez saisir les autres prestations de service
versées liées au projet (ex : PS, AVS).

e Dans Subvention CLAS CAF (2), vous pouvez renseigner le montant de la subvention PS
CLAS CAF soit 32,5% du budget dans la limite du prix plafond ET le(s) bonus enfants
et/parents.

e Dans Autres subventions (3), renseignez vos autres financeurs qui ne sont pas dans la
liste en précisant I'institution dans la bulle (4).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).

- N —

60 - ACHATS 0,00 €TTC 70 - VENTE DE
PRODUITS FINIS, DE
MARCHANDISES, 0,00 € © Ajouter un poste
Prestations de services S PRESTATIONS DE
SERVICES

Achat matiéres et fournitures

Autres financements 1
CAF

Autres fournitures
74 - SUBVENTIONS

0,00 €
D'EXPLOITATION
61 - SERVICES EXTERIEURS 0,00 €TTC
Etat : préciser le(s)
oo l{ CGET, 0,00€ &
Lhtations ministére(s) (: 2
Subvention CLAS CAF 0,00 €

Entretien et réparation

CAF-33-
GIRONDE *

Assurance

Conseil départemental 0,00€ &+
Documentation

MSA 0,00 € &
62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 € TTC

Commune(s)
Rémunérations intermédiaires et
honoraires Intercommunalités :

EPCI
Publicité, publications

Région(s)

Déplacements, missions
Fonds européens

Services bancaires, autres
Autres établissements

publics
63 - IMPOTS ET TAXES 0,00 €TTC

Aides privées

St E O 4

Impbts et taxes sur rémunération

Autres imndts et taxes

TOTAL CHARGES 0,00 € TTC TOTAL PRODUITS 0,00 €

Compléments Compléments

précisions charges précisions produits

L'attention du demandeur est appelée sur e fait que les indications sur les financements demandés auprés d'autres financeurs publics valent déclaration sur I'onneur et tiennent
liew de justificatifs. Aucun document complémentaire ne sera demandé si cette partie est complétée en indiquant les autres services et collectivités sollicitées.

Pour les contributions volontaires, le plan comptable des asseciations, issu du réglement CRC n®93-01, prévoit a minima une information i e ou, 3 defaus,

dans Fannexe et une possibilité d'inscription en comprabilité mais en engagements "hors bilan” et "au pied” du compte de résultat.

l @ Enregistrer I [m

6

66



5.3. Domiciliation bancaire

1. S'il s’agit de la 1¥ demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :
e Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non.
e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2).
e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur Ajouter (3) puis cliquez sur Enregistrer (4) et
Suivant (5).

Domiciliation bancaire
...

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseig le formulaire ci-dessous :

Domiciliation bancaired | (O Oui (@ Non 1

I'étranger, hors SEPA

Titulaire du compte *

IBAN * I} 2

BIC*

+ Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

© Relevé didentité Bancaire®

Sivotre domiciliation bancaire a changé, pensez 3 la mettre & jour.

l S l l@l

4 5
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Si votre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d’'une précédente demande,
vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le
compte bancaire souhaité.
Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a la modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle
domiciliation bancaire (2).

Domiciliation bancaire

© Précédent Suivant @

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

e Sélectionnez la domiciliation que vous souhaitez utiliser

< compre I

aic: I

Relevé d'identité bancaire : | &

[ Sélectionné

1 [ O Utiliser une nouvelle domidiliation ]

5.4. Piéces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des pieces justificatives suivantes si c’est votre premiére
demande sur Elan :

1.

ounkwnN

Certificat d’inscription au répertoire SIRENE
Récépissé de déclaration en Préfecture

Statuts datés et signés

Liste datée du conseil d’administration et du bureau
Compte de résultat et bilan de I'année N-1

Budget prévisionnel de la premiére année

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG
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1. Sivous déposez une demande pour la 1% fois avec votre compte personnel sans étre rattaché a
un tiers validé :

o Dans la partie piéces justificatives, cliquez sur Ajouter pour accéder aux documents de
votre ordinateur et insérer la piece justificative. Lorsque la piece est bien insérée, un
message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

Piéces justificatives

© Arrets prétecionot de creation®

Exmmence dgae ot Séas Su champs e comadoences

=~ poz IpE oen

© Certifcot dinscripuion o réperiobe TIRTNE®

© Autres pices

@ Information: Si vous avez déja transmis une demande ol vous déposez une demande pour la 1% fois
avec un tiers validé, vous pouvez rapatrier les documents déja validés via votre porte documents. Seuls
les comptes de résultat de I'année N-1 et le budget prévisionnel sont a insérer chaque année.

Ainsi qu’en fonction de la nature du tiers :

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise une liste datée des membres du conseil
d'administration et du bureau est a joindre dans tous les cas.

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du registre du commerce délivré
par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois est a joindre dans tous les cas.
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2. Pour ce faire cliquez sur Porte documents (1) ou si les piéces justificatives n’ont pas déja été

transmises lors d’'une précédente demande cliquez sur Ajouter (2). Lorsque la piece est bien
insérée, un message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

Pieces justificatives
e

© Documents © Certificat dinscription au répertoire SIRENE* 2 1 m

3 S © Ajouter | i Porte documents
nen s
an ——

su

pdf. .doc, .docx, .png. .jpg. .jpeg inCollage_20211202_164059454_resized_20211202_044258138.jpg (191.78 Ko) - 21/07/2022 16:15

© Récépissé de déclaration en préfecture®

Déposé
0 Porte documents

Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information: Dans cette 6éme étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s'il s’agit

de la premiére demande ou d’un 2" dépét de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire
au sein de votre tiers:

6.1. 1¥ demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépot de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’'une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme
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6.1. lere demande

1. Pourtransmettre votre demande, s’il s’agit de la 1° fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1). Puis
cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur I’lhonneur (3) a compléter, a signer puis a
charger sur Elan en cliquant sur Ajouter (4). Enfin, cliquez sur Transmettre (5).

Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapituletf de votre demande. I vous sera 2 envoyé par mail 6 ission de votre demande.
Les champs marqués d'un + sont bligataires. 1
L] [ [A Récapitulatif des infarmation:

Attestation sur lhonneur
Merci de désigner dans votre Veuillez déposer I'attestation de déclaration sur honneur.
amestation les personnes qui

sssureront le réle d'administrateur

du compte et de compte sig! . @ de dé ion sur lhonneur® 2

Vous pouvez télécharger I'attestation de déclaration sur Thonne;

En cli , vous r i i du référentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement & la scolarité par les

caf.

Votre demande sera slors transmise et prise en charge pour instruction par nos services.
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2. Unefenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2)

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

1

[A Récapitulatif de la demande

Vous pourrez |a retrouver et suivre Son aVancement en VOUS reconnectant sur ce site.

@ Attention :

Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.
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6.2 Un 2nd dépot de demande et suivant

6.2.1. Sivous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

1. Sivous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans Compte
signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) : Récapitulatif

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

E Récapitulatif

2. Votre demande a été transmise au compte signataire de votre structure. Cliquez sur
Terminer.

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

& Génération du récapitulatif en cours

Vous pourrez |a retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

Ccf6.1
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6.2.3 Si vous étes le compte signataire

6.2.3.1 Attester la demande soumise par un collaborateur

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement REAAP
et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’'honneur, vous recevez un mail avec pour objet
« Nouvelle demande a attester » vous invitant a valider la demande. Cliquez sur le lien.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous étre transmise pour attestation.
Vous pouvez attester sur [honneur les informations de cette demande en suivant le lien : https://cnaf* formation mecloud. fr/aides #/cnaf/connecte/dashboard attestations 'mesAttestations

Cordialement,

Vous accédez ensuite a la demande « en attente d’attestation » en cliquant :

e Soit directement via le lien du mail,
e Soit via la page d’accueil de votre espace personnel.

1. Sur votre espace personnel, la demande apparait maintenant a I'état En attente d’attestation
(1).

Prenez note du numéro de la demande (2).

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Statut Téléservice Exercice
Non filtré = =] 1
Appel & projet "Contrat locgldaccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
o SOCIAL | (00019919)
@ Crééele 1200220225 11:13:48 2 u
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2. De retour sur la page d’accueil, cliquez sur Gérer mes attestations pour accéder aux
attestations en attente.

l A N Ca Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILED..
ﬂ. 80O & Moncompte
Espace personnel
tre e 5 rapide 3 votre tiers (gestionnaire). vos demandes de financement par thématique. vos fils de discussion
¥ Mesinfomations E Mes services
centre sociaL I
[ — F Mes demandes d aide ﬁ Mes documents requs
Assocation -
———
I
I
Modifié e 12 ullet 2022
(@  Mesjustitcations
fier @

@ Attestation sur Ihonneur

2=

Sélectionnez la demande souhaitée s’il y a plusieurs demandes (1) et cochez Jatteste sur
I’honneur de 'exactitude des informations transmises (2).

Le compte signataire peut consulter et modifier la demande en cliquant sur le bouton Document
(3).

Enfin, cliquez sur Transmettre (4).

Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILED.
~n 8Q | & Moncompte
Mes attestations
o Demandes en attente dattestation
1 Appel & projet "Contrat local doccompagnement a la scolarité” (2022) - CENTRE sociaL (I !
I 00015918

g
Critele
Transmise pour anescasion e 1 a0t 2022 11:54:17

[Sans it

75



4. Dans lI'espace de Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en
cliquant sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

5 Récapitulatif de la demande]

Vous pourrez la retrouver et suivre Son avancement en VOus reconnectant sur ce site.

2

‘

5. Enretournant dans I'onglet Mes demandes de subvention, vous pouvez constater que le statut
de la demande est passé de : En attente d’attestation a Demande transmise.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder a leur suivi, aux réponses aux sollicitations.

Statut Téléservice :

Exercice:
Non filtré ~ £
Appel a projet “Contrat local daccompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE
sociAL I (00019919)
@ Déposée le 1 200t 2022 3 14:44:07 v Afficher Ihistorique un

Appel a projet “Contrat local d'accompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE

SOCIAL IS (00019456)

© Déposée le 12 uillec 2022 3 172325 v Afficher Phistorique u n
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6.2.3.2 Attester une demande déposée par vous-méme

1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin de
vous déconnecter. Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des
informations en cliquant sur Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur
’exactitude des informations fournies (2) puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la
demande.

Récapitulatif

aD

Le 5on Ci-aprds vous permes d'éditer Un récapitulaf de votre demande, l VOUS 56ra AUIOMATIQUIMENE evoy® par mail G4s transmission de votre demande.

1

Les champs marqués d'un * sont obligatoices.

o 2 (B Récapituiatif des informations
Artestation sur Fhonneur :
déciare sur honneur Fexacttude des informations fournies.
Merci de désigner dans votre
stzestation les perzonnes qu

sssuracont le rble d'administrateur

du compre &1 de compte signataire

€n cliquant sur ", vous recons avoir pris du réré national de des Contrats locaux daccompagnement 3 la scolarité par les
cal.
Vorre demande 5era aiors transmise et prise on charge PO INSTAUCTION Par NOS Services. 3

2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité’ (2022) : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien éié transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligataires. 1
3 Récapitulatif de la demande]
Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement en VOUS réconnectant sur ce site. 2
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Partie 2 : Reprendre une demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Suivre mes demandes
d’aide ou reprendre une saisie en cours.

l A N Caf Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D...

oo 80 | & Moncompte
Espace personnel
Votre espace personnel : un accés rapide & votre tiers (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fis de discussion
& Mes informations Mes services
cenre sociaL I
e — P=  Mes demandes daide E‘ Mes documents regus
Associaton -

Modifié le 21 juillet 2022 7 Editer

8 Mes justifications

2. Pourrevenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Accéder.

CENTRE SOCIAL DE L'LED.
"” 2Q | & Moncompte

Mes de st ion ou de
eion fe statut des demandes, vous pouves accdder  leur SuM, aux réponses aux sollitations.
statut Telésarvice Exacice
Non fitré =5
o Appel & projet “Contrat local d accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL E—  Accicer |
© Créée e 21 juilet 2022 3 14:09:16 L&l |
[ Prise en charge |
o Appel & projet “Contrat local d accompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE
socia. I (00015395)
© e e 2z e SP— opog
L Price o crorze |
o Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL I (00015392)
© priss e charge e 3 v 20228 141721 © Mmoo (a]+]=]o]




Partie 3 : Supprimer une demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Suivre mes demandes
d’aide ou reprendre une saisie en cours.

l A N Caf Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D...

n 20 | & Moncompre

Espace personnel

Votre espace parsonnel : un ccés rapide & votre tiers (gestonnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fis de discussion

& Mes informations Mes services
centre sociaL NN
— P=_ Mes demandes daide ﬁ Mes documents regus
Associaton -

Modifié le 21 juillet 2022 7 Editer

E’ Mes justifications

2. Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer.

CENTRE SOCIAL DE L'LED.
"” 2Q | & Moncompte

Mes de st ion ou de

Statut Télésarvice Exercice

o Appel & projet “Contrat local d accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL ot I

© Crééele 21 juilet 2022 3 14:09:15.

° Appel & projet "Contrat local d'accompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL o I (000/5395)

© bon s e 11 s 43 M- [a]+[=]"

o Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL D¢ I (00015392)

© Prise en charge e 5 avri 2022 3 1417:21 © Micher Phistoricue u-uﬂ




Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un
agent Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dépot du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

1. Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de
I’état Transmise a Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder a leur suivi, aux réponses aux sollicitations,

Statut: Téléservice : Exercice :

Non filtré ~ ]

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité® (2022) - CENTRE

sociAL I (00019919)

O Déposée le 1 aoiit 2022 3 14:44:07

@ Prise en charge le 2 aoat 2022 & 10:49:05
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

1. Vous avez reg¢u un mail vous demandant de compléter ou modifier les piéces justificatives.

Bonjour Madame,

La demande que vous avez transmise 3 nos services st pas compléte. Ces informations sont nécessaires 3 I'nstruction de votre demande.

Afin de pouvoir linstruire, nous vous invitons 3 bien vouloir 1a compléter en nous retournant les piéces manquantes ou non conformes suivantes
ELAN - Renouvellement de votre mot de

« Récépissé de déclaration en préfecture
« Liste datée du conseil d'admunistration et du bureau

ELAN - Votre demande n*00019919 -
transmise

Nous restons 3 votre entiére disposition pour tous compléments dinformations que vous jugeriez utiles

En vous remerciant pour votre confiance,

e
O
Yo

Bei 2

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Personne en charee de la demande de financement.
Madame Fabienne IMBURCHIA

2. Accédez al'accueil de la plateforme Elan et cliquez sur Suivre mes demandes d’aide.

; L A N Ca Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE LILE D.

N () a0 |au

Espace personnel

E Mes services

Mes demandes daide S Mes documents requs
= B :

@ Mes justifications

3. Cliquez sur le bouton Demandes de compléments. Il indique que vous avez regu un message de
demande de compléments transmis par un agent Caf.

B M 40 swnem

Mes de ou de

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
o social IR (000/99:9)
. NP ..‘ “|o]
a

© Priseen chargele
Appel & projet “Contrat loca! daccompagnement 4 la scolarité” (2022) - CENTRE
‘sociaL I (000/9456)
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4. Dans la partie Demandes de compléments sur les piéces, vous trouvez la liste des pieces a fournir
dans Liste des pieces (1). Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre (2).

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les pieces

Objet de la demande Date Frat Répondre

Demande de piéces complémentaires par NN

Liste des piéces :
2a0iit 20221257557 Regue
« Récépissé de déclaration en préfecture,

« Liste datée du conseil d'administration et du bureau

1

5. Dans la fenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles piéces en cliquant
sur Ajouter (1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour sélectionner
depuis le porte documents le document souhaité.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).
Enfin, cliquez sur Valider (4).

x
REPONDRE

‘ Les pidces ci-dessous ont &é jugées non conformes. Merci d'en déposer de nouvelles

© Récépissé de déclaration en prefecture® Déposé
[_]
doc2.pdf (1.01 Mc) - 01/08/2022 11:52 1 2

Description

3

& Liste datée du conseil d'administration et du bureau™ Déposé

8 Porte documents

docd.pdf (1.01 Mo) - 01/08/2022 11:52

[ Por | a

Description

82



6. Le bandeau Validation confirme que la demande de piéces a bien été transmise a la Caf.

lA N Ca Espace porteurs de projets

ﬂunmuxwuuun 20 Lo
)} econ

Demandes de compléments piéces sur demande

IH Demandes de compléments sur les piéces

Ctyet dea demande Due fuac Répondre

Demande de piéces complémentoires par Fabienns MEURCHIA

Listedes pitces
200 222 135036 Envoyee

s




Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypothése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

1. Lors du dépét de dossier, a partir de I'étape 4 « votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez
sur Echanges de la demande.
Appel & projet ‘Contrat local d'accompognement & la scolarits’ (2022) : Votre tiers

Pa— pom— e e [ —

B vovo ters

2. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

Appel & projet “Contrat local daccompagnement @ la scolarité” (2022
FpR— f— Errer— Vetratiers voteny

Votre tiers

|
|
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3. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur
Agents et porteurs de projet (2).

Dans le champ Objet (3) précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4)
rédigez votre message.
Enfin cliquez sur Envoyer (5).

° Echanges de la demande

» Nouvel é&change

1

Catégorie *

Agents et porteurs de projet

Agents et porteurs de projet

Objet *

Votre message *

Format v B |I U

it
Il
]
2]
iiil

=

5

Hypothése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

1. Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée
sur votre espace.

Bonjour, Madame | N N EEENEEN
Une demande d'échange "Agents et porteurs de projet - Question sur 1a description du projet” vient d'étre créée sur 1a demande "Appel 4 projet "Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité” (2022) - CENTRE.
socra!

Vous pouvez accéder 4 votre espace personnel afin de lire vos messagks | ELAN.

Cordialement.

oW
W W
> Xor-
W

ALLOCATIONS|
FAMILIALES
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2. Dans I'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le logo Echanges (1) puis sur la notification (2)

l A N Caf Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'RED.
*
solicitations @ Echanges @ “ coor
Espace personnel

Agents et porteurs de projet - Question sur 1 descripton

0l projet

s o v ey

Vorre espace parsonnel: un accks rapic & veire tars gestonnaire vos demandes de fnancement par hémsniue. v f de ez _mmsnmmnmum
E Mes services

’.- Mes demandes daide E Mes documents regus

8 £
3

Une fenétre s’ouvre ol vous pouvez répondre directement depuis Elan a I’'agent Caf en rédigeant
votre réponse dans le cadre blanc (1). Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

Eerungssrhlud-mlda

@ auestion surla description du projet
I

02/08/2022 14:32:02 - I
|

Bonjour

Pouvez vous sup nous préciser le nombre de participants dans la description du projer
2

Cordialement

& Votre message

Format v B

[S

[
(1]
il
it

il
8
E
i
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

1. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande
accompagné d’un lien.

Bonjour Madam

Lagent instructeut soubaite que vous apporties des modifications 3 Ia demande Appel  projet “Contrat local d'accompagnement 3 a scolanté” (2023) - CENTRE SOCTAL IS (00019515
transmise le 01 aoft 2022,

Nous vous invitons  vous connecter  Fadresse suivantd : ELAN.

Une fois connecté, vous pourrez apporter les modifications sur

En vous remerciant pous votre confiance,

¥
h A
Yor

ALLOCATIONS [Sans titre]
FAMILIALES

2. Unefois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous pouvez voir une pastille au-dessus
de la cloche Echanges (1). Cliquez sur Sollicitations (2) puis sur la notification (3).

Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILED..
(Bssosiaion) Snone
S e

Espace personnel 1
Votre espace personnel : un accés rapide  vorre tiers (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos il de discussion
@ Mes informations E Mes services
F B Mes demandes daide ﬁ Mes documents regus

8 Mes justifications

ﬂ CENTRE SOCIAL I

A @ | & Moncompte
: —

Contribution pour modification

Appel & projet “Contrat local daccompagnement a la scolarits” (2022) -
cenTre sociaL [ (00019919)

@ Regue le 4 aoht 2022 5 07:22:49

@ Toutes les sollicitations
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D I

3. Vous accéder a la partie a modifier. Modifiez les informations et cliquez sur Suivant.

CENTRE SOCIAL DE L'ILED...

L

8@ & Moncompte

Appel a projet “Contrat local pag ala

[ orgarisation du projet

Les champs marqués d'un * son: obligatoires.

é" (2022) : organi du projet

loondé duprojec® | CLAS2022-DU01/08/2022

Thémasque * \ Relasions Famille/ Ecole

Fréquence * ‘ Premiére demande

ass202

=)

A© & Moncompte

" (2022) : Budget prévisionnel du projet

Exemple pour I'année scolaire 2022 / 2023

Le millésime est 2022

Les champs marqués dlun * sont obligatoires.
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4. Sivous étes le compte signataire qui répond a la demande de modification, vous pouvez

5.

télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).

Enfin cliquez sur Transmettre (3).

Si vous étes un compte non-signataire aprés avoir répondu a la demande de modification,
veuillez sélectionner le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre la demande.

Enfin cliquez sur Transmettre (3).

‘CENTRE SOCIAL DE LILED...

D FRNSSMIN o e mocifcation dune demande (1, ) 2@ | &woncompte
Appel a projet "Contrat local d' pag ala ité” (2022) : Ré
1 2 3 a _e-
Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Récapitulatif
Le fien capr dew maid de:
Les champs marqués d'un * so¢
o
Vousn’ votre ters, il vous faus < transmexre la demande 3 un o X
Fhonne
Compre sgratae [ [P— v] 2
En cliquant sur Transmexre’, vous reconnaissez avoir 1 parles
caf.
Vorre demande sera slors wansmise e grise en charge pour INSITUCERN par 10S sences.
Cliquez ensuite sur Terminer.
D - . it [ Sl e
Appel a projet "Contrat local d' ala é” (2022) : cor

Transmission pour attestation

Votre demande 2 bien éxé ransmise au

Les champs margués dun * sont obligatoires.

Une fois auestation sur Thonneur apposée par fe comprs

5273 wransmise aux services o 3 collecine
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6. L’état de la demande repasse a I'état En attente d’attestation.

B = B D" 40 s

Mes de ou de )

Selon le s2atur des demandes, vous pouves sccéder & leur sun, sux réponses sux sollicitations.

Stanst Teléservice Exercice

¢ a8
[ oo i |

Appel & projet “Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
| Pree encoass |

Il d'
© oo I (0001552)

© Crédele2a02 20228 151414

Appel @ projet " a ite” (2022) - CENTRE
© oo I (000:999)

ON—— SRS (o n]=|c]

[ pemande varamie |
Appel & projet " a ité” (2022) - CENTRE
Q socia. I (00019:55)
© Déposée le 12 juillet 2022 8 17:23:25 v Affcher migiorique un

7. Le compte signataire regoit un mail I'informant qu’une demande d’attestation est en attente
ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Bonjour,

‘Une demande pour votre structure vient de vous étre pour i

‘Vous pouvez attester sur honneur les informations de cette demande en suivant le I.len[ https: f-fic ion mgcloud. des 2 dashboard ions‘mesAttestation ]
Cordialement,

8. Dans 'onglet Mes attestations du c6té du compte signataire, cliquez sur Récapitulatif.
Mes attestations

e Demandes en attente d'attestation

En attente d'attestation

Appel & projet “Contrat local daccompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE sociAL [N
I 00019921

O Geere n
Transmise pour attestation le 2 aotit 2022 15:23:38
o I

Appel a projet "Contrat local daccompagnement @ la scolarité™ (2022) - CENTRE SOCIAL [N

I 00019919

Crééele
Transmise pour attestation le 1 aodt 2022 11:54:17
e Récapitulatif de la ¢

Artestation 1-2de 2 n

4 * J'atteste sur I'honneur de I' i des i
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9. Dans le récapitulatif de la demande, vous pouvez télécharger le récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Modifier (2).

Récapitulatif de la demande

e Organisation du projet

@Modifier

e Actions requises

Référence : 00019919

Intitulé du projet: CLAS 2022 -DU 01/08/2022

Thématique : Relations Famille / Ecole

Nom de(s) 'établissement(s) scolaire(s) : CLAS 2022 -DU 01/08/2022

Récapitulatif de votre demande d'aide : tulatif de la demande|

Compte signataire utilisé :

1

I Demandes de complément sur les pisces @) &3 Contributions pour modification €

2

)
ol

10. Vous pouvez alors consulter et modifier les informations (1) puis cliquez sur Suivant (2).

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Organisation du projet

1 2

3

Préambule Critéres d'éligibilité. Votre tiers

_.. - 5

Votre dossier Récapitulatif

Organisation du projet

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Intitulé du projet *
Thématique *
Fréquence

Nom de(s) I'éablissement(s) scolaire(s)

Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention

2

@ 2022 -DU 01/08/2022

Relations Famille / Ecole

Premigre demande

CLAS 2022 -DU 01/08/2022

\

Vous pouvez saisir plusieurs établissements scolaires.
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11. Une fois les modifications apportées, vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).
Cochez ensuite la case Je déclare sur I’honneur I’exactitude des informations fournies (2).
Puis cliquez sur Transmettre (3).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Récapitulatif

1 2 3 Z] —o—

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Récapitulatif

© Précédent

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. Il vous sera sutomatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

o 2 I @ Récapitulatif des informations saisies l

Artestation sur I'honneur :

e déclare sur I'honneur I'exactitude des informations fournies.

Merci de désigner dans votre

attestation les personnes qui

assureront le role d'administrateur

du compte et de compre signataire.

En cliquant sur "Transmettre”, vous re avoir pris connaissance du référentiel national de 1t des Contrats locaux d'accompagnement & la scolarité par les

caf.

Votre demande sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services. 3

12. Dans I'onglet Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en cliquant
sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

|2 Récapitulatif de la demande|

Vous pourrez la retrouver et suivre Son avancement en Vous reconnectant sur ce site.

N

(=]
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13. Vous recevez un mail confirmant I'enregistrement des informations

| Bonjour Madame |
La modification de votre demande a bien été enregistrée le 1 aott 2022 sous la méme référence 00019919,
Vous trouverez en piéce jointe le recapitulatif des nformations modifiees
Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN.

Cordialement,

. . -
L3
oy
W W~

ALLOCATIONS
FAMILIALES

14. L’état de la demande En attente d’attestation (1) passe a Demande transmise (2).

- - ) CENTRE SOCIAL DE L'ILED... 20 | aw .
Mes demandes d aides lon compte

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Retour 3 mon espace per

Selon le statut des

Stanut Telesernce Execcice

Non filtré = 5l

Appel a projet “Contrat local daccompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE
SOCIAL (00019921)

© Crédele2a00: 20228151414

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE

O socu: I (0201%7%)

25 104905 © acos oo [a]s]=]<]o]

Appel @ projet “Contrat local d accompagnement a la scolarité” (2022) - CENTRE

socia: [N (00019455)

© Prise en charge fe 2 &

15. Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge le dossier, I'état de la demande va passer a I'état
Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder & leur suivi, aux réponses aux sollicications.

Q  Rechercher... Rechercher

Statut: Téléservice : Exercice :

Recherche pa Recherche par téléservice Non filtré = &5

Appel a projet “Contrat local d ala ité" (2022) - CENTRE

P

sociaL [ (00019926)

© Créée e 4 a00: 2022 3 09:24:58 |_a Masquer ihiscorique | n
@ Déposée le 4 aoin 2022 3 09:32:42
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V. Dépdt d'un projet REAAP pour instruction

Partie 1 : Déposer une demande REAAP

Prérequis :

1.

Créer un compte personnel

Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf

Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander auprés de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations - Mutuelle - Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises - Groupements d'entreprises - Sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)

94




Etape introductive : Création de la demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Déposer une demande
d’aide.

L A N C af Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D.

i) 20 | & encompee

Espace personnel

Votre espace personnel : Un 3ccés rapide  votre tiers (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fils de Giscussion

& Mesinformations Mes services

cenTre sociaL ot (I
— P, Mes demandes daide E Mes documents regus

- —

Modifié le 21 juiliet 2022 @ Editer

8 Mes justifications

2. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous
souhaitez déposer.

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles

Recherche par libellé Q

Type de demandeur v

i

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022)

[ ALITE : de action REAAP 2023 ]

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP

Page(s): 1de 1 -
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Etape 1 : Choix du financeur

1. Dans la premiere étape Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

° 2 3 4 5 6

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix d'un financeur

Merci de sélectionner votre CAF (le choix doit correspondre au département d'intervention du projet)

\
Choix de la CAF * Lzs 1 |
7

N
.
2 &

@ Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un
gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il
faut bien sélectionner la Caf 93.
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Etape 2 : Préambule

1.

Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :

La charte nationale des REAAP (1)
La charte de la Laicité (2)
Le référentiel de financement (3)

Apreés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (4)

1 ° 3 4 5 6

Choix du financeur Préambule

Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

INFORMATIONS GENERALES

4q

Les champs margués d'un * sont obligatoires.

Alors que plus de deux parents sur cing estiment aujourd’hui difficile 'exercice de leur réle, la politique de soutien & la parentalité, réaffirmée par I'Etat dans le cadre de
la stratégie nationale « Dessine-moi un parent », vise a répondre aux différentes préoccupations des parents relatives a I'arrivée du premier ou d'un nouvel enfant, & sa
scolarité, a sa santé, a son équilibre et son développement, aux difficultés relationnelles rencontrées a certaines péricdes chamiéres etc.

Le soutien a la parentalité s'adresse a tous les parents qui s'interrogent sur 'éducation de leurs enfants au quotidien. Dans une logique de prévention primaire
universelle, c'est une composante & part entiére de la politique familiale, qui s'adresse & toutes les familles, quelles que soient leur catégorie socioprofessionnelle, leur
lieu de résidence, leur composition, leurs vulnérabilités etc.

En valorisant les parents dans leur rdle, le scutien & la parentalité contribue & prévenir et accompagner les risques pouvant peser sur les relations intrafamiliales
(ruptures familiales, relations conflictuelles parents/ados, etc.)

Les actions de soutien et d'accompagnement a la parentalité sont des actions mises en ceuvre avec et pour les parents sur un territoire. Elles visent 4 mettre a leur
disposition un ensemble de ressources, d'infermaticns et de services pour les accompagner dans I'éducation de leurs enfants, aux moments clés de leur vie familiale, si
et quand ils en ressentent le besoin.

Les porteurs des actions parentalité soutenues par les Caf et leurs partenaires doivent répondre aux principes énoncés danslla charte nationale des REAAPIel

respecter les principes de Iall:harte de la laicité de la branche Famille et de ses partenairesl

Pour pouveir bénéficier d'un financement par la branche Famille au titre des actions parentalité du réseau parentalité, les projets doivent répondre aux différents critéres

définis par Ie'rélérentie\ national de financement par les Cagdes actions du fonds national de soutien a la parentalité
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Etape 3 : Criteres d’éligibilité

1. Dans la troisieme étape Criteres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant

7

oui ou non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice REAAP. Les critéres sont propres a
chaque téléservice.

Puis cliquez sur Suivant (2).

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Critéres déligibilite 2

onfirmez vouloir déposer une demande de financement, vérifiez votre éligibilité pour le dispositif en renseignant les critéres ci-aprés.

Sivous ne souhaitez pas faire une demande de fin nt vous pouvez solliciter la labellisation de votre action
Les champs marg
Le projet Reaap respecte les principes énoncés dans la charte nationale de soutien ) Oul Non
31a parentalité *
Le projet Reaap garantit un accés Inconditionnel 3 tous les parents sans Oui O Neon
discrimination quelie quelle soit *
Le projet Reaap permet et encourage |2 participation de tous les parents * Oul O Non
Le porteur de projet participe & la dynamique des Réseaux parentalité au niveau de Oul O Non
son territoire *
Le porteur de projet respecte les principes de la Charte de la laicité de la branche Oui O Non
famille et e ses partenaires * —

@ Information:

e Sivous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas éligible.
Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors invité a contacter
votre Caf.

CRITERES D'ELIGIBILITE

Les critéres que vous avez saisis indiguent que vous nétes pas éligible pour ce dispositif.
Vous pouvez prendre Contact avec votre CAF en adressant un message 3 votre interlocuteur

de |a CAF via une adresse mail disponible dans |a rubrique AIDE SUR LE SITE du présent
portail

© Fermer

e Sivous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé cette étape
« criteéres d’éligibilité ». Lors de I’étape suivante, vous pourrez enregistrer votre demande et
poursuivre votre saisie ultérieurement.
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Etape 4 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :
Le 1°" dépét de demande (1" dépdt de demande sans étre rattaché a un tiers
Le 2"? dépbt de demande et suivant (2nd dép6t de demande et suivant

a. 1° dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Certificat d'inscription au répertoire SIRENE
o Récépissé de déclaration en préfecture
e Statuts datés et signés

e Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année n-1 (optionnel)

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.
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1. Cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant (1) puis sélectionnez le type de tiers (2) que
vous étes ou que vous représentez.

1 2 3 ° 5 6

Choix du financeur Préambule Critéres déligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix de la famille

© précedent

Veuillez saisir les informations nécessaires 3 la vérification d'existence du tiers.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Je suis ou je représente un(e) *

Domiciliée) @ EnFrance O Alétranger

© Précédent © enregistrer Suivant @

(lAswunicn !

Autres EPCI

| Calsse de sécurité sociale régime agricole
Caisse des écoles
CCAs - CIAS
Comité dentreprise
Communauté d'agglomération
Communauté de communes
Communauté urbaine 2
Commune
Département
Entreprise

Etablissement public natianal

-

Etablissement scolaire privé
Etablissement scolaire public

" Groupement de collectivités
Mutuelle ou organisme d'assurance
Métropole

\ese J .
| B

2. Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans
Domicilié(e) (1), renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2), cliquez sur
Enregistrer (3) puis Suivant (4).

1 2 8 ° 5 6

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité cite s Votre dossier Récapitulatif

Choix de la famille

Veuillez saisir les informations nécessaires a la vérification d'existence du tiers.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Je suis ou je représente un(e) * Communauté de communes ]

Domicilié(e) I@ Enfrance O Alétranger I 1
SIRET * [ ] 2

3 4
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@ Conseil : Un contrdle automatique est réalisé sur le numéro SIRET.
Si celui renseigné est similaire a un tiers déja validé, on vous propose de vous rattacher a ce tiers.

Il faudra alors attendre que l'administrateur du tiers ait validé votre demande avant de pouvoir
continuer votre saisie.

3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

Identification

i

| Veuillez saisir les informations nécessaires 3 la création du demandeur.

‘ Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

« Généralités

Je suis ou je repré un(e) * c

Domicilié(e) En France Al'étranger

« Mes informations personnelles

Nom complet *  Madame I

Adresse électronique NN

Téléphone *

Portable

Fax

o Letiers que je représente

123
Raison sociale * 1

SIRET * 200072080 00019
sigle
NAF Veuillez saisir un NAF 1
Site internet Veuillez saisir un site internet ottt e

@ Enregistrer 2

@ Conseil: Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement &tre complétées
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4. Renseignez I'adresse postale du tiers en remplissant les informations demandées dans Adresse
(1) puis saisissez le code postal dans Code postal / ville (2), cliquez sur la commune dans le menu
déroulant (3) qui s'affiche et enfin cliquez sur Suivant (4).

Adresse du demandeur
D

Veuillez saisir I'adresse du demandeur

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Vous étes domicilié . En France

R COMMUNAUTE DE COMMUNES I

Adresse *

Code postal / ville * [Lﬁgmn I 2 |

inie

63700 ARS LES FAVETS

63700 BUXIERES SOUS MONTAIGUT
© Précédent © Enregistrer 4
63700 DURMIGNAT 3

5. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1)
e Cochez oui si vous étes le représentant légal.
e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du
représentant légal.
Enfin cliquez sur Suivant (3).

Représentant légal

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

+ Identification [N

Etes-vous ce représentant ? * lo Oui @ Non l 1
Fonction * ﬂxre choix - v \

Civilité * - Votre choix - v

Nom *
Prénom *
Profession

Adresse électronique * Formtat attendu : nom@mail.fr

Téléphone * \ /

e Adresse

Adresse identique autiers @ Oui (O Non

@ Conseil: Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature
mais uniquement le représentant.
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6. Une fois les données renseignées, un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.
e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2). Vous pouvez reprendre la procédure a
la Partie 2 : Sélection d’un profil / d’un tiers

8. Apres votre connexion a I'Espace Usagers, un nouvel écran de sélection de profil présente tous
les tiers associés au compte usager.

Chaque profil (ou tiers) est présenté sous forme de vignettes (1) qui présentent les informations
nécessaires a la sélection du bon profil.

Vous pouvez également mettre en avant les profils grace aux icones punaises (2) en haut a droite
des vignettes. Ces profils seront alors affichés en téte de liste lors de vos prochaines connexions.

Se connecter en tant que

- o e

ASSOCIATION DEMO Cécile ENTREPRISE DEMO

Autres profils

9. Sivous souhaitez rechercher un profil en particulier, vous disposez d’une zone de recherche (1)
qui vous permet de retrouver plus facilement le profil avec lequel vous souhaitez vous connecter.

La recherche s’effectue sur les informations présentes dans la vignette, c’est-a-dire : le libellé de
la famille de tiers, le nom/prénom pour les tiers de personnalité juridique physique et la

raison sociale/I'enseigne/le SIRET pour les tiers de personnalité juridique morale.

Cliquez ensuite sur votre profil (2) pour le sélectionner.
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Se connecter en tant que

Vous avez 043 émerches iiés cl-aprés. unde
— Sk e e gt

ASSOCIATION DEMO
SIRET 198 498 489 00808

Association

Déposer pour un nouveau tiers, voir les demandes non finalisées,
voir|

Autres profils

10. Une fois que vous avez sélectionné le profil souhaité, vous pouvez le visualiser a tout moment sur
le bandeau supérieur de la page d’accueil de votre espace personnel.

& MGDIS* Espace Usagers

D ‘HF"A. S compee

104



11. Enfin si vous souhaitez vous connecter sans profil et effectuer des démarches pour la création
d’un nouveau tiers, cliquez sur Autres profils (1). Vous accédez alors a votre Espace personnel

sans tiers associé (2).

Se connecter en tant que

Autres profils

Espace Usagers

o MGDIS
»"’u.mw.m 80O  &Moncompte

Espace personnel

Mes services

P=,  Mes demandes daide
-

= Mes oftres de stoge/contrat

@ Information : Ainsi connecté, vous retrouvez dans votre suivi de demandes toutes les demandes en

cours de dépot que vous avez effectué pour le compte de nouveaux tiers et que vous n’avez pas encore

transmises.
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Lors de la transmission d’'une de ces demandes, I'usager est alors rattaché a ce nouveau tiers. Lors de sa
prochaine connexion, le profil correspondant au nouveau tiers sera disponible dans I'écran de sélection

des profils.

Partie 3 : Changement de profil

5- Une fois connecté, vous pouvez changer de profil a partir du menu disponible dans le bandeau
supérieur de votre page d’accueil sur votre espace personnel.

o MGDIS Espace Usagers

ASSOCIATION DEMO
S 40 &

Espace personnel

Mes services

ASSOCIATION DEMO

P, e demandes doide s Mes documents recus
-

6- Puiscliquez sur le bouton Changer de profil pour revenir a I’écran de sélection de profil et pouvoir
en changer.

& MGDIS Espace Usagers
) o 4@ &

€£3pace personnel

Mes services

v
o
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e Partie 4 : Création de compte administrateur/signataire

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

Représentant

@

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

AP S— .

Coordinateur parentalité

Représentant légal

r‘l

4 Créer un nouveau représentant

® Précédent © Enregistrer | Suivant © 3

@ Conseil: L’objectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants: ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des

services etc...

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, etc...
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b. 2" dépot de demande et suivant

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Attestation de non-changement de situation

e Documents concernés en cas de changement

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement. Il vous suffit
de vérifier que vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

Votre tiers

2

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

® Identification

@ ASSOCIATION IS 9 Adresse principale

Type de tiers : | NN | ]

. I— _—

= I FRANCE 1
¢ I

o Membres du conseil d'administration
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Etape 5 : Votre dossier

5.1. Organisation du projet
1. Dans la cinquiéme étape, Votre dossier, vous devez d’abord présenter |'organisation du projet :
e Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet REAAP.
e Cochez la case correspondante si vous avez déja rempli une demande de financement sur
Elan (2)
e Précisez le nom de la structure porteuse du projet (3)
e Indiquez dans le menu déroulant le Type de structure - REAAP (4).

E Organisation du projet

)

Les champs marqués d'un * sont ol

Intitulé du projet PARENTALITE de la structure * 1 DIKE SO he e U I Soceen POt e
seule action indiquez ici I'ntitulé de I'action

« Description opérationnelle du projet

. 2 ires sur le
Avezvous déja déposé une demande de financement o O Nn | 2
sur Elan?*

Si une demande de financement a déja été déposée sur ELAN au titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives
au Tiers ne seront pas obligatoires lors du dépét de cette demande.

En revanche il vous foudra fournir une attestation de non-changement.

Nom de la structure porteuse du projet * 3

Sila structure porteuse est identique au tiers merci de reporter ici les éléments du tiers, dans le cas contraire précisez
quel est le service rattaché au tiers qui porte le projet

Type de structure - REAAP * [ Veuillez sélectionner une valeur 4 v ]

@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la
fenétre de rédaction
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2. Renseignez I'ensemble des informations relatives :

e Alastructure (1), avec son numéro de voie, son type de voie, son nom, son code postal et
sa ville.

e Auresponsable (2), avec son nom, son prénom, son adresse électronique et son numéro
de téléphone.

o Auréférent (3) du projet REAAP, avec les mémes informations que celui du responsable.

e Avotre participation au comité local parentalité (4), si vous y participez et si oui lequel et
pourquoi.

Numéro de voie de la structure f \

Type de voie * Veuillez sélectionner une valeur
Nom de la voie de la structure * 1
Code Postal *

ville de la structure * \ /

Nom du responsable de la structure *

N
J

Prénom du responsable de la structure *
Adresse mail du responsable de la structure * E£x: nom@domaine.com

Téléphone du responsable de lastructure * |

VAN

Nom du Référent du projet REARP*

Prénom du Référent du projet REAAP *

Adresse mail du référent du projet REARP * | £x: nom@domaine.com
Téléphone du référent du projet REAAP * \ /
Participez vous 3 un comité local Parentalié* (O oui O Non )
Lequel? 4
Pourquoi ?
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3. Dans la partie Présentation du projet :

e Expliquez le Contexte I'origine du projet (1) c’est-a-dire comment les besoins parentalité
ont été repérés et ce qui vous a amené a concevoir ce projet.

e Dans le champ description du projet (2), précisez les objectifs du projet et les liens avec
le projet global de la structure. Il n’est pas nécessaire de décrire chacune des actions, vous
pourrez les présenter dans les fiches dédiées.

e Vous pouvez ensuite donner le nombre total d’actions composant le projet global (3)
entre 1 et 5 et le montant total sollicité pour I'ensemble des actions (4), en ne donnant
gue le montant de la premiére année pour les projets pluri annuels.

e Enfin, cochez s’il existe un comité de pilotage ou une instance de suivi de projet (5) puis
précisez quelle est la composition et quel est le role de cette instance (6).

« Présentation du projet

Contexte et origine du projet *

Comment les besoins parentalité ont &té repéres et ce qui VoUS @ amené  concevoir ce projet

Description du projet * Objects
\ Z
e s aciey T TS E eSO O ot T E T T2 BB e O e ST
vous seront demandés plus loin
Nombre total d'actions composant le projet global * 3
WIerey de SS1Ei n nomBre @'action compris entre 1 et 5
Montant total sollicité pour Fensemble des actions 4

(tous financeurs) *

Existe-til un comité de pilotage ou une instance de

suivi du projet ?

Quelle en estla composition et quel est e réle de cette
instance ?

€n cas de projet pluriannuel merci de renseigner le montant total sollcité pour la premiére année

5
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4. Dans la partie Description opérationnelle de I'action 1 :

Donnez I'intitulé de I'action (1)

Cochez la case correspondante s’il s’agit d’une action nouvelle (2) ou non, via le menu
déroulant

Sélectionnez la valeur correspondant a la thématique de I'action (3) et a la nature de
I’action (4)

Définissez ensuite I'objectif opérationnel de I’action (5) et décrivez-y la mise en ceuvre de
votre action.

Sélectionnez dans les menus déroulants le type de parents concernés (6), I'age des
enfants (7)

Remplissez le nombre de familles attendues et cochez si des partenaires sont associés a
I’action (8)

Cochez la case correspondante si des partenaires sont associés a I’action (9) ou non, via
le menu déroulant

« Description opérationnelle de l'action 1

ceraon® J1
Cette action est-elle nouvelle ? * 2
Thématique de l'action * Veuillez sélectionner une valeur 3
Nature de I'action * Veuillez sélectionner une valeur 4
Objectif opérationnel de f'action * [:ﬁ;p;e: vos objectifs opérationnel m ction ]
5
Parents concernés * Veuillez sélectionner une valeur 6
L'action concerne des parents d'enfants 3gés de * Veuillez sélectionner une valeur 7

Nombre de familles différentes attendues * : 8
9

5. Dans la partie Accessibilité des parents de I’action 1 :

Dans le menu déroulant, sélectionnez les modalités de participation des parents a I’action
(1)

Cochez la case répondant s’il est prévu une participation financiére du public bénéficiaire
de I'action (2)

Dans le menu déroulant, sélectionnez les moyens mis en place pour lever les freins a la
participation des parents (3).

e Accessibilité des parents @ l'action 1

Modalités de participation des parents & f'action * [ Veuillez sélectionner une valeur v ] 1

bénéficiaire de l'action 2 *

Moyens mis en place pour lever les freins 3 la [ Veuillez sélectionner une valeur v ] 3
participation des parents *
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6. Dans la partie localisation de I’action 1 :

7.

e Dans le menu déroulant, sélectionnez la vocation territoriale de I’action.

o Locdlisation de l'action 1

Cette action a une vocation * [ Veuillez sélectionner une valeur V]

Dans la partie calendrier :
e Cliquez sur les calendriers (1) pour définir les dates prévisionnelles de I’action
e Précisez le nombre de séances envisagées dans I'année (2), la durée moyenne des
séances (3) et la périodicité (4)

« Calendrier de mise en ceuvre de l'action 1
Date prévisionnelle de début de I'action * ir]
1
Date prévisionnelle de fin de I'action * ]

Périodicité Veuillez sélectionner une valeur 4

Dans la partie mode de communication, cochez les cases correspondant a vos moyens de
communication.

« Mode de communication envisagé pour I'action 1

Affiches /Tracts

Réseaux sociaux (Presse, radio, facebook, autres)

Site Internet

Autres

Dans la partie évaluation :

e Dans le champ Avec quels indicateurs jugerez-vous de I'atteinte des objectifs (1) précisez si
vous comptez vous appuyer sur la fréquentation, I'orientation, la collaboration et autre.

e Dans le champ avec quels outils (2) vous pouvez expliquer vos bilans, enquétes de
satisfactions...

e Enfin, cliquez sur Suivant (3).

« Evaluation de l'action 1

Avec quels indicateurs jugerez-vous de Iatteinte des e
objectifs * 1
Avec quels outils * [ Bilan, l o
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5.2. Description opérationnelle des actions

1. Sivous avez entre 2 et 5 projets a présenter, vous pourrez les présenter action par action dans

cet onglet (1) comme précédemment.

Puis cliquez sur Suivant (2).

1 2 3 4 (5 )

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

Description des actions

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Action 02

o Action 03

6

Récapitulatif

2

[HY

o Action 04

« Action 05

5.3. Données de synthése par action REAAP

1. Dans la partie Liste des intervenants sur les actions, cliquez sur + Ajouter pour préciser I'identité

de chaque intervenant sur chaque action.

Données de synthése par action REAAP

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

« Liste des intervenants sur les actions

Numéro de F'act.. | Nom et prénom | Qualification Statut Nb d'heures di.. | Numérode Tél.. | Email (si presta..

© Ajouter

Coit estimé de ..
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3.

Un onglet s’ouvre pour ajouter une ligne. Commencez par préciser le numéro de I’action (1), le
nom et prénom (2) de l'intervenant, sa qualification (3), son statut (4) et le nombre d’heures
d’intervention pour la totalité de I'action (5) par heure(s) par semaine.

Puis si prestaire, le numéro de téléphone (6), le courriel (7) de I'intervenant et le colit estimé de

I'intervention (8).
Enfin cliquez sur Enregistrer (9).

AJOUTER UNE LIGNE

« Lliste des intervenants sur les actions

Numéro de l'action * [ Veuillez sélectionner une valeur

Nom et prénom *

Statut * Veuillez sélectionner une valeur

Qualification * [

MNb d'heures Unité: heure(s) / semai...
d'intervention pour la

totalité de Faction * Unité: heure(s) / semaing

Muméro de Téléphane (si
prestataire)

Email {si prestataire) Ex : nom@domaine.com

S S 8

lintervention (si
prestataire)

© Annuler

Vous pouvez ensuite :

e Ajouter un nouvel intervenant en cliquant sur Ajouter (1),

e Modifier un intervenant pré enregistré en cliquant sur le bouton crayon (2),
e Supprimer |'intervenant en cliquant sur le bouton poubelle (3).

« Liste des intervenants sur les actions

1
Numéro de 'act... | Nom et prénom | Qualfication Statut Nb dheures di.. | NumérodeTél.. | Email(sipresta.. | Coltestimé de..
Salarié(e) de la - =
Action 1 Jean Dupont A IS 35 0777777777 A = . 3
structure v
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4. Dans la partie comptabilité par action, pour donner le cout de chaque action, cliquez sur Ajouter.

« Comptabilité par action

Numéro de I'action Codt de I'action Subvention CAF sollicitée pour I'action

Somme:0 Somme:0

Attention, la somme des montants de subvention doit correspondre au montant de subvention CAF renseigné dans le plan de financement au titre du projet REAAP

5. Unonglet s’ouvre, précisez le numéro de I’action (1), le colt de I’action (2) et la subvention CAF
sollicitée pour I'action (3)

Puis, cliquez sur Enregistrer (4).

AJOUTER UNE LIGNE

« Comptabilité par Action

Numéro de I'action * Veuillez sélectionner une valeur 1

Cofit de I'action *

Subvention CAF sollicitée
pour I'action *

er © Annuler

6. Enfin, pour ajouter une nouvelle ligne de comptabilité par action, cliquez sur Ajouter (1), pour
modifier une ligne, cliquez sur le bouton crayon (2) et pour supprimer une ligne cliquez sur le
bouton poubelle (3).

Enfin, cliquez sur Suivant (4).

« Comptabilité par action ‘

Numéro de I'action Coilit de I'action Subvention CAF sollicitée pour l'action
Action 2 1500 11 2 3
Somme : 1500 Somme : 111

Attention, la somme des montants de subvention doit correspondre au montant de subvention CAF renseigné dans le plan de financement au titre du projet REAAP
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5.4. Budget prévisionnel du projet

4. Dans la partie Budget prévisionnel du projet :
e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou

« Pluriannuelle ».
e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionnez |’année

souhaitée.

-‘ : : ® :

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Budget prévisionnel du projet

Points d'attention lors de la saisie du plan de financement :

o saisir obligatoirement I'exercice lié a 'appel & projet local de votre CAF
« Lasomme de la subvention REAAP Caf + autre financement Caf doit &tre inférieure ou égale & 80% du codt global du projet

« Les contributions des comptes 86 et 87 doivent étre identiques

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

i 1

@ Conseil : §'il s’agit d’un projet pluriannuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années.

Rappel :
La somme de la subvention REAAP Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a 80% du colt

global du projet.
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5. Pour solliciter I’aide d’un autre partenaire financier :
Cliquez sur I'icone Ajouter un financeur (1).

Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
sollicité (2).

@ Conseil : C’est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (exemple suivant les départements: MSA, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire lorsque qu’un agent Caf prendra en charge la
demande.

« Charges « Produits

© Ajouter un poste
Prestations de services

Achat matiéres et fournitures .
Autres financements

CAF
Autres fournitures
Autres Financement

Locations

Etat : préciser le(s) o
e E 0,00 € [ <3 1
Entretien et réparation ministére(s) (CGET....)

Subvention REAAP CAF 0,00 €
Assurance

CAF-38-ISERE *

Documentation
Conseil départemental 0,00 €

MSA 0,00 €

Rémunérations intermédiaires et

honoraires Autres organismes
d'état

Publicité, publications
Région(s)

@ Conseil : C’est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (Exemple suivant les départements : Msa, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire, s'il est désigné partenaire financeur, lorsque
gu’un agent Caf prendra en charge la demande.
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@ Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet Reaap, ou bien encore afin de préciser les partenaires financeurs si votre
Caf ne les a pas créés en tant que tels vous pouvez insérer un commentaire en cliquant sur I'icone Ajouter
une précision.

Prestations de services 100,00 €

Achat matiéres et fournitures

@ Information: Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas
comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.
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Vous pouvez maintenant remplir 'onglet budgétaire.

Le budget prévisionnel doit contenir I'ensemble des dépenses et recettes du projet (tous collectifs

confondus).

e Dans Autres financements CAF (1) vous pouvez saisir les autres prestations de services

versées, liées au projet (ex : PS, AVS).

e Dans Subvention REAAP CAF (2), vous pouvez renseigner le montant de la subvention
REAAP CAF, elle doit étre inférieure ou égale a 80% du co(t global du projet.

e Dans Autres subventions (3), renseignez vos autres financeurs qui ne sont pas dans la liste

en précisant l'institution dans la bulle (4).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).

e Charges

60 - ACHATS 0,00 €TTC

Prestations de services

Achat matiéres et fournitures

Autres fournitures

61 - SERVICES EXTERIEURS 0,00 € TTC

Locations

Entretien et réparation

Assurance

Documentation

62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 € TTC

Rémunérations intermédiaires et
honoraires

Publicité, publications

Déplacements, missions

Services bancaires, autres

63 - IMPOTS ET TAXES 0.00 € TTC

Impéts et taxes sur rémunération

Autres impots et taxes

64 - CHARGES DE PERSONNEL 0,00 €£TTC

Rémunération des personnels

Charges sociales

e Produits

70 - VENTE DE
PRODUITS FINIS, DE
MAR DISES. 000€  © Ajouter un poste
PRESTATIONS DE

SERVICES

Autres financements 1
CAF

Autres Financement

74 - SUBVENTIONS

0.00€

D'EXPLOITATION
Etat : préciser |

a pfe(lsev e(s) Tooel 4
ministére(s) (CGET....)
Subvention REAAP CAF 0.00€

e E

Conseil départemental 0.00€ &
MSA 0.00 € &

Autres organismes
d'état

Région(s)

Intercommunalités :
EPCI

Commune(s)

Fonds européens

Autres établissements
publics

Aides privées

AUTRES PRODUITS
ESTION 0.00€
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TOTAL CHARGES 0,00 € TTC TOTAL PRODUITS 0,00 €

Compléments Compléments

précisions charges précisions praduits

L'attention du demandeur est appelée sur le fait que les indications sur les financements demandés auprés d'autres financeurs publics valent déclaration sur 'honneur et tiennent
lieu de justificatifs. Aucun document complémentaire ne sera demandé si cette partie est complétée en indiguant les autres services et collectivizés sollicitées.

Pour les cont: le plan comptable des associations, issu du réglement CRC n®98-01, préveit 3 minima une information (quantitative ou, & défaut, qualitative)

dans I'annexe et une possibilité d'inscription en comptabilité mais en engagements "hors bilan” et "au pied” du compte de résuliat

® Précédent @ Enregistrer m

5 6
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5.5. Domiciliation bancaire

1. S’il s’agit de la 1° demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :
e Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non,
e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2),
e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur Ajouter (3), puis cliquez sur Enregistrer (4) et sur
Suivant (5).

Domiciliation bancaire

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en rensei le formulaire ci-dessous :

Domiciiaton bancaire s | O 0w @ non | 1

I'étranger, hors SEPA

Titulaire du compte *

IBAN * I} 2

BIC*

« Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

© Relevé didentité Bancaire®

Sivotre domiciliation bancaire a changé. pensez 3 la mettre & jour.

l S l ll

4 5
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2. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d’'une précédente demande,

vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le
compte bancaire souhaité.

Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle
domiciliation bancaire (2).

Domiciliation bancaire

© Précédent

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Sélectionnez la domiciliation que vous souhaitez utiliser :

]
aic: I

Relevé d'identité bancaire : @

& Sélectionné

1

[ O Utiliser une nouvelle domiciliation ]

Etape 5.6 : Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des piéces justificatives suivantes si vous n’avez jamais
déposé une demande sur Elan :

* Certificat d’inscription au répertoire SIRENE
Récépissé de déclaration en Préfecture

*  Statuts datés et signés

* Liste datée du conseil d’administration et du bureau
Compte de résultat et bilan de I'année N-1

Budget prévisionnel de la premiére année

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG
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1. Sivous déposez une demande pour la 1% fois avec votre compte personnel sans étre rattaché a
un tiers validé :
e Dans la partie piéeces justificatives, cliquez sur Ajouter (1) pour accéder aux documents de
votre ordinateur et insérez la piece justificative. Lorsque la piece est bien insérée, un message
« déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

E Piéces justificatives

© Arnété prétectonl de création®

B

201 doc. dote pag. Ipe. Ipen

@ Information : Si vous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1% fois
avec un tiers validé, vous pouvez rapatrier les documents déja validés via votre porte documents.

Seuls les comptes de résultat et le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque année.

Ainsi qu’en fonction de la nature du tiers :

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise une liste datée des membres du conseil
d'administration et du bureau est a joindre dans tous les cas.

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du registre du commerce délivré
par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois est a joindre dans tous les cas.

2. Pour ce faire, cliquez sur Porte documents (1) ou si les piéces justificatives n’ont pas déja été
transmises lors d’'une précédente demande cliquez sur Ajouter (2). Lorsque la piéce est bien
insérée, un message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piece et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

Piéces justificatives

)
© Certificat diinscription au répertoire SIRENE* 2 1 m

© Ajouter | @l Porte documents
C—

.pdf, .doc, .docx, .png. .jpg. .jpeg inCollage_20211202_164059454 resized_20211202_044258138.jpg (191.78 Ko) - 21/07/2022 16:15

© Documents
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3. Une fois I'ensemble des pieces justificatives déposées, cliquez sur Enregistrer (1) puis sur Suivant

© Récépissé de déclaration en préfecture®

© Statuts datés et signés*

@ Porte documents

© liste datée du conseil dadministration et du bureau*

@ vorte documents

© Compte de résultat et bilan (ou élément de bilan) de l'année N-1

[0 s | @ it

© Autres piéces

te autre piéce que vous jugerez Utile de porter  notre connaissance

Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6éme étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s'il s’agit
de la premiére demande ou d’un 2" dépét de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire
au sein de votre tiers:

6.1. 1¥ demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépdbt de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’'une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme
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6.1. lere demande

1. Pourtransmettre votre demande, s’il s’agit de la 1° fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1). Puis
cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur I’honneur (3) a compléter, a signer puis a
charger sur Elan en cliquant sur Ajouter (4). Enfin, cliquez sur Transmettre (5).

Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. Il vous sera i envoyé par mail dé ission de votre demande.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

L]

Amestation sur Fhanneur

e e Veuiller déposer l'attestation de déclaration sur Phanneur.

awestation les persannes qui
assurerant le réle d'administrateur
du compte et de compte signataire. @ Attestation de déclaration sur 'honneur®

Vous pouves télécharger 'atestation de déclaration sur Fhonnew

an

En cliquant sur “Transmettre”, vous reconnaissez avoir pris connaissance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement 3 la scolarité par les
caf.
Votre demands sera slors Transmise et prise &n Charge pour INSTUCHION par Nos services.

5

=

ELANGEY

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

s

el Tasnasisien, s dn ks b
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2. Unefenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2)

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

1

[ Récapitulatif de la demande

Vous pourrez Ia retrouver et suivre SON aVancement en Vous reconnectant sur ce site.

Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.

@ Attention :
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6.2 Un 2nd dépot de demande et suivant

6.2.1. Sivous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

1. Si vous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliguant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans Compte
signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

o
Cholx du financeur Préambule Criteres d'éligibilite Votre thers Votre dossier Récapitulatif
E Récapitulatif
=
; st
o
2
e I o
3

2. Votre demande a été transmise au compte signataire de votre structure. Cliquez sur Terminer.

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise,

£ Génération du récapitulatif en cours

Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

cf6.1
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6.2.3 Si vous étes le compte signataire

6.2.2.1 Attester la demande soumise par un collaborateur

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement CLAS
et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’honneur, vous recevez un mail avec pour objet
« Nouvelle demande a attester » vous invitant a valider la demande. Cliquez sur le lien.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous étre transmise pour attestation
Vous pouvez attester sur 'honneur les informations de cette demande en suivant le lien - https:/‘enaf-formation mecloud fr/aides =/ cnaf/connecte/dashboard attestations/mesAttestations

Cordialement,

Vous accédez ensuite a la demande « en attente d’attestation » en cliquant :

e Soit directement via le lien du mail,
e Soit via la page d’accueil de votre espace personnel.

1. Sur votre espace personnel, la demande apparait maintenant a I'état En attente d’attestation
(1).

Prenez note du numéro de la demande (2).
Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes

Selon le statut des demandes, vous pouvez 3

ur suivi, aux réponses aux sollicitations.

Statut: Téléservice Exercice

Non filtré + ]

1
PARENTALITE : Demande de Financement action Reaap 2023 || N
pooigsss) 2

@ Crééele 26 janvier 2023 3 18:04:03 n
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2. De retour sur la page d’accueil, cliquez sur Gérer mes attestations pour accéder aux
attestations en attente.

Ca Espace porteurs de projets
pace b )

) CENTRE SOCIAL DEL'ILE D..
ts 8@ & Moncompte
Espace personnel

tre rapice 3 votre tiers (gestionnaie). vos demandes ds financement par thématique, vos fis ds dscussion
8 s E Mes services

centre sociaL I

P=  Mes demandes daide E Mes documents regus
socation

I
I

I

Modifé le 12 jullet 2022
(@  Mesjustitcations

@ Attestation sur Ihonneur

2=

Sélectionnez la demande souhaitée s’il y a plusieurs demandes (1) et cochez Jatteste sur
I’honneur de I'exactitude des informations transmises (2).

Le compte signataire peut consulter et modifier la demande en cliquant sur le bouton Document
(3).

Enfin, cliquez sur Transmettre (4).

Espace porteurs de projets

- CENTRE SOCIAL DE L'LED.

Mes attestations

o Demandes en attente dattestation

==
1 Appel & projet “Contrat local doccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE sociAL I

c
Transmise pour attestation le 1 a0 2022 11:54:17
- —
© Transmentre.

2

Amestation 11 de |
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4. Dans lI'espace de Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en
cliquant sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise,
Les champs marqués d'un * sont obligatores.
‘ 1
l 3 Récapitulatif de la demandel

Vous pourrez la retrouver et suivre SoN avancement en VoUS reconnectant sur ce site.

2

-

En retournant dans I'onglet Mes demandes de subvention, vous pouvez constater que le statut
de la demande est passé de : En attente d’attestation a Demande transmise.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder & leur suivi, aux réponses aux sollicitations.

Statut: Téléservice : Exercice :

Non filtré » £

Appel @ projet “Contrat local d'accompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE
SOCIAL DI 00019919)

© Déposée le 1 a0t 2022 & 14:4407 v Affchier Pisorigee un

Appel @ projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
SOCIAL (I (00019456)
© Déposée le 12 uillet 2022 3 17:23:25 v Affcher Pisorigue nn
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6.2.3.2 Attester une demande déposée par vous-méme

1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin de
vous déconnecter. Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des
informations en cliquant sur Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur ’honneur
’exactitude des informations fournies (2) puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la
demande.

Récapitulatif

D

Lo 50N Ci-aprés vous Parmec d'éditer Un récapiulaz? de voIre demande, il VOUS Sar3 AUTOMATIQUAMENt envoyé par Mail dés transmission de votre demands.

1

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

o 2 (B Récapituiatif des informations saisies

Artestation sur Fhonnewr :
é Fhonneur Fexactitude des int fournies.

Merci de désigner dans votre

stzestation les personnes qu
sssureront e rdle d'adminisirateur
du compre e de compte signataire.

€n cliquant sur ttre”, vous Inissez avoir pris du rbré national de ent des Contrats locaux d'accompagnement 3 1a scolarité par les
cal.
Vorre demande 5era alors transmise eT prise 9n Charge POUr INSTIUCTION Par NOS SerVices.

3

-
|

2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accées au récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Votre demande 3 bien &t transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

3 Récapitulatif de la demande|

Vous pourrez la retrouver et suivre SON avancement en Vous reconneciant sur ce site.

-
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Partie 2 : Reprendre une demande

3. Surla page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Suivre mes demandes
d’aide ou reprendre une saisie en cours.

l A N Caf Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D...

oo 80 | & Moncompte
Espace personnel
Votre espace personnel : un accés rapide & votre tiers (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fis de discussion
& Mes informations Mes services
cenre sociaL I
e — P=  Mes demandes daide E‘ Mes documents regus
Associaton -

Modifié le 21 juillet 2022 7 Editer

8 Mes justifications

4. Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Accéder.

CENTRE SOCIAL DE L'LED.
"” 2Q | & Moncompte

Mes de st ion ou de
eion fe statut des demandes, vous pouves accdder  leur SuM, aux réponses aux sollitations.
statut Telésarvice Exacice
Non fitré =5
o Appel & projet “Contrat local d accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL E—  Accicer |
© Créée e 21 juilet 2022 3 14:09:16 L&l |
[ Prise en charge |
o Appel & projet “Contrat local d accompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE
socia. I (00015395)
© e e 2z e SP— opog
L Price o crorze |
o Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL I (00015392)
© priss e charge e 3 v 20228 141721 © Mmoo (a]+]=]o]
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Partie 3 : Supprimer une demande

3. Surla page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Suivre mes demandes

d’aide ou reprendre une saisie en cours.

l A N Caf Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D...

N ()

Espace personnel

Votre espace parsonnel : un ccés rapide & votre tiers (gestonnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fis de discussion

& Mes informations Mes services
centre sociaL NN
— P=_ Mes demandes daide ﬁ Mes documents regus
Associaton -

Modifié le 21 juillet 2022 7 Editer

E’ Mes justifications

4. Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer.

ﬁ CENTRE SOCIAL DE LILE D,

Mes de st ion ou de

Statut Télésarvice Exercice

o Appel & projet “Contrat local d accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL ot I

© Crééele 21 juilet 2022 3 14:09:15.

° Appel & projet "Contrat local d'accompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL o I (000/5395)

© bon s e 11 s 43 M- [a]+[=]"

o Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL D¢ I (00015392)

© Prise en charge e 5 avri 2022 3 1417:21 © Micher Phistoricue u-uﬂ
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un
agent Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dépot du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

2. Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de
I’état Transmise a Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder a leur suivi, aux réponses aux sollicitations,

Statut: Téléservice : Exercice :

Non filtré ~ ]

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité® (2022) - CENTRE

sociAL I (00019919)

O Déposée le 1 aoiit 2022 3 14:44:07

@ Prise en charge le 2 aoat 2022 & 10:49:05
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

7. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les piéces justificatives.

Bonjour Madame,

La demande que vous avez transmise 3 nos services st pas compléte. Ces informations sont nécessaires 3 I'nstruction de votre demande.

Afin de pouvoir linstruire, nous vous invitons 3 bien vouloir 1a compléter en nous retournant les piéces manquantes ou non conformes suivantes
ELAN - Renouvellement de votre mot de

« Récépissé de déclaration en préfecture
« Liste datée du conseil d'admunistration et du bureau

ELAN - Votre demande n*00019919 -
transmise

Nous restons 3 votre entiére disposition pour tous compléments dinformations que vous jugeriez utiles

En vous remerciant pour votre confiance,

e
O
Yo

Bei 2

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Personne en charee de la demande de financement.
Madame Fabienne IMBURCHIA

8. Accédez a I'accueil de la plateforme Elan et cliquez sur Suivre mes demandes d’aide.

; L A N Ca Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE LILE D.

N () a0 |au

Espace personnel

E Mes services

Mes demandes daide S Mes documents requs
= B :

@ Mes justifications

9. Cliquez sur le bouton Demandes de compléments. Il indique que vous avez regu un message de
demande de compléments transmis par un agent Caf.

B M 40 swnem

Mes de ou de

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
o social IR (000/99:9)
. NP ..‘ “|o]
a

© Priseen chargele
Appel & projet “Contrat loca! daccompagnement 4 la scolarité” (2022) - CENTRE
‘sociaL I (000/9456)
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10. Dans la partie Demandes de compléments sur les piéces, vous trouvez la liste des pieces a fournir
dans Liste des pieces (1). Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre (2).

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les pieces

Objet de la demande Date Frat Répondre

Demande de piéces complémentaires par NN

Liste des piéces :
2a0iit 20221257557 Regue
« Récépissé de déclaration en préfecture,

« Liste datée du conseil d'administration et du bureau

1

11. Dans la fenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles pieces en cliquant
sur Ajouter (1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour sélectionner
depuis le porte documents le document souhaité.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).
Enfin, cliquez sur Valider (4).

x
REPONDRE

‘ Les pidces ci-dessous ont &é jugées non conformes. Merci d'en déposer de nouvelles

© Récépissé de déclaration en prefecture® Déposé
[_]
doc2.pdf (1.01 Mc) - 01/08/2022 11:52 1 2

Description

3

& Liste datée du conseil d'administration et du bureau™ Déposé

8 Porte documents

docd.pdf (1.01 Mo) - 01/08/2022 11:52

[ Por | a

Description
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12. Le bandeau Validation confirme que la demande de pieces a bien été transmise a la Caf.

lA N Ca Espace porteurs de projets

ﬂunmuxwuuun 20 Lo
)} econ

Demandes de compléments piéces sur demande

IH Demandes de compléments sur les piéces

Ctyet dea demande Due fuac Répondre

Demande de piéces complémentoires par Fabienns MEURCHIA

Listedes pitces
200 222 135036 Envoyee

s
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypotheése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

4. Lors du dépot de dossier, a partir de I’étape 4 « votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez
sur Echanges de la demande.
Appel & projet ‘Contrat local d'accompognement & la scolarits’ (2022) : Votre tiers

Pa— pom— e e [ —

B vovo ters

5. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

Appel & projet “Contrat local daccompagnement @ la scolarité” (2022
FpR— f— Errer— Vetratiers voteny

Votre tiers

|
|
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6. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur
Agents et porteurs de projet (2).

Dans le champ Objet (3) précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4)
rédigez votre message.
Enfin cliquez sur Envoyer (5).

° Echanges de la demande

» Nouvel é&change

1

Catégorie *

Agents et porteurs de projet

Agents et porteurs de projet

Objet *

Votre message *

Format v B |I U

it
Il
]
2]
iiil

=

5

Hypothése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

4. Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’'une demande d’échange est créée
sur votre espace.

Bonjour, Madame | N N EEENEEN
Une demande d'échange "Agents et porteurs de projet - Question sur 1a description du projet” vient d'étre créée sur 1a demande "Appel 4 projet "Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité” (2022) - CENTRE.
socra!

Vous pouvez accéder 4 votre espace personnel afin de lire vos messagks | ELAN.

Cordialement.

oW
W W
> Xor-
W

ALLOCATIONS|
FAMILIALES
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5. Dans 'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le logo Echanges (1) puis sur la notification (2)

l A N Caf Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'RED.
*
solicitations @ Echanges @ “ coor
Espace personnel

Agents et porteurs de projet - Question sur 1 descripton

0l projet

s o v ey

Vorre espace parsonnel: un accks rapic & veire tars gestonnaire vos demandes de fnancement par hémsniue. v f de ez _mmsnmmnmum
E Mes services

’.- Mes demandes daide E Mes documents regus

8 £
3

6. Une fenétre s’ouvre ou vous pouvez répondre directement depuis Elan a I'agent Caf en rédigeant
votre réponse dans le cadre blanc (1). Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

Eerungssrhlud-mlda

@ auestion surla description du projet
I

02/08/2022 14:32:02 - I
|

Bonjour

Pouvez vous sup nous préciser le nombre de participants dans la description du projer
2

Cordialement

& Votre message

Format v B

[S

[
(1]
il
it

il
8
E
i
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

16. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande
accompagné d’un lien.

Bonjour Madam

Lagent instructeut soubaite que vous apporties des modifications 3 Ia demande Appel  projet “Contrat local d'accompagnement 3 a scolanté” (2023) - CENTRE SOCTAL IS (00019515
transmise le 01 aoft 2022,
Nous vous mvitons  vous connecter @ Fadsesse survantq - ELAX

Une fois connecté, vous pourrez apporter les modifications sur

En vous remerciant pous votre confiance,

17. Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous pouvez voir une pastille au-dessus
de la cloche Echanges (1). Cliquez sur Sollicitations (2) puis sur la notification (3).

Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D...
(ag, ] (=) & Mon compte
‘Association

Espace personnel 1
ve persol 45 rapide & voure ters (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fils de d
@ Mes informations E Mes services
F B Mes demandes daide ﬁ Mes documents regus

B Mes justifications

m CENTRE SOCIAL I

A @ | & Moncompte
: —

Contribution pour modification

Appel & projet “Contrat local daccompagnement a la scolarits” (2022) -
cenTre sociaL [ (00019919)

@ Regue le 4 aoht 2022 5 07:22:49

@ Toutes les sollicitations
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18. Vous accéder a la partie a modifier. Modifiez les informations et cliquez sur Suivant.

‘CENTRE SOCIAL DE L'ILED...
D I AT 40 s

Appel a projet “Contrat local pag ala é" (2022) : organi du projet

[ orgarisation du projet

Les champs marqués d'un * son: obligatoires.

loondé duprojec® | CLAS2022-DU01/08/2022

Thémasique * ‘ Relations Famille / Ecole v

Fréquence* ‘ Premizra demande v

ass202

ﬂ A@© & Moncompte

Appel & projet "Contrat local d' pag ala " (2022) : Budget prévisionnel du projet

Exemple pour I'année scolaire 2022 / 2023

Le millésime est 2022

Les champs marqués dlun * sont obligatoires.
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19. Si vous étes le compte signataire qui répond a la demande de modification, vous pouvez

télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).

Enfin cliquez sur Transmettre (3).

Si vous étes un compte non-signataire aprés avoir répondu a la demande de modification,
veuillez sélectionner le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre la demande.

Enfin cliquez sur Transmettre (3).

‘CENTRE SOCIAL DE LILED...

D FRNSSMIN o e mocifcation dune demande (1, ) 2@ | &woncompte
Appel a projet "Contrat local d' g ala ité” (2022) : Ré
1 2 3 2 —°—
Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Récapitulatif
Le fien capr dew maid de:
Les champs marqués d'un * so¢
o
Vousn’ votre tiers, il vous faut donc transmerzre la demande 3 un compts
Fhonner
Compe sgnataire * [ Viscae I v] 2
En cliquant sur Transmexre’, vous reconnaissez avoir 1 parles

af.

Vorre demande sera slors ransmise & prise n charge poUT INSITUCDON Par n0S Sevices.

20. Cliquez ensuite sur Terminer.

. Yo—

Appel a projet "Contrat local d'

‘CENTRE SOCIAL DE L'ILED...

N )

AQ & Moncompte

Transmission pour attestation

Votre demande 2 bien éxé ransmise au

Les champs margués dun * sont obligatoires.

Une fois auestation sur Thonneur apposée par fe comprs

dla & (2022) : Cor

5273 wransmise aux services o 3 collecine
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21. L’état de la demande repasse a I'état En attente d’attestation.

B = B D" 40 s

Mes de ou de )

Selon le s2atur des demandes, vous pouves sccéder & leur sun, sux réponses sux sollicitations.

Stanst Teléservice Exercice

¢ =
[ oo i |
Appel & projet “Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
| Pree encoass |

© oo I (0001552)

© Crédele2a02 20228 151414

Appel @ projet " a ite” (2022) - CENTRE
© oo I (000:999)

ON—— SRS (o n]=|c]

[ pemande varamie |
Appel & projet " a ité” (2022) - CENTRE
Q socia. I (00019:55)
© Déposée le 12 juillet 2022 8 17:23:25 v Affcher migiorique un

22. Le compte signataire regoit un mail I'informant qu’une demande d’attestation est en attente
ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Bonjour,

‘Une demande pour votre structure vient de vous étre pour i

‘Vous pouvez attester sur honneur les informations de cette demande en suivant le I.len[ https: f-fic ion mgcloud. des 2 dashboard ions‘mesAttestation ]
Cordialement,

23. Dans 'onglet Mes attestations du c6té du compte signataire, cliquez sur Récapitulatif.

Mes attestations

e Demandes en attente d'attestation

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité™ (2022) - CeNTRE sociAL I
I 00019921

Crééele n
Transmise pour attestation le 2 aoiit 2022 15:23:38
o= I

En attente d'attestation

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE sociAL I
I 00019919

v
9 el
Transmise pour attestation le 1 aodit 2022 11:54:17
par I Récapitulatif de la ¢

Attestation 1-2 de 2 -

{4 * J'anteste sur Phonneur de |'exactitude des informations transmises.
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24. Dans le récapitulatif de la demande, vous pouvez télécharger le récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Modifier (2).

Récapitulatif de la demande

e Organisation du projet

@Modifier

e Actions requises

Référence : 00019919

Intitulé du projet: CLAS 2022 -DU 01/08/2022

Thématique : Relations Famille / Ecole

Nom de(s) 'établissement(s) scolaire(s) : CLAS 2022 -DU 01/08/2022

Récapitulatif de votre demande d'aide : tulatif de la demande|

Compte signataire utilisé :

1

I Demandes de complément sur les pisces @) &3 Contributions pour modification €

2

)
ol

25. Vous pouvez alors consulter et modifier les informations (1) puis cliquez sur Suivant (2).

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Organisation du projet

1 2

3

Préambule Critéres d'éligibilité. Votre tiers

_.. - 5

Votre dossier Récapitulatif

Organisation du projet

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Intitulé du projet *
Thématique *
Fréquence

Nom de(s) I'éablissement(s) scolaire(s)

Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention

2

@ 2022 -DU 01/08/2022

Relations Famille / Ecole

Premigre demande

CLAS 2022 -DU 01/08/2022

\

Vous pouvez saisir plusieurs établissements scolaires.

146



26. Une fois les modifications apportées, vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).
Cochez ensuite la case Je déclare sur I’honneur I’exactitude des informations fournies (2).
Puis cliquez sur Transmettre (3).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Récapitulatif

1 2 3 Z] —o—

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Récapitulatif

© Précédent

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. Il vous sera sutomatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

o 2 I @ Récapitulatif des informations saisies l

Artestation sur I'honneur :

e déclare sur I'honneur I'exactitude des informations fournies.

Merci de désigner dans votre

attestation les personnes qui

assureront le role d'administrateur

du compte et de compre signataire.

En cliquant sur "Transmettre”, vous re avoir pris connaissance du référentiel national de 1t des Contrats locaux d'accompagnement & la scolarité par les

caf.

Votre demande sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services. 3

27. Dans l'onglet Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en cliquant
sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

|2 Récapitulatif de la demande|

Vous pourrez la retrouver et suivre Son avancement en Vous reconnectant sur ce site.

N

(=]
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28. Vous recevez un mail confirmant I'enregistrement des informations

Bonjour Madame |

La modification de votre demande a bien été enregistrée le 1 aott 2022 sous la méme référence 00019919,
Vous trouverez en piéce jointe le recapitulatif des nformations modifiees
Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN.

Cordialement,

. . -
L3
oy
W W~

ALLOCATIONS
FAMILIALES

29. L’état de la demande En attente d’attestation (1) passe a Demande transmise (2).

- - ) CENTRE SOCIAL DE L'ILED... 20 | aw .
Mes demandes d aides lon compte

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Retour 3 mon espace per

Selon le statut des

Stanut Telesernce Execcice

Non filtré = 5l

Appel a projet “Contrat local daccompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE
o SOCIAL (00019921)

© Crédele2a00: 20228151414

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE

O socu: I (0201%7%)

25 104905 © acos oo [a]s]=]<]o]

Appel @ projet “Contrat local d accompagnement a la scolarité” (2022) - CENTRE

socia: [N (00019455)

© Prise en charge fe 2 &

30. Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge le dossier, I'état de la demande va passer a |’état
Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder & leur suivi, aux réponses aux sollicications.

Q  Rechercher... Rechercher

Statut: Téléservice : Exercice :

Recherche pa Recherche par téléservice Non filtré = &5

Appel a projet “Contrat local d ala ité" (2022) - CENTRE

P

sociaL [ (00019926)

© Créée e 4 a00: 2022 3 09:24:58 |_a Masquer ihiscorique | n
@ Déposée le 4 aoin 2022 3 09:32:42
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VI. Dépdt du bilan CLAS

Prérequis : Vous étes concernés par cette fiche si vous avez bénéficié d’une subvention de la Caf
dans le cadre d’un projet Clas via Elan et que vous n’avez pas de compte signataire rattaché au
tiers (cette partie est a venir).

Partie 1 : Dép6t d’une justification de réalisation

Déroulé pas-a-pas de la procédure :

1. Ouvrez le site Elan.fr sur votre navigateur (Edge de préférence) ou renseignez le lien suivant dans
votre barre de recherche : https://elan.caf.fr/

2. Connectez-vous a votre espace personnel

' a f Ce service professionne est réservé oux seules personnes hobilitées. Si vous n'étes pas lune d'entre
elles, faccds et fe maintien dans ce site porront dtre poursulvis ou titre de fa Loi n* 88-19 du 5 Janvier
1988 (dite loi Godfrain], de méme que les tentatives pour fausser ou entraver son fonctionnement.

Espace en ligne e ik e
pour l'acces aux aides
en action sociale

“ Connexion

-m}‘s‘wmw(wum

dlectronique

Mentions légales CNAF - 2020
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https://elan.caf.fr/

3. Cliquez sur Suivre mes demandes a justifier situé dans I'onglet Mes justifications

E I-A N Caf Espace porteurs

Espace personnel

arsonnel - un acckt ragide 3 votre ters (gestionnaire) voz Gemandes de Financement par thémataus. vos fi de discuszion

@ wes imformatons E Mes services

coumune I

B Mes demandes daide E Mes documents requs

(& Mesjustifications

4. Vous accédez a la liste des demandes a justifier
Deux possibilités sont proposées :

- Action réalisée
Si vous avez réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’'un accord de subvention Caf, suivez
la Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action Réalisée).

- Action non réalisée

Si vous n’avez pas réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’un accord de subvention Caf, suivez
la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une action (NRA).

@ Information : Il est impossible de réaliser une justification si celle-ci a déja été démarrée par une autre
personne du tiers.

Dans ce cas, il faut contacter la personne qui a démarré la justification avant de la supprimer si besoin.
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Possibilité 1 : Démarrer le dép6t d’'un compte rendu financier (Action Réalisée)

1. Les demandes a justifier sont indiquées par la mention A justifier (1).

Cliquez sur l'icone de gauche (2) pour démarrer le dép6t du compte rendu financier.

Mes demandes a justifier

Veuillez trouver ci-dessous I'intégralité de vos demandes 3 justifier. Une fois justifiées, vous pourrez les retrouver dans le suivi des demandes.

Q | Rechercher...

Statut: Téléservice - Exercice -
Recherche par statut Re, & par téléservice Mon filtré = £
1
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (cLAS) - COMMUNE DE
CUTT
e © Déposée le 26 acit 2021 & 18:34:14 v Afficher I'historique n
Justification
Demandée le 14 avril 2022 3 12:48:27
—_—
’ z . .
2. Surl'onglet préambule, cliquez sur suivant
Bilan "Contrat local d' pag ala " (CLAS) :
© : .
Préambule Places Recapitutatit

PREAMBULE

L

Qui sont 3 renseigner. vous permettent de décrire L maniére dont yest déroulé le projet Clas financé par des.

s, 5. ans

616 utitisdes.

. Clas (sa . Jes bénéicialres, la période de réatsation._)*
.un it e budget
Vous avez 1a possibllis i vous Joi Jugsres usle pour projet Clas que vous ave mis en piace (sous forme de fichier

=
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3. Dans l'onglet Informations de réalisation, renseignez les informations relatives a la réalisation

des objectifs (1) dans la zone de texte.

Puis cliquez sur enregistrer (2) et suivant (3).

: o

Préambule Informations de réalisation

Informations de réalisation

© Précédent

e Identification de la demande

3 4 5

Tableau de synthése Piéces Récapitulatif

[ Appel & projet “Contrat local d"accompagnement a la scolarité" (CLAS) - CENTRE SOCIAL NN

Référence administrative : 00000037

e Bilan qualitatif de I'action

Les objectifs de I'action ont-lis été atteints au regard des
indicateurs utilisés ?

1 )

2

@ Conseil: A la fin de chaque onglet, nous vous recommandons de cliquer sur enregistrer

@ Enregistrer
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4. Dans I'onglet bilan de réalisation projet Clas :

Renseignez le nom de la structure (1) qui porte le projet ainsi que son adresse (1)

Puis inscrivez les dates réelles de mise en ceuvre du projet (2),

Précisez s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (3) et si oui, expliquez-les dans
Précisez les raisons (4) donnez les éléments qui illustrent et justifient les écarts.

Bilan de réalisation du projet CLAS

» STRUCTURE PORTEUSE [}

« Informations sur la structure porteuse du projet

Nom de la structure * / \

/ \
Numéro de la voie 1
Compléement de voie Veuillez sélectionner une valeur S
Type de la voie * Allée Y
Nom de la voie * i 1

Vous pouvez saisir encore 98 caractéres.
Complément d'adresse

Code postal * 38120

Commune * EYBENS /

o DESCRIPTION DE LA MISE EN CEUVRE REELLE DU PROJET

« Calendrier de mise en ceuvre

Date de début de mise en oeuvre du projet * (i
Date de fin de mise en oeuvre du projet * ] 2

Nombre de semaines d'activité réalisées dans Ianhee *

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel et le réel, l@ ou O Non I 3

concernant le calendrier ou le nombre de

d'activité dans l'année 2 *

Précisez-en les raisons * [ 4 ]
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5. Dans Moyens humains mobilisés et Public concerné :
Dans les cases (1), renseignez les chiffres correspondant au nombre total d’heures pour
I’ensemble des intervenants en fonction de leur statut.
Puis s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (2), et si oui, expliquez-les dans Précisez
les raisons, (3) renseignez les éléments qui illustrent et justifient les écarts dans I'espace dédié.

e Moyens humains mobilisés pour 'animation du projet CLAS

)

Nombre d'intervenants CLAS Salariés *

Nombre annuel d'heures pour le CLAS Salariés *
Nombre d'intervenants CLAS Volontaires *

Nombre annuel d'heures pour Ie%AS Volontaires
Nombre d'intervenants CLAS Bénévoles *

Nombre annuel d'heures pour le CLAS Bénévoles *

Nombre total d'intervenants

Nombre total d'heures

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel etle réel, | @ Oui (O Non 2

concernant les moyens humains ? *

Précisez-en les raisons ¥ [ 3 ]

e PUBLIC CONCERNE

« Nombre denfants et de jeunes différents accueillis par niveau scolaire

)

Nombre d’enfants élémentaire *
Nombre d'enfants collége *

Nombre d’enfants lycée *

Nombre d'enfants autres (CAP, BEP..) *
Nombre total d'enfants

Nombre de collectifs *

Nombre de familles différentes accueillies *

Nombre moyen d'enfants par accen[égnateur = \ ),

Existe-til des écarts entre la fréquentation l@ oui (O Non l 2

etia réelle 2%

Précisez-en les raisons * [ 3 ]
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6. Dans Intervention aupreés de I’enfant, cochez toutes les cases (1) du bloc.
Dans le 1°" encadré Précisez (2) expliquez quelle personne non listée précédemment est a
I'origine de l'inscription de I’enfant.
Puis dans le 2" encadré Expliquez-en les raisons (3), expliquez s’il existe des écarts entre le
prévisionnel et le réel en donnant des éléments qui illustrent et justifient les écarts.

e Les enfants/jeunes qui participent au CLAS sont concernés par les situations suivantes

Difficulté scolaire * (O Oui () Non

Conditions de logement et/ou environnement inadapté O Oui O Non
au travail scolaire {(bruit, exiguité des locaux) *

Accés limité 3 des activités socio-culturelle * (O Oui () Non
Disponibilité réduite des parents * () Oui (O Non

Maitrise difficile de |a langue frangaise par les () Gui (O Non
parents *

Parents en difficulté ou en rupture avec I'école * \O Oui (O Non )

* Qui est a llorigine de linscription des enfants/jeunes au CLAS ?

Lafamile* [ Oui (O Non

Uenfant/iejeune # | (O Oui (O Nen

Sur proposition de I'enseignant* | (O Oui (O Non

Sur proposition d'un travailleur social # | O Oui () Non

Sur proposition d'une association locale oud'unautre | (O Qui (O Non
acteur local *

Sur proposition de I'équipe de réussite éducative (PRE. (O Oui (O Non
Cité éducative)

Autres * l@ oui () Non I 2

Précisez * (

[ o INTERVENTION AUPRES DES ENFANTS

eptibles de facliiter Iacquisition des savoirs et de développer leur autonomie
apprentissage de la cltoyenneté par une ouverture sur les ressources culturelles sociales et économiques de leur

pmpétences et acquis
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= Activités proposées aux enfants/jeunes dans le cadre du CLAS

(Coon o mon)

Par un appui et/ou une aide méthodologique * () Cui () Mon

Par une aide au travail personnel * | Oui () Nen
Par un accompagnement & fusage du numérique *  |() Oui () Nen
Par des activités culturelles ou artistiques, lecrure [ () Oui () Nen

plaisir. sportives *

Par des activités scientifiques techniques () Oui () Nen

informatiques *
Par des jeux éducatifs * ) Oui () Nen
Par des sorties et/ou visite * () Cui () Mon

Par des activités lides & |a cizoyenneté (recherche  |(0) Cui (D) Nen
dlinformations, débats) *

Par des échanges sur le fonctionnement de l'école. sur () Oui () Nen

P'orientation *

Pour les actions décrites ci-dessus, existe-t-l des écarts | (@) Oui () Nen 3

entre le prévisionnel et le réel du projet 7 %

Expliquez-en les raisons *

Renseignez les informations relatives a la progression et a I'assiduité de I'enfant en cochant les
cases dédiées.

» FProgression et assiduité de l'enfant

Mezurez-vous la progression de I'enfant 7 * () Qui (T Nam

Mesurez-vous 'assiduite des enfanis & I'action CLAS 7 # D Qi O Mon

Renseignez les informations relatives a la bonification de I'axe enfant en cochant les cases (1).
Puis dans Expliquez-en les raisons (2), indiquez les éléments qui illustrent et justifient les écarts.

« Benification de Ffaxe enfant

Le projet d'ouverture culturel a-t-il & mis en place 7 % () Qui (@ Non

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel et le réel du @® oui  (7) Non
projet d'ouverture culturel ? *

Expliquez-en les raisons *
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9. Renseignez les informations relatives a Intervention auprés des parents en cochant les cases
dédiées.

# Outils et actions développés a destination des parents

Réunion d'information sur le Clas a destination des @ Oui  (0) Non
parents *
Contractualisation avec les parents/I'enfant/le jeune @ Qi O Non

sur des engagements réciproques *

Rencantres individuelles programmées entre les @ Oui O Naon

parents et les acco vateurs (et ventuell 13
lenfant et le jeune) *

Mise en place d'outils de liaison et d'échange avec les (@ Oui (O Men

parents *

Accompagnement de parents lars de rencontre avec @ Qui O MNon

les enseignants *

Temps de convivialité avec les parents * (@ Cui  (0) Non
Participation des parents & des séances de Clas * @ Dui O Non
Rencontre avec les parents autour d'une thématique * @ Cui O Non

En proposant aux parents Un accompagnement 3 @ Dui O MNon

l'usage du numérique *

Accompagnement des parents vers les associations de @ Qui O Mon

parents d'éléves *

Information et l'accompagnement des parents & la @ Oui () Neon

compréhension des codes de 'école *

Mize en relation des parents avec dautres  \ (@) Oui  (O) Non

&

Puis, cochez les cases (1) correspondantes, pour indiquer s’il y a un écart entre le prévisionnel et
le réel et si une évaluation est mise en place,
Dans Expliquez-en les raisons (2), donnez des éléments qui illustrent et justifient les écarts,

Exista-t-il des dcarts entre le prévisionnel et leréel 2+ | @ Oul () Non 1

Expliquez-en les rasons ¢

Si oui, précisez comment (3), expliquez les modalités d’évaluation mises en place pour les actions
proposées aux parents.
Si non, précisez pourquoi (3).

Evalusezvous les actions proposées aux parents ¥ ¢ @ Dui .Cj N 1

5i Gui, précisez comment ¥
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10. Enfin, renseignez les informations relatives a la bonification de I'axe parent en cochant les cases
(1) correspondantes et dans Précisez les raisons (2), donnez des éléments qui illustrent et
justifient les écarts entre prévisionnel et réel.

=« Bonification de laxe parent

Le projet spécifique d'accompagnement des parents
pour les soutenir dans leur relation avec leur enfant et

Fécole a-t-il €€ mis en place 7 ¥

Existe-t-il des écarts entre le prévizionnal et le réel du

projet d'accompagnement des parents ? ¥

Expliguez-en les raisons *

11. Dans Actions de concertation, cochez les cases (1) dédiées,
Dans Expliquez-en les raisons (2), donnez des éléments qui illustrent et justifient les écarts entre
prévisionnel et réel.
Renseignez toutes les zones du bloc concertation avec I'école et les partenaires ainsi que la partie
Libre expression pour faire remonter aupres de votre interlocuteur de la Caf vos besoins et
attendus d’accompagnement sur le Clas (3).
Et enfin, cliquez sur enregistrer (4) et sur suivant (5).

o ACTIONS DE CONCERTATION

Rappel de l'objectif
Association du Clas avec d'autres acteurs du territoire

« Actions de concertation avec école

Un partenariat formalisé existe avec fécole
(engagement écrit, convention, fiche de liaison, conseil
décole..)*

Un partenariat informel est développé avec lécole
{contact avec le directeur d'établissement, avec le CPE,
avec les enseignants...) *

Collaboration pour l'orientation des enfants *

Rencontres et échanges dinformation réguliers *

Existe-til des écarts entre le prévisionnel et le réel 7 *

Expliquez-en les raisons * [ 2 ]

« Actions de concertation et de coordination avec les autres acteurs de territoire

Quelles articulations avez-vous mises en auvre autour
du Clas avec les différents acteurs du territolre 7

Avec quels acteurs (notamment les acteurs éducatifs
du territolre 7

Existe-1-il des écarts entre le prévisionnel et le réel 2 O oul O Non

« LIBRE EXPRESSION

« Ubre expression

Globalement, quel bilan tirez-vous de la mise en ceuvre
de votre projet Clas 7

Quelles difficultés avez-vous rencontrées dans le cadre
de votre projet Clas 7

158



Veuillez passer 3 la page du tableau de synthése pour continuer votre justification

[ foeg ][ ]

4 5

12. Dans I'onglet Tableau de synthése, sur la partie compte de résultat :
Cliquez sur Dépenses (1).
La colonne Colt prévu (2) reporte automatiquement les dépenses du budget prévisionnel du
projet.
La colonne Montant réalisé (3) renseignez les dépenses réelles du projet Clas.
Enfin, la colonne % de réalisation (4) affiche automatiquement le pourcentage de réalisation.

1 2 ° 4 5

Préambule Informations de réalisation Tableau de synthase Piéces Récapitulatif

Compte de résultat du projet CLAS

1 Dépenses | |Recettes  Synthése

T Dépenses 2 3

Codt prévu (en €) Montant réalisé (en €) % de réalisation

Prestations de services 10 000,00 0,00€ o
Achat matiéres et fournitures 1 385,00 0,00€ o
Autres fournitures 0,00 0,00€ =}
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13. Dans I'onglet Tableau de synthése, sur la partie compte de résultat :

Cliquez sur Recettes (1).

La colonne Financement prévu (2) reporte automatiquement les recettes du budget prévisionnel

du projet,

Dans la colonne Montant réalisé (3), renseignez les recettes réelles du projet Clas,
Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de réalisation.

@ Conseil: La case subvention Clas Caf (5) ne peut pas &tre modifiée et correspond au montant validé

initialement lors du dépot de la demande

Compte de résultat du projet CLAS

© Précédent 1

Blgionsn —

® Recettes

Autres financements CAF

Etat : préciser le(s) ministére(s) (CGET,..)
Subvention CLAS CAF

CAF-27-EURE
Conseil départemental N

MSA

Financement prévu

(en €

0,00

1241110

12411,10

0,00

0,00

% de

Montant réalisé (en €) réalisation

2 o
&
&
&

o 100 %

14. Si vous souhaitez rajouter une ligne de financement des participations familiales pergues,

cliquez sur le menu déroulant (1),

Sélectionnez la ligne Participation familiale (2)

Puis cliquez sur I'icone + (3).

Béndvolat

Prestations en nature

Dons en nature

Sélectionner une ligne de recette & ajouter

Sélectionner une ligne de recette a ajouter

Participation familiale

70 - VENTE DE PRODUITS FINIS, DE MARCHANDISES, PRESTATIONS DE SERVICES

synthése.

0.00€

0.00€

000€
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15. Puis cliquez sur Synthése (1), si vous avez des informations supplémentaires a apporter, vous
pouvez les transmettre dans Compléments précisions dépenses (2).
En dessous, une alerte (3) s’affiche en cas de déficit ou d’excédent.
Ensuite, cliquez sur enregistrer (4) et suivant (5).

Dépenses  Recemes || Synthése | 1

e Synthese

Total de dépenses

Prévues 34 600,00 €

Réalisées 35 550,00 €

Ce é précisions dé

[ A Iy a un déficit de 951,50 € par rapport a vos re:enes.] 3

Total de recettes

Prévues 34 600,00 €

Rémées 35250,50 €

Compléments précisions recettes J

[A Iy a un excédent de 700,50 € par rapport i vos dépenses.] 3

I © Enregistrer I I Suivant @ I

#
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16. Pour transmettre les piéces justificatives, vous pouvez télécharger les documents avec une taille
maximale de 5 Mo au format pdf, doc, docx, xls, xIsx, png et jpeg par document.
Pour les télécharger, cliquez sur ajouter (1), enregistrer (2) et suivant (3).

@ Conseil : Si vous avez des outils concernant la mesure de Iassiduité ou de la progression de I'enfant,
merci de bien vouloir les joindre dans Autres pieces en cliquant sur Ajouter (1.1)

Piéces
D

Veuillez ajouter les piéces lies 3 Ia justification

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Vous pouvez déposer des documents © Compte de résultat du projet CLAS

avec les extensions suivantes:

pdf, doc, docx, xls, xlsx, png. jpg.

jpeg avec une taille maximale de

SMo par document

© Autres piéces

Joindre toute autre piéce que vous jugerez utile de porter 3 notre

connaissance

Veuillez passer 3 la page de récapitulatif pour terminer votre justification

[ 8 Eregewer l 'm'

2 3

@ Conseil : Si votre document pése plus de 5 Mo, vous pouvez réduire la taille du document pdf en le
compressant sur internet comme grace a I'outil gratuit (exemple : Adobe Acrobat...).
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17. Dans récapitulatif, téléchargez le récapitulatif des informations saisies en cliquant sur
Récapitulatif des informations saisies (1),
Téléchargez le modele d’attestation sur I’honneur spécifique a la justification, en cliquant sur ici
(2),
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I'enregistrer sur votre PC (3).
Puis cliquez sur Ajouter (4) pour télécharger le document.

Récapitulatif

Veuillez relire vos déclarations dans le « Récapitulatif des informations saisies » avant d'attester sur Fhonneur et d'appuyer sur le bouton « TRANSMETTRE = Une fois transmise votre

déclaration ne sera plus modifiable

Les champs marqués d'un # sont obligataires.

© Attestation sur l'honneur*

[ Vous pouvez télécharger le modéle ici ]

2

_ELANCef

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

5i le signstasire n'sst pas le représentant \$gal de 'sssocistion, merci de joindre le
pouvair lu permettant d'engager celle-ci.

Jz soussigné(e),

Mom et prénom

Représsntant[e) égal(=) de

Certifie, exactes les informations du présent bilan d'action et compte rendu
financier,

relatives |z subvention ci-dessous référencie,

Référence administrative sur la plateforme ELAN Caf (s chiffres)

Identification de |z demande [nom de I'action ou du projet)

Fazit, |2 E

Signature et cachat
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18. Une fois téléchargé, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur I’'icone
poubelle (1).

Aprés avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

© Attestation sur lhonneur*

Vous pouvez télécharger le modéle ici © Ajouter

Doc1 vierge.doc (36 Ko) - 25/08/2022 14:55

ECE |
Description

1

Une fois Ia justification transmise, vous ne pourrez plus la modifier

o

2

19. Une fois I'attestation sur ’honneur transmise, vous pouvez télécharger votre récapitulatif de
justification sur le bouton Récapitulatif de la justification.pdf (1)
Puis cliquez sur Terminer (2).

Bilan "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS) : Confirmation

Confirmation B

Votre justification a bien été ransmise

Les champs marqués d'un * sant obligatoires.

[ (A Récapitulatif de la justification.pdf ] 1

Wous pourrez | retrouver et suivre son avancement dans votre espace personnel

20. Dans votre espace personnel, votre nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

E Mes services

F Mes demandes d'aide % Mes documents regus
— E i3

& Mes justifications
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21. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Bonjour Madame ONESSSSSNERIS
La justification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 18 aofit 2022

Vous trouverez en piéee jointe le récapitulatif des informations fournies.

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes d des d'aide.

.*-
X
W

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de réalisation est finalisée !

@ Information : Nous sommes dans le cas ol vous n’avez pas de compte signataire rattaché au tiers.
Une mise a jour est en cours de construction sur cette partie.
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Possibilité 2 : Démarrer le dépo6t d’une justification de non-réalisation d’une action (NRA)

1. Les demandes a justifier sont indiquées par la mention A justifier (1).
Cliquez sur l'icone de droite (2) pour justifier de la non-réalisation.

Mes demandes @ justifier

Veuillez trouver ci-dessous I'intégralité de vos demandes & justifier. Une fois justifiées, vous pourrez les retrouver dans le suivi des demandes.

Statut: Téléservice - Exercice ©

Recherche par ststut Recherche par téléservice. Non filtré £

Appel @ projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS) - COMMUNE DE

)

@ @ Déposée le 26 a0t 2021 3 18:34:14 w Afficher I'historique
Justification

Ajustifier
Demandée le 14 avril 2022 & 12:48:27

2. Dans le Préambule, cliquez sur Suivant.

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Préambule

® z s

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

Préambule

Vous souhaitez indiquer que vous n'avez pas encore réalisé I'action pour laquelle vous avez recu une aide.
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3. Dans Informations de non-réalisation, complétez I'encart Raison de la non-réalisation (1) en

4.

précisant bien I'ensemble des raisons de la non-réalisation de I'action.
Puis cliquez sur Suivant (2).

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Informations générales

: o s

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

Informations générales

Veullez saisir les informations générales

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

o Identification de la demande

[ Appel a projet "Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité” (CLAS) - COMMUNE DE (EEN

Référence administrative : [N

e Non réalisation de l'action

T Veuillez décrire ici lensemble des raisans de la non

réalisation de 'action

2

Dans Récapitulatif, vous pouvez télécharger le Récapitulatif des informations saisies en cliquant

sur le bouton central.

Récapitulatif

Vous étes arrivés a |a derniére étape avant transmission de votre justification

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

[ [3 Récapitulatif des informations saisies ]
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5. Pour transmettre votre attestation sur I’'honneur, vous devez la télécharger en cliquant sur le
bouton ici (1).
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I'enregistrer sur votre PC.
Téléchargez I'attestation au format Pdf, Doc, Docx, Png, Jpg et Jpeg en cliquant sur le bouton
Ajouter (2)
Et cliquez sur Transmettre (3).

@ Attestation de déclaration sur l'honneur*®

[\'uus pouvez télécharger le madéle ici ]

1

Une fois |a justification transmise, vous ne paurrez plus la modifier

T ——

4

FLANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signataire n'est pas le représentant 'égal de I'sssociztion, merci de joindre le
pouveir lu permetrant d'engager celle-ci

J= soussigné(s),

Mom et prénom

Représsntant[=) |2gal=) d=

Certifie, =xactes les informations du présent bilan d'action et compts rendu
financier,

relatives 3 la subvention ci-dessous référencée,

Référence administrative sur la plateforme ELAN Caf {s chiffres)

Identification de la demande [nom de I'action ou du projet)

Fait, le a

Signature et cachet
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6. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I'icone poubelle (1).

Apres avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).
@ Attestation sur rhonneur*
Doc1 vierge.doc (36 Ko) - 25/08/2022 14:55

1

Vaous pouves télécharger e modéle ici

Une fois |a justification transmise, vous ne pourrez plus la madifier

2

7. Une fois l'attestation sur I’honneur transmise, dans Confirmation, cliquez sur
Récapitulatif de justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Confirmation

Confirmation

Votre justification a bien été transmise

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

[ [A Récapitulatif de la justification.pdf ]

Vous pourrez Ia retrouver et suivre son avancement dans votre espace personnel 1

Y
(4

8. Dans votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

E Mes services

B Mes demandes d'aide ﬁ Mes documents regus

8 Mes justifications
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9. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Bonjour Madame S,
La justification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 18 aofit 2022

Vous trouverez en piéee jointe le récapitulatif des informations fournies.

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes d des d'aide.

.*-
X
W

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de non-réalisation est finalisée !

@ Information : Nous sommes dans le cas ol vous n’avez pas de compte signataire rattaché au tiers.
Une mise a jour est en cours de construction sur cette partie.
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Partie 2 : Accéder au récapitulatif de ma demande de justification
transmise

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan
2) Vous avez répondu a une demande de justification

1. Pour accéder a vos justifications, une fois transmises, vous pouvez les retrouver dans votre

espace personnel en cliquant sur Suivre mes demandes d'aide.

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide & votre tiers (g ). vos de

t par thé vos fils de
% Mes informations E Mes services
COMMUNE DE SEIEGGE—
— B Mesdemandes daide E Mes documents regus
Commune

CcoMMUNE DE I

e S
I

Modifié le 22 juillet 2022

g Mes justifications

2. Votre demande apparait maintenant comme Justifiée (1).

Vous pouvez cliquer sur le bouton en bas a droite (2) pour accéder au récapitulatif de votre
demande.

1
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS) -
)

@ Déposée le 31 aolit 2021 3 00:01:12

 Afficher Mhistorique n n
pagnement a la ite" (CLAs)

Bilan “Contrat local d'

Déposée par I = 25 s00t 2022 3 15:36:51
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Partie 3 : Répondre a une demande de modification de justification
d'une action

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan

2) Vous avez répondu a une demande de justification

3) Vous avez regu un mail vous demandant d'apporter une modification sur la
justification de réalisation d'une action

Y onjonr Madaeme N EEG—— S,
Use demande de modification de la justification a té émise sur la demande N°00009273

Vous pouvez de nouveau accéder 4 la justification de la demande en vous rendant sur Ia page suivante - ELAN - Suivre mes demandes & justifier

ALLOCATIONS
FAMILIALES

1. Connectez-vous a votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier a été mis a jour,
cliquez sur Suivre mes demandes a justifier.

E Mes services

P= Mes demandes d'aide E Mes documents regus

E Mes justifications

[ l

2. Lademande apparait a I'état Justification a modifier (1),
Cliquez sur I'icone de gauche (2) pour justifier la demande.

Justification a modifier

Appel & projet "Contrat local d' ala ¢" (CLAS) - COMMUNE DE

)

© Déposée le 26 aoiit 2021 3 18:34:14 v Afficher I'historique

Bilan “Contrat local d' ala ité" (CLAS)

P

Demandée le 14 avril 2022 3 12:48:27
Démarrée par (I = 25 s00t 2022 3 14:58:54

3. Le processus est ensuite identique a un dépot de justification

Pour justifier une action réalisée, suivez la Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu
financier (Action Réalisée)

Pour justifier une action non-réalisée, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification
de non-réalisation d’une action

Félicitation vous avez répondu a une demande de modification de justification d’une action !
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Partie 4 : Supprimer la justification d'une action en cours de saisie ou
suite a une demande de modification

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan
2) Vous avez commencé a répondre a une demande de justification

1. Connectez-vous a votre espace personnel et cliquez sur Suivre mes demandes a justifier.

E Mes services

P=_ Mes demandes daide E Mes documents regus

B Mes justifications

[ )

2. Lorsque I'icbne Justification en cours (1) apparait, cliquez sur I'icéne poubelle (2) pour supprimer
la justification.

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS) - COMMUNE DE
) 1
@ @ Déposée le 26 aoiit 2021 3 18:34:14 v Afficher I'historique n

Bilan "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (CLAS)

Demandée le 14 avril 2022 3 12:48:27
Démarrée par H = 25 s00t 2022 3 15:53:35

@ Conseil : Sila justification a déja été envoyée, vous devez contacter votre référent Caf, pour qu'il vous
adresse une demande de modification et ainsi suivre le processus de suppression.
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3. Un message de confirmation est demandé afin de valider ou non la suppression. Pour supprimer
la justification, cliquez sur Supprimer (1).
Pour revenir a I'état initial, cliquez sur Annuler (2).

_
S vOuS SUDDPIMET CETie JUSTTICATION, TOUTE VOIre SAOGESTON 5678 @(« €0 vous dewres

FECOMMENIEr TOUTE vOUre Sadie
Souheterous canfrmer [a SUpgression de cetre justdcason ¥

° varree)

1 2

Félicitation vous avez supprimé la justification d’une action !
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VII.  Dépdt du bilan REAAP

Prérequis : Vous étes concerné par cette fiche si vous avez bénéficié d’une subvention de la Caf

dans le cadre d’un projet Reaap via Elan et que vous n’avez pas de compte signataire rattaché
au tiers (partie a venir).

Partie 1 : Dép6t d’une justification de réalisation d’un projet REAAP
Déroulé pas-a-pas de la procédure :

1. Ouvrez le site Elan.fr sur votre navigateur (Edge de préférence) ou renseignez le lien suivant dans
votre barre de recherche : https://elan.caf.fr/

2. Connectez-vous a votre espace personnel

' a f vé qux seules personnes habilitées. Si vous n'étes pas lune d'entre
ell site pourront tre poursulvis ou titre de fa Loi n* 88-19 du 5 Janvier

e que les tentatives pour fausser ou entraver son fonetionnement.

EsI pace en Ilgru?d v i i o e SR
pour l'acces aux aides
en action sociale

© Connexion

'm,ﬁsdwup.\wknh«g‘nlr? 4 ’ -

Mentions iégales

CNAF - 2020

3. Cliquez sur Suivre mes demandes a justifier (1) situé dans I'onglet Mes justifications.

lA N Caf Espace porteurs

Espace personnel

@ Mes mformatons Mes services

conmun: I
— B, Mes demandes daide By Ves documents requs

Commune

commune o (I

PLACE DE LA MAIRIE
&

Mo e 22 et 2022
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https://elan.caf.fr/

4. Vous accédez a la liste des demandes a justifier
Deux possibilités sont proposées :

- Action réalisée
Si vous avez réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’'un accord de subvention Caf, suivez la
Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’'un compte rendu financier (Action Réalisée).

- Action non réalisée
Si vous n’avez pas réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’'un accord de subvention Caf, suivez
la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une action (NRA).

@ Information : il est impossible de réaliser une justification si celle-ci a déja été démarrée

par une autre personne du tiers.
Dans ce cas, il faut contacter la personne qui a démarré la justification avant de la supprimer si

besoin.
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Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action Réalisée)

1.

Mes demandes a justifier

Q  Rechercher..

Les demandes a justifier sont indiquées par la mention A justifier (1).
Cliquez sur l'icone de gauche (2) pour démarrer le dép6t du compte rendu financier.

Veuillez trouver ci-dessous l'intégralité de vos demandes a justifier. Une fois justifiées, vous pourrez les retrouver dans le suivi des demandes.

Statut : Téléservice : Exercice :
Recherche par statut Reche éléservice Non filtré v ]
A justifier I 1
PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022 - MAIRIE (00003965)
© Déposée le 9 novembre 2021 & 11:20:23 ‘v Afficher I'historique n
Justification
Demandée le 09 mai 2022 3 09:41:19 ﬂ
, , . .
2. Sur l'onglet préambule, cliquez sur suivant.
) : ; . s
Préambule Informations de réahsation Tableau de synthése Pléces Récapitulatif
Préambule
]
Suivant
(Y (o )
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3. Dans 'onglet Informations de réalisation,
Cliquez sur enregistrer (1) et suivant (2.

Bilan "demande de financement action REAAP" : Informations de réalisation

o z s :

Informations de réalisation Tableau de synthése Piéces Récapitulatif

Informations de réalisation

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Idenfification de la demande

[} PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022 - MAIRIE

Référence administrative : 00003965

e Bilan qualitatif de I'action

I oemezisrer III

o 2

1

@ Conseil: A la fin de chaque onglet, nous vous recommandons de cliquer sur enregistrer

© Enregistrer
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4. Dans l'onglet bilan de réalisation projet REAAP :

Renseignez I'intitulé du projet parentalité (1), le nom de la structure (2) qui porte le projet ainsi
gue son adresse (3).

Bilan de réalisation du projet REAAP

© précsdent

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

« Description opérationnelle du projet

« Identification du projet parentalité de la structure 1

Intitulé du projet parentalité * [ ]

Sivous avez déposé une demande de financement pour une seule action indiquez ici l'intitulé de I'action

. Informfnions sur la structure porteuse du projet 2
Nom de la structure * [ ]
N° de voie / \
Complement N° de voie Veuillez sélectionner une valeur 25
Type de voie * Veuillez sélectionner une valeur 7

Nom de Ia voie *
Complément d'adresse

Code postal *

Commune * \ /

w

5. Dans la description de la mise en ceuvre réelle du projet, signalez si les objectifs du projet ont
été atteints.

« Description de la mise en ceuvre réelle du projet

Objectif du projet

« Description de la mise en ceuvre réelle du projet
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Dans le nombre d’actions REAAP financées a justifier, indiquez un nombre d’actions entre 1 et
5.

« Nombre d'actions REAAP financées et a justifier

« Nombre dactions REAAP financées et a justifier

U

Nombre d'actions REAAP financées et a justifier 2 *

Merci de saisir un nombre d'action compris entre 1 et 5

« Bilan de l'action 1

« Bilan de I'action 2

« Bilan de l'action 3

« Bilan de l'action 4

« Bilan de l'action 5

Veuillez passer 3 la page du tableau de synthése pour continuer votre justification

e @

Au sein du bilan de I'action :

Indiquez I'intitulé de I'action (1),

Si les objectifs opérationnels ont été atteints (2),

S'il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel pour le calendrier (3),

Indiquez le nombre de séances réalisées dans I’année (4)

Et enfin s’il existe un écart concernant le nombre de séances (5) entre le prévisionnel et le réel.

« Bilan de l'action 1

« Objectif de l'action

Intitulé de I'action *

Les objectifs opérationnels de I'action sont-ils atteints QO Oui (O Non
2%

N

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel etleréel, | O Oui O Non
concernant le calendrier 2 *

w

Nombre de séances réalisées dans |'année *

(T,

Existe-t-il des écarts entre prévisionnel et le réel, QO Oui O Non
concernant le nombre de séance ? *
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8. Pour le public concerné et les moyens humains :

Renseignez le nombre de participants (1) a I'action 1 et indiquez si les populations concernées
résident dans des quartiers prioritaires (2) principalement.

Puis, renseignez les moyens humains mobilisés sur I'action (3) entre salariés, bénévoles et
prestataires et s'il existe un écart entre le prévisionnel et le réel (4).

e Public concerné

Nombre total de participants 3 I'action *

Nombre total de parents différents ayant participé a
I'action *

Nombre total d’'enfants différents ayant participé 3
I'action *

Nombre total de familles différentes ayant participé a

I'action *

Les populations concernées résident-elles O Oui (O Non

principalement dans des quartiers prioritaires de la

politique de la ville *

« Moyens humains mobilisés sur l'action

Nombre d'intervenants salariés *

Nombre d'intervenants prestataires *

Existe-t-il des &carts entre le prévisionnel et le réel, | O Oui (O Non |
concernant les moyens h ins?*

1

2

Nombre d'intervenants bénévoles * 3
a4

9. Concernant I'’évaluation de I'action, renseignez les indicateurs de mesure utilisés, les résultats
de I’évalution (2) et le bilan géneral de I'action (3).

« Evaluation de I'action

~\
J

Quels indicateurs de mesure d'évaluations avez-vous

utilisé 2 * 1

N/~
J\\

Indiquez les résultats de |'évaluation au regard des
indicateurs de mesure retenus * 2

r
.

~\
J

Quel bilan général tirez-vous de votre action ? *

7
|
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10. Renseignez en fonction du nombre d’actions composant votre projet, de la méme maniere que
lors de I'étape 7, 8 et 9.
Enfin cliquez sur Enregistrer (1), puis sur Suivant (2).

« Bilan de l'action 2

« Bilan de l'action 3

o Bilan de l'action 4

« Bilan de l'action 5

Veuillez passer 2 la page du tableau de synthése pour continuer votre justification

Je=N-NE

@ Conseil : A la fin de chaque action renseignée, nous vous recommandons de cliquer sur enregistrer

@ Enregistrer

11. Dans I'onglet Tableau de syntheése, sur la partie Compte de résultat :
Cliquez sur Dépenses (1).
La colonne Cout prévu (2) reporte automatiquement les dépenses du budget prévisionnel.
Dans la colonne Montant réalisé (3), renseignez les dépenses réelles du projet REAAP.
Enfin, la colonne % de réalisation (4) affiche automatiquement le pourcentage de réalisation.

Informations de réalisation Tableau de synthése Piéces Récapitulatif

Compte de résultat du projet REAAP : Demande de Financement action REAAP

Une fois que vos dépenses sont complétées, moubliez pas de remplir vos recettes.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Dépenses
Codit prévu Montant réalisé % de
(en€) (en€) réalisation
ACHATS 2 000,00 0.00
Prestations de services 0,00 0,00 €
Achat matiéres et fournitures 2000.00 000€ o) 0%
Autres fournitures 0,00 000€ b
61 - SERVICES EXTERIEURS \ 0,00 / 0,00
2 3 4
<
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12. Dans I'onglet Tableau de synthése, sur la partie Compte de résultat :
Cliquez sur Recettes (1).
La colonne Financement prévu (2) reporte automatiquement les recettes du budget prévisionnel
du projet.
Dans la colonne Montant réalisé (3), renseignez les recettes réelles du projet REAAP.
Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de réalisation.

@ Conseil: La case subvention REAAP Caf (5) ne peut pas étre modifiée et correspond au montant validé
initialement lors du dépot de la demande.

Compte de résultat du projet REAAP : Demande de Financement action REAAP

o m
=]

Une fois que vos dépenses sont complétées, n'oubliez pas de remplir vos recettes.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

o Recettes 2 4
Financement prévu Montant réalisé % de
(en €) (en €) réalisation

CHANDISES, PRESTATIONS DE

DE PRODUITS FINIS, DE M

Autres financements CAF 0,00 0,00 €

Autres Financement 0,00 000€ | ©
74-SUB D'EXPLOITATION 6 000,00 200,00
Etat : préciser le(s) ministére(s) (CGET....) 0,00 &
Subvention REAAP CAF 3000,00 5
CAF-33-GIRONDE 3 000,00 107 %
Conseil départemental 0,00 &
MSA 1000,00 &
—/
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13. Si vous souhaitez rajouter une ligne de financement des participations familiales pergues,

Cliquez sur le menu déroulant (1),
Sélectionnez la ligne Participation familiale (2)
Puis cliquez sur l'icone + (3).

87 - CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN NATURE 0,00
Bénévolat 0.00 0.00€
Prestations en nature 0.00 0.00€
(=]
0.00 0.00€

Dons en nature

Sélectionner une ligne de recette & ajouter

Sélectionner une ligne de recette a ajouter
synthése.

70 - VENTE DE PRODUITS FINIS, DE MARCHANDISES, PRESTATIONS DE SERVICES

Participation familiale

2

14. Puis cliquez sur Syntheése (1), si vous avez des informations supplémentaires a apporter, vous

pouvez les transmettre dans Compléments précisions dépenses (2).
En dessous, une alerte (3) s’affiche en cas de déficit ou d’excédent.
Ensuite, cliquez sur enregistrer (4) et suivant (5).

® Synthése

Total de dépenses

Prévues 34 600.00 €

Réalisées 35 550,00 €

Ce = précisions dé

[ A 1y a un déficit de 951,50 € par rapport  vos recenu] 3

Total de recettes

Prévues 34 600,00 €

Rémées 35 250,50 €

Compléments précisions recettes

[A Iy a un excédent de 700,50 € par rapport a vos dépenses,] 3

I S l Il

1

F
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15. Pour transmettre les piéces justificatives, vous pouvez télécharger les documents avec une taille
maximale de 5 Mo au format pdf, doc, docx, xls, xIsx, png et jpeg par document. Pour les
télécharger, cliquez sur ajouter (1), enregistrer (2) et suivant (3).

: o s

Informations de réalisation Tableau de synthése
Piéces

@

Veuillez ajouter les piéces liées & la justification

Piéces Récapitulatif

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Vous pouvez déposer des documents © Autres piéces
avec les extensions suivantes:

pdf, doc, docx, xls, xIsx, png, jpg.

g i uns Il maals de Joindre tout autre document utile 3 la présentation de votre projet © Ajouter 1
SMo par document

‘ Veuillez passer & Ia page de récapitulatif pour terminer votre justification

2 3

@

¢ Conseil : Si votre document pése plus de 5 Mo, vous pouvez réduire la taille du document pdf en le
compressant sur internet comme grace a I'outil gratuit (exemple : Adobe Acrobat...).
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16. Dans récapitulatif, téléchargez le récapitulatif des informations saisies en cliquant sur
Récapitulatif des informations saisies (1),
Téléchargez le modeéle d’attestation sur I’lhonneur en cliquant sur ici (2),
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I'enregistrer sur votre PC (3).
Puis cliquez sur Ajouter (4) afin de déposer le document.

Récapitulatif

Veuillez relire vos déclarations dans le « Récapitulatif des informations saisies » avant d’amester sur Fhonneur et d'appuyer sur le bouton « TRANSMETTRE . Une fois transmise votre

déclaration ne sera plus modifiable

Les champs marqués d'un # sont obligataires.

© Attestation sur l'honneur*

[ Vous pouvez télécharger le modéle ici ]

2

\ FLANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signataire n'est pas le représentant 'égal de I'sssocistion, merci de joindre le
pouveir lui permettant d'engager celle-ci.

J= soussigné(s),

Nem et prénom

Représsntant(e) |2gal(=) de

Certifie, exactes les informations du présent bilan d'action et compte rendu
financier,

relatives 3 la subvention ci-dessous référencée,

Référence administrative sur la plateforme ELAN Caf {s chiffres)

Identification de la demande [nom de I'action ou du projet)

Fait, le a

Signature et cachet
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17. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur I'icone
poubelle (1).
Aprés avoir ajouté |'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

© Attestation sur lhonneur*

Vous pouvez télécharger le modéle ici © Ajouter

Doc1 vierge.doc (36 Ko) - 25/08/2022 14:55

Deseription

1

Une fois |a justification transmise, vous ne pourrez plus la modifier

i

2

18. Une fois I’attestation sur I’honneur transmise, dans Confirmation, cliquez sur Récapitulatif de
justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Confirmation

Votre justification a bien été transmise

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

[ﬁke’ap.mlauvae|aJusnmanun.pd' ] 1

Vous pourrez Ia retrouver et suivre son avancement dans votre espace personnel

-

2

19. Dans votre espace personnel, votre nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

E Mes services

P Mes demandes d'aide % Mes documents regus
— E i3

8 Mes justifications
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20. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Benjour Madame QNESSSSSENERNS
La justification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 18 aofit 2022
Vous trouverez en piéee jointe le récapitulatif des informations fournies.

Voue pouvez suivre l'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes d des d'aide.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de réalisation est finalisée !

@ Information : Nous sommes dans le cas ol vous n’avez pas de compte signataire rattaché au tiers.
Une mise a jour est en cours de construction sur cette partie.
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Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une action

1. Les demandes a justifier sont indiquées par la mention A justifier (1).
Cliquez sur l'icone de droite (2) pour justifier de la non-réalisation.

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP - I
© Déposée le 31 mars 2021 4 11:02:16 v Afficher Ihistorique n
Bilan "demande de financement action REAAP"
Demandée le 16 novembre 2021 3 18:27:47 z n
Démarrée par (N ‘e 20 juillet 2022 3 07:39:28
A justifier

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP -

()
@ Déposée le 31 mars 2021 & 13:03:44 v Afficher Mhistorique

Justification

Demandée le 16 novembre 2021 3 18:2520
&

2. Dans le Préambule, cliquez sur Suivant.

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Préambule

) z )

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

Préambule

Vous souhaitez indiquer que vous n'avez pas encore réalisé l'action pour laquelle vous avez regu une aide.
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3. Dans Informations de non-réalisation, complétez |'encart Raison de la non-réalisation (1) en
précisant bien I'ensemble des raisons de la non-réalisation de I'action,
Puis cliquez sur Suivant (2).

o Identification de la demande
[™ PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP - NI,

Référence administrative : I

* Non réalisation de I'action

Veulllez décrire ici Fensembie des raisons de la n¢
Raisonis) de la non réalisation * euliez décrive icl Fensemble des ralsons de 18 non

réalisation de raction

@précedent otnegsure

4. Dans Récapitulatif, vous pouvez télécharger le Récapitulatif des informations saisies en cliquant
sur le bouton central.

Récapitulatif

Vous étes arrivés 3 |a derniére étape avant transmission de votre justification

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

[ [3 Récapitulatif des informations saisies ]
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5. Pour transmettre votre attestation sur I’honneur spécifique a la justification, vous devez la
télécharger en cliquant sur le bouton ici (1).
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I'enregistrer sur votre PC (2).
Téléchargez I'attestation au format Pdf, Doc, Docx, Png, Jpg et Jpeg en cliquant sur le bouton
Ajouter (3),
Et cliquez sur Transmettre (4).

® Attestation de déclaration sur 'honneur®

[\’eus pouvez télécharger le modéle ici ]

1

Une fois |a justification transmise, vous ne pourrez plus la modifier

i
I .

4

\ £LANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

5i le signataire n'est pas le représentant légal de I'associstion, merci de joindre le
pouvoir lui permettant d'engager celle-ci.

Iz soussignél=),
Mom et prénom

Représentant(e) légal(e) de

Certifie, exactes les informations du présent bilan d'actien et compte rendu
financier,

relatives & la subvention ci-dessous référencée,

Référence administrative sur la plateforme ELAN Caf {8 chiffres)

Identification de la demande (nom de I'action ou du projet)

Fait, le £

Signature et cachet
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6. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur I'icone
poubelle (1).

Aprés avoir ajouté |'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

© Attestation sur lhonneur*

Vous pouvez télécharger le modéle ici

Doc1 vierge.doc (36 Ko) - 25/08/2022 14:55

Deseription

1

Une fois |a justification transmise, vous ne pourrez plus la modifier

i

2

7. Une fois I'attestation sur I’honneur transmise, dans Confirmation, cliquez sur Récapitulatif de
justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Confirmation

Confirmation

Votre justification a bien été transmise

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

[ [A Récapitulatif de la justification.pdf ]

Vous pourrez Ia retrouver et suivre son avancement dans votre espace personnel 1

Y
(4

8. Dans votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

E Mes services

’- Mes demandes d'aide E Mes documents regus

@ Mes justifications
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9. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Benjour Madame SSSESSS,
La justification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 18 aofit 2022
Vous trouverez en piéee jointe le récapitulatif des informations fournies.

Voue pouvez suivre l'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes d des d'aide.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de non-réalisation est finalisée !

@ Information : Nous sommes dans le cas ol vous n’avez pas de compte signataire rattaché au tiers.
Une mise a jour est en cours de construction sur cette partie.
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Partie 2 : Accéder au récapitulatif de ma demande de justification

transmise

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan
2) Vous avez répondu a une demande de justification

1. Pour accéder a vos demandes de justification, une fois transmises, vous pouvez les retrouver
dans votre espace personnel, en cliquant sur Suivre mes demandes d'aide.

E Mes services

¥ Mes informations

CENTRE I
B Mes demandes d'aide ﬁ Mes documents regus

Modifié le 9 mars 2022 m
[¢ Mes justifications

2. Votre demande apparait maintenant comme Justifiée (1).
Vous pouvez cliquer sur le bouton en bas a droite (2) pour accéder au récapitulatif de votre

demande.
1
PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP - IEE———
(00003786)
® Déposée le 31 mars 2021 3 13:03:44 v Afficher I'historique

Non Réalisation de I'Action (NRA)

Déposée par I |e 04 janvier 2023 a 10:01:22
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Partie 3 : Répondre a une demande de modification de justification
d'une action

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan

2) Vous avez répondu a une demande de justification

3) Vous avez regu un mail vous demandant d'apporter une modification sur la justification
de réalisation d'une action

L\%oujou( Madame I
Une demande de modification de la justification a été émise sur 1a demande N°00009273

Vous pauvez de novveau accéder 4 la justification de la demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN - Suivre mes demandes & justifier.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

1. Connectez-vous a votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier a été mis a jour,
cliquez sur Suivre mes demandes a justifier.

E Mes services

P=_ Mes demandes d'aide E Mes documents recus

8 Mes justifications

[ ]

2. Lademande apparait a I’état Justification a modifier (1),
Cliquez sur I’icone de gauche (2) pour justifier la demande.

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP - I
TN (00002987) 1

e © Déposée le 10 mars 2021 a 16:44;27 w Afficher thistarique n

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP

Demandée le 05 novembre 2021 4 16:04:39 2
Démarrée par I (e 09 novembre 2021 3 12:36:27

3. Le processus est ensuite identique a un dépot de justification

Dans le cas d’une justification d’une action réalisée, pour répondre a la demande de modification,
suivez la Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action Réalisée)

Dans le cas d’une justification de non-réalisation d’une action, pour répondre a la demande de
modification, suivez |la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une
action (NRA).

Félicitation vous avez répondu a une demande de modification de justification d’une action !
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Partie 4 : Supprimer la justification d'une action en cours de saisie ou a
la suite d’'une demande de modification

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan
2) Vous avez commencé a répondre a une demande de justification

1. Connectez-vous a votre espace personnel et cliquez sur Suivre mes demandes a justifier.

H Mes services

b Mes demandes d'aide ﬁ Mes documents regus

B Mes justifications

[

2. Lorsque I'icone Justification en cours (1) apparait, cliquez sur I'icone poubelle (2) pour supprimer
la justification.

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP -
(00003776) 1

. © Déposée le 31 mars 2021 3 11:02:16 v Afficher Ihistorique n
[+

Bilan "demande de financement action REAAP”

Demandée le 16 novembre 2021 a 18:27:47 I3 2
Démarrée par IS 20 juillet 2022 3 07:39:28

@ Conseil : Si la justification a déja été envoyée, vous devez contacter votre référent Caf, pour qu'il vous
adresse une demande de modification et ainsi suivre le processus de suppression.
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3. Un message de confirmation est demandé afin de valider ou non la suppression.
Pour supprimer la justification, cliquez sur Supprimer (1).
Pour revenir a I'état initial, cliquez sur Annuler (2).

_
S vOuS SUDDIIMES Cetie JUSTTCATON, Toute votre P OFreseon s "P«'« eCvOus devres

FECOMMENIEr TOUTE vOUre Sadie
Souheterous canfrmer [s SUpgression de cetre justdcason ¥

1 2

Félicitation vous avez supprimé la justification d’une action !
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